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ZAMAWIAJĄCY: 

GMINA NOWE MIASTECZKO 
ul. Rynek 2 
67- 124 Nowe Miasteczko 
tel. 68-3888154 faks 68-3888461 
NIP 925-18-58-478 REGON 970770340 

SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia: 

, 
Swiadczenie usług pocztowych W obrocie 

krajowym i zagranicznym na lata 2017/2018 

Zatwierdził: 

Burmistrz Gminy i Miasta 
Nowego Miasteczko 
Donuto Wqtosik 

it i4 

Nowe Miasteczko, dnia 28 listopada 2016 r. 
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SPIS TREŚCI 

1. Informacje o zamawiającym. 
2. Tryb udzielenia zamówienia . 
3. Opis przedmiotu zamówienia. 
4. Wymagany termin realizacji zamówienia. 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków. 
6. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w 

cełu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania 
braku podstaw do wykłuczenia z postępowania. 

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń łub dokumentów. 

8. Opis sposobu udziełania wyjaŚnień dotyczących treŚCi specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia. 

9. Wymagania dotyczące wadium. 
10. Termin związania ofertą. 
11. Opis sposobu przygotowania ofert. 
12. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert. 
13.0pis sposobu obłiczenia ceny. 
14.0pis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz 

z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert. 
15.0głoszenia wyników postępowania przetargowego. 
16. Informacje o formałnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
17. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
18. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treśc i zawieranej 

umowy. 
19. Informacja o możliwości dokonania istotnych zmian w umowie. 
20 . Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 

między zamawiającym a wykonawcą. 
21. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert 

częŚCiowych. 
22. Informacja o zamówieniach polegających na powtórzeniu podobnych usług lub 

robót budowlanych . 
23 .0pis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim 

muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli Zamawiający dopuszcza ich 
składanie. 

24. Podwykonawcy. 
25. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 
26. Postanowienia końcowe. 

Załączniki 
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Załącznik nr 1- Formularz ofertowy. 
Załącznik nr 2 - Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu. 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 
Załącznik nr 4 - Informacja o braku przynależności do grupy kapitałowej. 
Załącznik nr 5 - Wzór umowy. 
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1. Informacje o Zamawiającym. 

naZINa: 
adres: 

Gmina Nowe Miasteczko 
ul. Rynek 2 
67 - 124 NOWE MIASTECZKO 

adres do korespondencji : 

strona internetowa: 
adres e-mail 

telefon: 
faks: 

godziny urzędowania: 

Urząd Miejski 
ul. Rynek 2 
67-124 Nowe Miasteczko 

www.oowemaisteczko.pl 
przetargi@nowemiasteczko.pl 

68/3888154 
68/3888461 

poniedziałek 7:00 - 17:00 
wtorek - czwartek 
od 7:00 do 15:00 
piątek od 7:00 do 13:00 

2. Tryb udzielenia zamówienia. 

strona 4 z 38 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu 
nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39 - 46 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 
ze zm.). 

2. Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia użyte jest 
pojęcie "ustawa PZp", należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień 
publicznych, o której mowa w pkt 2.1 SIWZ. 

3. Postępowanie prowadzone dla zamówienia publicznego o wartości szacunkowej 
zamówienia mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

Nomenklatura według Wspólnego Słowni ka Zamówień (CPV): 

64110000-0 - usługi pocztowe 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w rozumieniu ustawy 
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe w obrocie krajowym I zagranicznym na 
potrzeby Urzędu Miejskiego w Nowym Miasteczku w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotów przesyłek 
niedoręczonych . 

2. Przepisy regułujące zakres wykonywanej usługi : 
ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j . Dz. U. 2016, poz. 1113 ze 
zm.); 
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywi lny (t.j . Dz. U. 2016, poz. 380 ze 
zm.), zwana dalej KC; 
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. 
U. 2016 poz. 26 ze zm.); 
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Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w 
sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2013r. poz. 1468) 
Międzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa ogłoszona w dniu 8 
listopada 2007r. (Dz. U. Nr 206, poz. 1494), regulamin Poczty listowej (Dz. U. 
2007, Nr 108, poz. 744; Regulamin dotyczący paczek pocztowych (Dz. U. 2007, Nr 
108, poz. 745) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym 
inne akty powiązane z realizacją USług będących przedmiotem umowy. 

3. Przedmiot zamówienia należy wykonać z na leżytą starannością, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa, uzgodnieniami i warunkami określonymi w 
umowie z zamawiającym oraz zmianami dokonanymi w trakcie realizaCji 
przedmiotu zamówienia . 

4. Wymagany termin realizacji zamówienia. 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 
od 02 stycznia 2017 roku 31 grudnia 2018 roku. 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu 
dokonania oceny spełniania tych warunków. 

l. o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 
następujące warunki udziału dotyczące: 

a) kompeten<ji lub uprawnień do prowadzenia określonęj działalności 
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisów: 

zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że posiada 
prawo do wykonywania działalności pocztowej tj. wpisany jest do rejestru 
operatorów pocztowych przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust.! ustawy z dnia 23 listopada 2012r. 
Prawo pocztowe; 

2. udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) na podstaWie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
b) na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamówień, publicznych, 

zgodnie z którym zamawiający wyklucza z postępowania wykonawcę, w 
stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd 
układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane 
zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził 

likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 
r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn o zm.) lub którego 
upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu 
upadłości zawarl układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, 
jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku 
upadłego, chyba że sąd zarządził l ikwidację jego majątku w trybie art. 366 
~ ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 
r. poz. 233, z późno zm.). 

3. W przypadku polegania na zdol nościach technicznych lub zawodowych lub 
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innego podmiotu, podmiot ten nie może 
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podlegać wykluczeniu postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 
5 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
każdy z wykonawców nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na 
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

5. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 
oraz pkt 16-20 ustawy Prawo zamówień publicznych, może przedstawić dowody 
na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej 
przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za 
doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu 
faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych 
środków teChnicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub 
nieprawidlowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie 
stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono 
prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz 
nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę i 
szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody 
przedstawione zgodnie z powyższymi postanowieniami. 

6. Każdy podwykonawca nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na 
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

7. W przypadkach, o których mowa wart. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Prawo zamówień 
publicznych, przed wykluczeniem wykonawcy, zamawiający zapewnia temu 
wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego udzial w przygotowaniu 
postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji. 

8. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

6. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają 
dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania 
warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania. 

1. Wykonawca do oferty dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, że 
wykonawca spełnia warunki udzialu w postępowaniu, o 
których mowa w pkt 5.1 SIWZ, w zakresie wskazanym przez zamawiającego we 
wzorze stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 

2. Wykonawca do oferty dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, że 
wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu, na podstawie 
przesłanek określonych w pkt 5.4 SIWZ w zakresie wskazanym przez 
zamawiającego we wzorze stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców 
oświadczenia, o którym mowa w pkt 6.1 oraz 6.2 SIWZ składa każdy z 
wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie te ma 
potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw 
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wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów na zasadach 
określonych wart. 22a ustawy Prawo zamówień publicznych zamieszcza 
informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o którym mowa w pkt 6.1 oraz 
6.2SIWZ. 

5. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie CZęSCl zamowlenla 
podwykonawcom zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o 
którym mowa w pkt 6.1 oraz 6.2 SIWZ. 

UWAGA: Oświadczenia, o których mowa w pkt 6.1 6.2 SIWZ nałeży 
złożyć w oryginałe. 

Dokumenty potwierdzające, że wykonawca spełn ia warunki udziału w 
pos~powaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania. 

6. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została oceniona, jako 
naj korzystniejsza do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, 
aktualnych na dzień złożenia następujących dokumentów potwierdzających 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia 
wykonawcy z udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem postanowień: 

a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczęj. jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia 
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

b) aktualny wpis do rejestru ooeratorów pocztowych na wykonywanię 
działalności pocztowej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy 23 listopada 2012r. 
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2016, poz. 1113 ze zm.) - wydany przez Prezesa 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej. 

c) zaświadczenia właśc;iwego naczęlnika urzędu skarbowęgo potwierdzającego, 
że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego 
dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z 
właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z 
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 
zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właŚciwego 
organu, 

d) zaświadczęnia właściwej tęrenowo jednostki organizacyjnej Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 
albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z 
opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 
wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca 
zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności 
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególnoŚci uzyskal 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 
zaległych płatności lub wstrzymanie w całoŚci wykonania decyzji właściwego 
organu, 
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UWAGA: Dokumenty, o których mowa w pkt 6.6 SIWZ należy z/ożyć w 
oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie 
internetowej zamawiającego informacji, o której mowa wart. 86 ust. 5 
ustawy Prawo zamowlen publicznych, jest zobowiązany przekazać 
zamawiającemu oświadczenie o przyna leżności lub braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej, o której mowa wart. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo 
zamówień publicznych - wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SIWZ. W 
przypadku, gdy wykonawca należy do tej samej grupy kapitałowej wraz ze 
złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z 
innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencj i w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. Obowiązek ten w pełni obciąża wykonawcę. 

UWAGA: Oświadczenie, o którym mowa w pkt 6.7 SIWZ należy z/ożyć w 
oryginale. 

8. W przypadku, gdy wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w 
art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych polega na zdolnościach 
lub sytuaCji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Prawo 
zamówień publicznych, zamawiający wymaga złożenia przez wykonawcę 
dokumentów, które określają w szczególności: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
- sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez wykonawcę przy 
wykonywaniu zamówienia publicznego, 
- zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 
publicznego, 
- czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do 
warunków udziału w postępowaniu dotyczących kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia zrealizuje roboty budowlane, których wskazane zdolności 

dotyczą· 

UWAGA: Oświadczenie, o którym mowa w pkt 6.8 SIWZ należy z/ożyć w 
oryginale. 

9. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 
zasadach określonych wart. 22a ustawy Prawo zamówień publicznych, 
zobowiązany jest do złożenia dokumentów dotyczących tych podmiotów 
określonych w pkt 6.6 lit. a, b, c, d SIWZ. 

10. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
każdy z wykonawców składających ofertę wspólną musi złożyć dokumenty, 
o których mowa w pkt 6.6 lit. a, b, c, d oraz pkt 6.7 SIWZ. Pozostałe dokumenty 
będą t raktowane jako wspólne. 

l!. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 6.6 lit. a, b, 
c, d SIWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpOWiedniO, 
że: 

al nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat 
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tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 
uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 
zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 
organu, - dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert, 
b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - dokument powinien 
być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
ofert. 

Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzi bę lub miejsce zamieszkania ma 
osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 
wyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiedniO oświadczenie 
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 
lub oświadczenie OSOby, której dokument ma dotyczyć, złożone przed notariuszem 
lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy dotyczące 
terminu wystawienia dokumentów stosuje się odpowiednio. 

UWAGA: w przypadku złożenia oświadczenia, należy z/ożyć je w 
oryginale 

12. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, 
podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

13. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów, o 
których mowa w pkt 6.6 SIWZ, jeżeli zamawiający pOSiada oświadczenia lub 
dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014r. poz. 1114 
oraz z 2016r. poz. 352). W takim przypadku wykonawca jest zobowiązany do 
wskazania zamawiającemu oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt 
6.6 SIWZ, które znajdUją się w posiadaniu zamawiającego, a w przypadku 
wskazania dostępności oświadczeń lub dokumentów w formie elektronicznej, do 
wskazania zamawiającemu adresów internetowych ogólnodostępnych i 
bezpłatnych baz danych, z których zamawiający może samodzielnie pobrać 
wskazane przez wykonawcę oświadczenia i dokumenty. 

14.Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 
język polski. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności dokumentów 
w sposób, o którym mowa w pkt 6.13 SIWZ, zamawiający może żądać od 
wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na język polski wskazanych przez 
wykonawcę i pobranych samodzielnie przez zamawiającego dokumentów. 

7. Informacje o sposobie 
wykonawcami oraz 
dokumentów. 

porozumiewania 
przekazywania 

się zamawiającego z 
oświadczeń lub 
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l. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający 
i wykonawca przekazują pisemnie. 

2. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu lub drogą 
elektroniczną przy przekazywaniu następujących dokumentów: 

pytania dotyczące treści SIWZ, 
wniosek o wyjaśnienie dotyczące oświadczeń i dokumentów, o których mowa w 
art. 25 ust. 1 ustawy oraz odpowiedź wykonawcy, 
wniosek o wyjaśnienie treści oferty oraz odpowiedź wykonawcy, 
wezwanie kierowane do wykonawców na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, 
informacja o poprawieniu omyłek w ofercie, 
informacja o braku zgody wykonawcy na poprawienie omyłek polegających na 
niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 
wniosek zamawiającego o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą oraz odpowiedź wykonawcy, 
zawiadomienie o wyborze naj korzystniejszej oferty, o wykonawcach, którzy 
zostali z postępowania wykluczeni i wykonawcach, których oferty zostały 
odrzucone, 
zawiadomienie o unieważnieniu postępowania, 
zawiadomienie o terminie podpisania umowy, 
zawiadomienie zamawiającego o wniesieniu odwołania, 
zawiadomienie wykonawców o wniesieniu odwołania, 
informacja wykonawcy o przystąpieniu do podstępowania odwoławczego . 

3. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na 
żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku 
potwierdzenia otrzymania wiadomości przez wykonawcę, zamawiający przyjmuje 
domniemanie, że dokumenty wysłane na numer faksu lub e-mai la podany przez 
wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się 
wykonawcy z treścią pisma. 

4. Postępowanie odbywa się w języku polskim, w związku z tym wszelkie pisma, 
dokumenty, oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między 
zamawiającym a wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. 

5. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami w imieniu 
zamawiającego jest: 
Adela WÓjCik - podinspektor ds. zamówień publicznych Urzędu Miejskiego, email: 
przetargi@nowemiasteczko.pl. 

8. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących treści 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

l. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaŚnień, 
jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod 
warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 
upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikaCji istotnych warunków zamówienia 
wpłynął po upływie terminu składania wniosku, zamawiający może udzielić 
wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

3. TreŚĆ zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający, bez ujawniania źródła 
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zapytania, udostępnia na stronie internetowej www.nowemiasteczko.pl 
zakładka zamówienia publiczne. 

4. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu 
składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
Dokonaną zmianę specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający 

udostępnia na stronie internetowej zamawiającego. Każda wprowadzona zmiana 
staje się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

5. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach. Informacje o przedłużeniu terminu składania 
ofert zamawiający udostępnia na stronie internetowej. 

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku o wyjaśnienie. 

9. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

10. Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin 
związania ofertą z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie 
zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, 
z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli 
przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 
naj korzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia 
dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza. Oferta wykonawcy, który nie wyraził zgody na przedłużenie 
okresu związania ofertą zostanie odrzucona. 

11. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Ofertę należy sporządzić wypełniając formularz oferty, którego wzór stanowi 
załącznik nr 1 do SIWZ. 

2. Do oferty należy załączyć: 
a) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, że wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 5.1 SIWZ, w 
zakresie wskazanym przez zamawiającego we wzorze sta nowiącym 
załącznik nr 2 do SIWZ. 

b) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, że wykonawca nie podlega 
wykluczeniU z udziału w postępowaniu, na podstawie przesłanek 

określonych w pkt 5.4 SIWZ w zakresie wskazanym przez zamawiającego 
we wzorze stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ. 

c) pełnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcy nie 
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wynika z przepisów prawa lub dokumentów rejestrowych. 
UWAGA: Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub 
notarialnie poświadczonej kopii. 

3. Oferta musi być złożona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku 
polskim. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty w formie elektronicznej lub 
faksem. 

5. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 
wykonawcy. Podpis winien zawierać czytelne imię i nazwisko bądź pieczątkę 
imienną oraz podpiS lub parafę. W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba 
nieuprawniona do reprezentacji wykonawcy na podstawie załączonych 

dokumentów, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 
6. W przypadku, gdy wykonawca dołącza kopię dokumentu, kopia tego dokumentu 

musi być poświadczona za zgodność z oryginałem . Poświadczenie powinno zawierać 
sformułowanie ,,za zgodność z oryginałem", pieczątkę imienną osoby lub osób 
uprawnionych do reprezentowania oraz podpis lub parafę, a w przypadku braku 
imiennej pieczątki czytelny podpis zawierający imię i nazwisko. 
Przez kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem należy rozumieć : 

• kopię dokumentu zawierającą klauzulę "za zgodność z oryginałem" 
umieszczoną na każdej stronie dokumentu wraz z datą i czytelnymi 
podpisami osób uprawnionych do potwierdzania dokumentów za zgodność 
z oryginałem, lub 

• kopię dokumentu zawierającą na jednej ze stron dokumentu klauzulę "za 
zgodność z oryginałem od strony 1 do strony ... " wraz z datą i czytelnymi 
podpisami osób uprawnionych do potwierdzania dokumentów za zgodność 
z orygina łem. 

7. W celu czytelnego zamieszczenia odpowiedniej ilości informacji, wzory załączników 
można dopasować do indywidualnych potrzeb, zachowując jednak brzmienie ich 
wzorcowej treści. 

8. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez 
osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. 

9. Wykonawca może zastrzec pisemnie, które informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2003 L, Nr 153, poz. 1503 z późn o zm.) i nie mogą być 
udostępniane innym wykonawcom. 

10. Nazwy dokumentów w ofercie stanowiące zastrzeżoną tajemnicę przedsiębiorstwa 
powinny być w wykazie załączników graficznie wyróżnione, tj.: spięte i włożone w 
oddzielną nieprzeźroczystą okładkę, specjalnie opisane na okładce, wewnątrz 
okładki winien być spis zawartości podpisany przez wykonawcę . 

UWAGA: Stosowne zastrzeżenie, co do tajemnicy przedsiębiorstwa, 

wykonawca winien złożyć na " Formularzu ofertowym': W sytuacji zastrzeżenia 
części oferty, jako tajemnicy przedsiębiorstwa, wykonawca zobowiązany jest 
do oferty załączyć uzasadnienie w kwestii związanej z informacją stanowiącą 
tajemnicę przedsiębiorstwa. Niezłożenie stosownego uzasadnienia do oferty w 
części dotyczącej tajemnicy przedsiębiorstwa upoważni zamawiającego do 
odtajnienia dokumentów i ujawnienia ich na wniosek uczestników 
postępowania. 

11. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie oznaczonej w następujący 
sposób: "Oferta w przetargu nieograniczonym - Świadczenie usług 
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na lata 2017/2018" 
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oraz napisem "NIE OTWIERAĆ do godziny 10.15" z oznaczeniem nazwy i 
adresu wykonawcy (pieczątką firmową wykonawcy), tak aby można 
było odesłać ofertę w przypadku jej wpłynięcia po terminie. 

12. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, 
pod warunkiem, że zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian 
przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają 
zachowania formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być 
przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. 
Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy 
opatrzyć napisem ZMIANA. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być 
opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, 
w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem 
WYCOFANIE. 

13.Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane. Koperty oznakowane dopiskiem 
"ZMIANA" zostaną otwarte przy otwieraniu ofert wykonawcy, który wprowadził 
zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną 
dołączone do oferty. 

14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w niniejszym 
postępowaniu i złożeniem oferty. 

Oferta składana przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

15. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy 
dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do 
składania oświadczeń woli każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia. 
UWAGA: Pełnomocnictwo należy załączyć do oferty woryginale lub 
notarialnie poświadczonej kopii. 

16. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
kopie dokumentów są poświadczane za zgodność z oryginalem przez wykonawcę, 
którego dokument dotyczy lub osobę posiadającą stosowne pełnomocnictwo. 

17. Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 
18. Wypełniając formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ, jak również 

inne dokumenty powołujące się na wykonawcę w miejscu np. "nazwa i adres 
wykonawcy" należy wpisać dane dotyczące wszystkich wykonawców ubiegających 
się wspólnie. 

19.W przypadku wyboru oferty, przed podpisaniem umowy z zamawiającym 

wykonawcy składający ofertę wspólną mają obowiązek przedstawiĆ 
zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę· 

12. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert. 

1. Ofertę należy złożyć w sekretariacie zamawiającego lub przesłać na adres Urzędu 
Miejskiego w Nowym Miasteczku, ul. Rynek 2, 67 - 124 Nowe Miasteczko 
w terminie do dnia 06 grudnia 2016 r. do godz. 10:00. 

2. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej złożenia w siedzibie zamawiającego. 
3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za stan oraz termin dostarczenia oferty 



Nrsprawy: I GKiSŚ .2 71.6.20 16 strona 14 z 38 

przesłanej przez wykonawców drogą pocztową. 
4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Urzędu Miejskiego w Nowym Miasteczku, 

ul. Rynek 2, pokój nr 8 (I piętro budynku), w dniu 06 grudnia 2016 r. o godz. 
10:15. 

5. Otwarcie ofert jest jawne. w otwarciu ofert mogą brać udział przedstawiciele 
wykonawców. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, 
jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6. Po otwarciu koperty zamawiający ogłasza nazwę i adresy firmy, której oferta jest 
otwierana, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania, okresu rękojmi 
i gwarancji oraz warunków płatności zawartych w ofertach. 

13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 

1. Cena oferty jest wynagrodzeniem orientacyjnym wykonawcy brutto, ceny 
jednostkowe nie ulegają zmianie przez okres trwania umowy. 

2. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając wszelkie koszty oraz podatki i 
zobowiązania wynikające z opisu przedmiotu zamówienia oraz koszty niezbędne 
do należytej realizacji przedmiotu zamówienia . 

3. Cenę oferty, stanowi suma cen wyliczonych w "Formularzu cenowym". Formularz 
cenowy służy do porównania ofert złożonych w postępowaniu. 

4. Cena oferty musi być wyrażone w złotych (PLN) i ewentualnie dodatkowo 
w groszach, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązku wykonawcy, zgodnie z 
przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym. 

6. Ewentualne upusty i rabaty należy wliczyć w poszczególne ceny jednostkowe za 
określoną przesyłkę . 

14. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy 
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów 
oraz sposobu oceny ofert. 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie niżej 

wymienionych kryteriów oceny ofert: 

a) Cena oferty - 60 % (max. 60 pkt.) 
b) Termin płatności - 40 % (max. 40 pkt.) 

Ocena ofert będzie dokonywana wg poniższych zasad: 

• Ocena kryterium "cena oferty" 

Cena (C) - wynagrodzenie orientacyjne - cenę należy obliczyć zgodnie z 
Formularzem cenowym 

Spośród ofert pod legających ocenie, oferta z najniższą ceną brutto, otrzyma 60 
punktów, a pozostałe oferty uzyskają proporcjonalnie mniejszą liczbę punktów, 
zgodnie ze wzorem: 
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oferta z najniższą ceną 

iloŚĆ punktów oferty badanej = ------------------------------- x 100 pkt x 60 % 

cena oferty badanej 

Liczba punktów zostanie wyliczona do dwóch miejsc po przecinku, bez 
zaokrąglania. 

• Qcena kryterium "termin płatności" - W niniejszym kryterium punkty będą 
przyznawane wedlug następujących zasad: 

-I' Wykonawca, który zadeklaruje termin płatności 30 dni, uzyska 40 pkt., 
-I' Wykonawca, który zadeklaruje termin płatności 21 dni, uzyska 20 pkt, 
-I' Wykonawca, który zadeklaruje termin płatności 14 dni, uzyska 10 pkt, 
-I' Wykonawca, który zadeklaruje termin płatności 7 dni, uzyska O pkt. 

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 punktów. 

Za najkorzvstniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie 
najwiekszą liczbę punktów (Pl wyliczona zgodnie z poniższym wzorem: 

P = (C) + T 
Gdzie: 
P - łączna liczba punktów oferty ocenianej 
C- liczba punktów uzyskanych w kryterium "Cena oferty" 
T - liczba punktów uzyskanych w kryterium "Termin płatności" 

2. Oceny i badania ofert dokona komisja przetargowa powołana przez 
Zamawiającego. 

Na posiedzeniach niejawnych komisja przetargowa: 

- dokona oceny spełnian ia przez Wykonawców warunków udziału w 
postępowaniu i wykluczy każdego z Wykonawców, w odniesieniu do którego 
stwierdzi, że zachodzą przesłanki wskazane w art. 24 ust. 1, 2 i wart. 24 ust. 2a 
ustawy Pzp, 

- dokona badania I oceny ofert i odrzuci każdą ofertę w przypadku stwierdzenia, 
że zachodzą okoliczności okreś l one w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp. 

3. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert i dokumentów potwierdzających spełnian ie 
warunków udziału w postępowaniu. 

4. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste 
omyłki rachunkowe a także inne omy/ki polegające na niezgodności oferty ze 
specyfikacją, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie 
zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

5. Jeżeli oferta zawierać będzie rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, zamawiający zwróci się do wykonawcy o udzielenie w określonym 
terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 
ceny. 

6. Zamawiający odrzuca ofertę w przypadkach określonych wart. 89 ust. 1 
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ustawy Prawo zamówień publicznych. 
7. Zamawiający przyzna zamówienie temu wykonawcy, którego oferta odpowiada 

wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SIWZ 
i została oceniona jako naj korzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu 

o zamówieniu i SIWZ kryteria wyboru oferty. 
8. Zamawiający informuje wszystkich wykonawców o: 

a) wyborze naj korzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, 
siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem 
wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy 
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli 
są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, 
a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i 
łączną punktację, 

b) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 
c) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia 

oferty, a w przypadkach, o których mowa wart. 89 ust. 4 i 5 braku 
równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub 
funkCjonalności, 

d) wykonawcach, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, 
e) unieważnieniu postępowania, 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

9. Informacje, o których mowa powyżej w pkt 14.8 lit. a i lit. e zamawiający 
zamieści na swojej stronie internetowej. 

10. Jeżeli wykonawca, którego oferta zostala wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia na leżytego 
wykonania umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że 
zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa wart. 93 ust. 1 
ustawy Prawo zamówień publicznych. 

15. Ogłoszenia wyników postępowania przetargowego. 

1. Zamawiający przyzna zamówienie temu wykonawcy, którego oferta odpowiada 
wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SIWZ i 
została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu 

o zamówieniu i SIWZ kryteria wyboru oferty. 
2. Niezwłocznie po wyborze naj korzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie 

zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty o: 
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę 
wybrano, uzasadnienie jej wyboru nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, 
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, 
a także punktację przyznaną ofertom; 

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie 
faktyczne i prawne; 

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie 
zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po którego 
upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 
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3.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje, 
o których mowa powyżej w pkt 15.2 lit. a, na stronie internetowej 
www.nowemiasteczko.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę 
naj korzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego 
badania i oceny. 

16. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać 
dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Zamawiający niezwlocznie doręczy wybranemu wykonawcy zawiadomienie 
o wyborze jego oferty oraz miejscu i terminie zawarcia umowy. 

2. Zamawiający wymaga, aby wykonawca zawarł z nim umowę w sprawie 
zamówienia publicznego, zawierającej postanowienia zawarte we wzorze umowy, 
stanowiącym zalącznik nr 7 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

3. Przed podpisaniem umowy wyłoniony wykonawca zobowiązany jest dostarczyć 
zamawiającemu: 

bl dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę co najmniej 150.000 
zł przez cały okres trwania umowy oraz 30 dni po jej wygaśnięciu - kopia 
pOŚWiadczona za zgodność z oryginalem opłaconej polisy, a w przypadku 
jej braku, inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony 
od odpowiedzialności. 

4. Wykonawcy składający ofertę wspólną są zobowiązani przedstawić 
zamawiającemu umowę, zawierającą, co najmniej: 

al zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego 
obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia, 

bl czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres 
obejmujący realizację zamówienia, 

cl określenie zakresu dzialania poszczególnych stron umowy, 
dl wskazanie pełnomocnika uprawnionego do reprezentowania wykonawców 

składających ofertę wspólną. 
5. W przypadku nie przedłożenia przez wykonawcę wymaganych dokumentów, o 

których mowa w pkt. 16.3 lub 16.4 umowa nie zostanie zawarta z winy 
wykonawcy. 

17. Wymagania dotyczące zabezpieczenie należytego wykonania 
umowy. 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia na leżytego wykonania umowy. 

18. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną 

wprowadzone do treści zawieranej umowy. 

Postanowienia umowy Zamawiający zawarł we wzorze umowy, stanowiącym 

załącznik nr 5 do SIWZ. 
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19. Informacja o możliwości dokonania istotnych zmian w 
umowie. 

1) Poza przypadkami określonymi w umowie, zmiany umowy będą mogły 
nastąpić w następujących okolicznościach : 

a) zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku siły wyższej, przez którą, na 
potrzeby niniejszego warunku rozumieć należy zdarzenie zewnętrzne wobec 
łączącej strony więzi prawnej: 

1. o charakterze niezależnym od stron, 
2. którego strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem 

umowy, 
3. którego nie można uniknąć ani któremu strony nie mogły 

zapobiec przy zachowaniu należytej staranności, 
4. której nie można przypisać drugiej stronie; 

Za silę wyższą warunkującą zmianę umowy uważać się będzie w 
szczególności : powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, zamieszki, strajki, 
ataki terrorystyczne, działania wojenne, nagłe załamania warunków 
atmosferycznych, nagle przerwy w dostawie energii elektrycznej, 
promieniowanie lub skażenia; 

b) zmiany powszechnie obowiązujących przepiSÓW prawa w zakresie mającym 
wpływ na realizację przedmiotu zamówienia lub 
świadczenia stron; 

c) powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w 
umowie, których nie będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie 
umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu 
jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony; 

d) zmiany lub innej istotnej zmiany w ilości jakiegokolwiek elementu prac 
objętych umową; 

e) zaistnienia okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczegó lności 
spowodowanych sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi lub 
warunkami organizacyjnymi lub okolicznościami, które nie były możliwe do 
przewidzenia w chwili zawarcia umowy - zmianie może ulec termin 
realizacji Umowy. 

albo* 
f) ' gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy 
okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze Stron nie 
ponosi odpowiedZialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania 
Umowy, zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia - zamawiający 
dopuszcza możliwość zmiany Umowy, w szczególności terminu realizacji 
zamówienia. 

20. Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być 
prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą. 

Wszelkie rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone 
w PLN. 
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21. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza 
składanie ofert częściowych. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych . 

22. Informacja o zamówieniach polegających na powtórzeniu 
podobnych usług lub robót budowlanych. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa wart. 67 ust. 1 
pkt. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

23. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz 
minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty 
wariantowe, jeżeli Zamawiający dopuszcza ich składanie. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych . 

24. Podwykonawcy. 

1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych części zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie tej części zamówienia, 
której realizację powierzy podwykonawcy. W przypadku braku powyższych 
informacji, zamawiający uzna, iż wykonawca będzie realizował zamówienie 
osobiście (siłami własnymi) bez udziału podwykonawcy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do podania w ofercie nazw (firm) podwykonawców, 
w przypadku gdy wykonawca powołuje się na ich zasoby na zasadach określonych 
wart. 26 ust. 2b Pzp. w celu wykazania spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, o których mowa wart. 22 ust. 1 PZp. 

4. Pozostałe wymagania dotyczące pOdwykonawstwa zawierają informacje istotne 
dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy - załącznik 
nr 5 do SIWZ. 

25. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, 
jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może 
ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej 
ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 
listę, o której mowa wart. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia, przysługują również organizacjom wpisanym na 
listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej. 

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 
zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania 
czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp. 
Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

a) określenia warunków udziału w postępowaniu, 
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b) wykluczenie odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 
c) odrzucenia oferty odwołującego, 
d) opisu przedmiotu zamówienia, 
e) wyboru oferty najkorzystniejszej. 

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności 
zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać 
zwięzle przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności 
faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci 
elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym 
przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, 
spełniającego wymagania dla tego rOdzaju podpisu. 

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki spOSÓb, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 
przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się 
z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 
zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżel i zostały przesłane 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni - jeżeli 
zostały przesłane w inny sposób. 

8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz postanowień specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

9. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 25.7 i 25.8 wnosi się 
w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 
staranności można bylo powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 
podstawę jego wniesienia. 

10. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania 

poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności 
podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest zobowiązany, 
na które nie przysługuje odwołanie. W przypadku uznania zasadności przekazanej 
informacji zamawiający powtarza czynnoŚĆ albo dokonuje czynności zaniechanej, 
informując o tym wykonawców w spOSÓb przewidziany w ustawie dla tej 
czynności. 

11. Pozostale prawa i obowiązki wykonawców w toku wnoszenia środków ochrony 
prawnej określone są w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych. 

26. Postanowienia końcowe. 

1. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po 
dokonaniu przez zamawiającego wyboru oferty najkorzystniejszej 
lub unieważnieniu postępowania z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich 
otwarcia. 

2. Zamawiający udostępnia wnioskodawcy protokół lub załączniki niezwłocznie. W 
wyjątkowych przypadkach, w szczególności związanych z zapewnieniem 
sprawnego toku prac dotyczących badania i oceny ofert, zamawiający udostępnia 
oferty do wglądu lub przesyła ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie 
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później jednak niż w dniu przesłania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty 
albo o unieważnieniu postępowania. 

3. Udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić poprzez wgląd w miejscu 
wyznaczonym przez zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faksem lub drogą 
elektroniczną, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku . 

4. Bez zgody zamawiającego, wnioskodawca w trakcie wg lądu do protokołu lub 
załączników, w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego, nie może 
samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą urządzeń lub środków 
technicznych służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert. 

5. Udostępnienie protokołu oraz załączników do protokołu Odbywać się będzie 
wg następujących zasad: 
a) zainteresowany, zobowiązany jest złożyć w siedzibie zamawiającego pisemny 

wniosek o udostępnienie protOkołu lubli załączników do protokołu (np. ofert), 
b) zamawiający ustali, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia 

o tajemnicy przedsiębiorstwa, zakres informacji, które mogą być wykonawcy 
udostępnione, 

c) zamawiający ustali sposób udostępnienie, o czym poinformuje 
zainteresowanego w pisemnym zawiadomieniu. 
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Zamawiający: 

Nazwa wykonawcy 

Siedziba 

(kod, miejscowość, ulica, 

nr budynku nr lokalu) 

REGON 

NIP 

Nrtełefonu 

Nr faksu 

e-mail 

FORMULARZ OFERTY 

Gmina Nowe Miasteczko 
ul. Rynek 2 
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Załącznik nr 1 

67-124 Nowe Miasteczko 

Niniejszym składamy ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w 
trybie przetargu nieograniczonego na: 

"Świadczenie uSług pocztowych na lata 2017/2018" 

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: .. ...... .. ............................ zł brutto, 

w tym podatek VAT w kwocie: .. .. .. ...... .. .. ...... .. .. .. ............ .. .... .......... .......... .. zł 

Słownie: ................ .. ... ....... ... ...... ............................... ................ ........................ ... ....... ... ....... . 

Oferuję .................. .. dniowy termin płatności. 
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Formularz cenowy 
Tabela nr l 

Lp. Roduj prztsy/ki 
Wag. prusylki 

I. l. J. 

do 50 g 

ponad SO ado 
I'rus)'/I.:a firmowa 100g 

nierejesuowana ponad 100 g do 
miejscowa 350 8 

ponad 350 g do 

I '00 g 

do 50 g 

ponad 50 gdo 
Przcs)'lka firmowa 100g 

nierejcstrowana ponad 100 g do 
zamiejscowa lSD g 

ponad 350 g do 

'00 8 

do 50 g 

Przesył ki lislol>."C 
ponad 50 g do 

100 g 
niercjcstrowlIllC 

priorytetowe miejscowe ponad 100 8 do 
350 g 

ponad 350 g do , '00 , 

do 50 g 

Pnes)'lki hSlowe 
ponad SD gdo 

100g 
niereJCS!fowaoe 

priOl)1cIOwe ponad 100 g do 
zamiejscowe 350 Ił 

ponad 350 g do 
'00 g 

do 50 g 

ponad 50 gdo 
Przesyłk i h510W( 100g 

polecon( ekonomiclne ponad 100 II do 
mkjscowe 350 g 

ponad 3S0 g do 

3 
'00 g 

do 50 g 

ponad 50 gdo 
Pr7.esytld li ~lOw( 100, 

poleeon( ekonomiczne ponad 100 g do 
zamieJscow( 350 g 

ponad 350 g do 
'00 g 

do SO g 

do 50 8 
PrLtsylki listowe 

polecone priorytetowe pon!Jd 50 g do 
4 miejscowe 100g 

ponad IOOgdo 
350 g 

Przesylki listowe do 50 g 

GABARYT A 

lIoU Ctnł 

(5l.lukl)' 
~lhlOSlkO\n 

brun ol 

•• ,. 
1186 

8 

I 

I 

"' 
14 

10 

I 

8 

, 
I 

I 

I 

4 

I 

I 

, 
I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

10 

I 

I 

I 

10 
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GABARYT B 

WarlOłt WUlołł 

brulloJ 
W. g. lIoU 

Ct na bru tloJ 

pnuylki (sztuki)' jtdnosllw l'.'. 
(kol. 4 ~ bruno} (\.:01.8 x 
kol. 5) kol. 9) 

6. ,. •• ,. 10. 

do 50 g I 

ponad SO g I 
do 100 g 

ponad 100 g 
do 350 g 

I 

ponad 3S0 g I 
do 500 g 

do 50 g I 

ponad 50 g 
I do 100 g 

ponad 100 g 
do 350 g 

I 

ponad 350 g 
I do 500 g 

do 50 g I 

ponad 50 g 
I do 100 g 

ponad 100 g 
I 

do 350 g 

ponad 350 g I 
do 500 g 

do 50 g I 

ponad 50 g 
I do 100 g 

ponad 100 g I 
do 350 g 

ponad 350 g I 
do 500 g 

do 50 g I 

ponad 50 g 
I do 100 g 

ponad 100 g 
do 350 g I 

ponad 350 g 
I do 500 g 

do 50 g I 

ponad 50 g 
I do 100 g 

ponad 100 g 
do 350 g 

I 

ponad 350 g 
I do 500 g 

do 50 g I 

ponad 50 g 
I do 100 g 

ponad 100 g 
do 350 g I 

ponad 350 g 
I do 500 g 

do 50 g I 
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polecone priorytetowe ponad 50 g do pGl1ad 50 g 
zamiejscowe 

100, 
8 

do 100 g 
1 

ponad 100 g do • ponad 100 g 1 lSD g 00350 g 

ponad 350 g do 
1 ponad lSD g 

1 
'00 • do SOO 8 

do 50 g 4312 do 50 g 1 

PrLCsyll:i liSIO"'': 
ponad 50 gdo 14. ponad SD g 

1 
polecone 7.11 z>\'ro ln)'m 

100, do 100 g 

polwitrd1.cnitm ponad 100 g do 
122 ponad 100 g 

1 
odbioru miejscowe 350 g do 350 8 

ponad 350 g do 
20 

[10nad 350 g 1 
'00 , do 500 g , 

do 50 g 644 do 50 g 1 

]'rzcsylk i li stowe 
ponad 50 gdo 

10 
ponod 50 g 

1 
polecone l/l zwrotnym 

100, do 100 g 

potwitrtlltnlem ponad ]00 g do 
26 

ponad [00 g 
1 

odbioru zamiejscowe 350 g do 350 g 

ponad 350 g do 1 ponlld 350 g 1 
'00 , do SOO g 

do 50 g 1 do 50 g 1 

Przcs)'lki lisIowe ponad 50 g do 
1 ponad 50 g 

1 
polecone za z\\-rOln)'m 100, do 100 g 

po ' \\'!rrd7,cni(m ponad 100 g do ponad 1008 
od bioru prior}1CIOwt 3S0 g 

1 
00350 g 

1 
miejscowe 

ponad 350 g do 
1 ponad 350 g 1 

• '00 , do 500 g 

do 50 g 4 do 50 g 1 

PrusylklllSlowe poIlM 50 gdo 
1 ponad 50 g 1 

polecone 1.11 zwr otn)'m 100 g do 100 g 
pot,,-irrdu niem ponad 100 g do ponad 100 S 

odbioru priOl)1ctowe 350 g 
1 

do350 g 
1 

zamiejscowe 
ponad 350 g do 

1 
ponad 350 g 

1 '00 , do 500 II 

l' n c5 '11.;j poczto\\'C w obrocic za 'n lllC1. II ~ U1 I.;ra e euroPt lsl.;lc 

dOl 50 II 1 do 50 g 1 

ponad 50 II do 
1 

ponad 50 g 
1 

Pnu)'ł k.l l i, t owc 100, do 100 g 

1 nicrejUlrowl ne ponad IOOg dOl ponad 1008 
fk.Ol llomlUllf HOg 

1 
do 350 g 

1 

ponad 350 g do 1 pon ad 3S0 I: , 
'00 , do 500 g 

do 50 g 4 do SO g 1 

ponad 50 gdo 1 ponad 50 g 1 
Przesytl.;, lIStowe 100, 00 100 g 

2 n ierc jrSlrOWatl(' ponad 100goo ponad tOO g 
pri0l)1ctO\,;(' HOg 

1 
00350 i 1 

ponad 3S0 g do 
1 ponad 350 II 1 

'00 , do 500 g 

do 50 II 14 do SO i: 1 

I'r/.esytk.i li stowe 
ponad 50 g do 

1 ponad SO II 1 100 , do lOOg 

3 
poleconc z dowodem 

dor~czenia ZPO ponad ]00 g do 
1 

ponad 100 g 1 
priOI)'ICIOl WC 3S0 g do 350 8 

ponad 350 8 dOl 1 ponad 3S0 8 1 
'00 , do 500 8 

Zwroty I rlCS 'It I.; I.;n 'ow c li 

1 Pncs)'Ik.i li stowc I do 50 g 244 do SO g 1 






























