ZARZADZENIE NR 120/43/2015
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 29 maja 2015 r.

w sprawie: powolania komisji do spraw brakowania drukow Scistego zarachowania niezbednych do

wydawania dowodow osobistych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. Z 2013 r.
poz.594 ze zmianami) w  zwiazku z pismem Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich

Cudzoziemcdw 1 Cyfryzacji z dnia 2 marca 2015 r. Znak: SO-1.622.3.2015.MLub

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Powotuje komisje w celu brakowania formularzy Scistego zarachowania wykorzystywanych na

potrzeby wydania dowodow osobistych w nastgpujacym sktadzie:

1) Pani Justyna Majczak, Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Nowym Miasteczku
- Przewodniczacy Komisji,

2) Pani Joanna Switon, Podinspektor ds. kadr -Cztonek Komisji,

3) Pani Zaneta Czestochowska, Referent ds. mienia komunalnego i obrotu nieruchomosciami
- Czlonek Komisji.

§2. 1. Komisja w zakresie brakowania drukdéw scistego zarachowania wykonuje nastepujace

czynnosci:

1) dokonuje rozliczenia ilosciowego niewykorzystanych do dnia 28 lutego 2015 r. drukow
ze wskazaniem numerdéw formularzy,

2) dokonuje fizycznego zniszczenia niewykorzystanych drukow Scistego zarachowania,

3) sporzadza w dwoch egzemplarzach protokét zniszczenia niewykorzystanych drukow scistego
zarachowania.

2. Wzér protokotu zniszezenia drukdéw Scistego zarachowania, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3
stanowi zafacznik do niniejszego zarzadzenia.
3.Do protokotu dolacza si¢ plik Excel zawierajacy wykaz wszystkich drukow Scistego

zarachowania uporzadkowany wedtug numeréw formularzy.

§3. Za prawidlowy oraz terminowy przebieg rozliczenia i brakowania drukoéw Scistego zarachowania

odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji.
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety.

—




Zalacznik do Zarzadzenia nr 120/43/2015
Burmistrza Gminy i Miasta
Nowe Miasteczko

PROTOKOL
z brakowania drukow §cislego zarachowania

DI oivovnosunin od godz. ....... do ....... Komisja do spraw brakowania drukow scistego

zarachowania wykorzystywanych na potrzeby wydania dowoddw osobistych w sktadzie:

W toku brakowania zniszczono w niszczarce nastgpujgce formularze:

Lp. Seria od nr do nr | [los¢ Uwagi

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Podpis komisji:



