Zarzgdzenie Nr 120/34/2015
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko
z dnia 30 marca 2015 roku

w sprawie: ustalenia procedury zatwierdzania arkuszy organizacyjnych publicznych szkét,
zespotu szkoét i przedszkola prowadzonych przez Gming Nowe Miasteczko na rok szkolny
2015/2016.

Na podstawie art.33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (.
Dz. U. z 2013 poz. 594 z pézn. zm.), art. 34a ust.2 pkt 3 w zwiazku z art. 5¢ pkt 3 ustawy
z dnia 7 wrzes$nia 1991 roku o systemie o$wiaty ( tj. z 2004 r. Nr 256, poz.2572 z pdzn. zm.)
oraz § 8 ust 1 ,, Ramowego statutu publicznego przedszkola”, § 10 ust. 1 ,, Ramowego statutu
publicznej szkoty podstawowej” i § 12 ust. 1 ,, Ramowego statutu publicznego gimnazjum” —
bedacych zalacznikami do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001
roku w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét ( Dz. U.
z 2001 r. Nr 61 poz. 624 z pdzn.zm.) a takze ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm. )

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Postanowienia ogélne

1. Arkusz organizacyjny szkoly, przedszkola to podstawowy dokument bedacy zbiorem
informacji niezbednych do organizacji zaj¢é, zatrudnienia nauczycieli oraz
pracownikow administracji i obstugi, w tym podstawowe dane pozwalajace na
planowanie budzetu szkoty w tym zakresie.

2. Arkusz organizacyjny szkoly, przedszkola jest dokumentem opracowanym przez
dyrektora szkoty i zatwierdzanym przez organ prowadzacy. Okresla on szczegotows
organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w szkole w danym roku szkolnym,
a w szczegolnosci liczbe i1 rozklad godzin zaje¢ dla poszczegdlnych oddzialéw oraz
ich podzial migdzy nauczycieli danej szkoty.

§2
Zasady przygotowania projektu arkusza organizacji.

1. Arkusz organizacji przedszkoli i szko6l nalezy opracowaé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa w powigzaniu z planem finansowym szkoty, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow przy optymalnym wykorzystaniu s$rodkéw
finansowych.

2. W kazdej szkole/ przedszkolu nalezy dazy¢ do zatrudnienia pracownikéw w pelnym
wymiarze czasu pracy. v

3. Dyrektor szkoly jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie arkusza
organizacji, a w szczegdlnosci w obszarach:

a/ przestrzegania ramowych planéw nauczania,
b/ zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,



¢/ przydzielania nauczycielom zaj¢¢ edukacyjnych zgodnie z posiadanymi
kwalifikacjami zawodowymi,

d/ przydzielania ilo$ci godzin ponadwymiarowych ( w tym platne zastgpstwa dorazne)
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zapewniajac jednoczesnie osiggnigcie
sredniego wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela,

e/ dokonywania podziatu uczniéw na grupy zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

f/ zatrudniania oséb lub nauczycieli bez wlasciwych kwalifikacji za zgodg organu

sprawujacego nadzor pedagogiczny ( np. w kwietniu/ maju w arkuszu powinny by¢

wykazane wakaty).

g/ godziny nauczania indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych zostaja

wprowadzone do arkusza organizacji szkoty wylacznie na podstawie orzeczenia

poradni psychologiczno — pedagogicznej, po zatwierdzeniu ilosci godzin przez

Burmistrza Gminy Nowe Miasteczko

Dyrektor szkoty przygotowuje dwa komplety dokumentéw dotyczacych danej szkoty,

ktére obejmuja:

a/ arkusz organizacji przedszkola/ szkoty w rozbiciu na:

- przedmioty,
- nauczycieli,

b/ zestaw szkolnych planow nauczania dla kazdego oddziatu na etap edukacyjny
( w szkole podstawowej) lub okres nauczania ( w gimnazjum),

¢/ kopig szkolnych planéw nauczania w pelnym cyklu nauczania w danym oddziale,

d/ wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy stazu pracy, kwalifikacji i awansu
zawodowego ( zatgcznik nr 1),

e/ zestawienie wakatow, stanowigcych zatacznik do arkusza organizacyjnego
(nalezy wykaza¢ pelne etaty oraz ilo$¢ godzin ponadwymiarowych),

f/ wykaz nauczycieli, ktérych Dyrektor planuje zwolni¢ lub ograniczy¢ etat w oparciu
o art. 20 KN,

g/ zestawienie ilosci uczniow, klas, oddziatéw ( zalacznik 3),

h/ w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym — informacja o ilosci
ucznidéw oraz organizacji nauczania ( zatgcznik nr 4),

1/ w przypadku uczniéw objetych indywidualnymi zajeciami rewalidacyjnymi —
informacja o ilosci ucznidéw i organizacji tych zajec ( zatacznik nr 5),

j/ Liczba ucznidéw na zajeciach dodatkowych ( zatacznik nr 6),

k/ swietlica szkolna i dozywianie w roku szkolnym ( zalacznik nr 7),

I/ Liczba uczniéw dojezdzajacych do szkoty w roku szkolnym 2015/2016 ( zatgcznik
nr 2),

¥ Liczba pracownikéw pedagogicznych ( zalgcznik nr 9),

m/ Liczba pracownikéw administracji i obshugi ( zatacznik nr 10),

n/ informacja o tygodniowej liczbie godzin zaj¢¢ edukacyjnych finansowanych
przez organ prowadzacy szkote/ przedszkole ( zatgcznik nr 11)

o/ uwagi i decyzja jednostki prowadzacej ( zalgcznik nr 8)

Opracowane, opieczg¢towane podpisane arkusze organizacyjne wraz z zalgcznikami

Dyrektorzy szkot skiadaja organowi prowadzacemu w terminie do 30 kwietnia 2015

roku.

Arkusze organizacji szkét i przedszkoli sg zatwierdzane przez organ prowadzacy do

dnia 30 maja 2015 roku.

Dyrektor zapoznaje Rad¢ Pedagogiczng z arkuszem organizacji szkoty/ przedszkola.

§3



1. Do 20 wrzesnia 2015 roku nalezy sporzadzi¢ aneks wg stanu na 10 wrzesnia br.
uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej organizacji szkoty/ przedszkola oraz
liczbe uczniéw wg procedury zatwierdzania arkuszy.

2. Kazda inna zmiana w arkuszu organizacji w formie aneksu do arkuszy organizacji
szkot i przedszkola dostarczane sg do zatwierdzenia na drukach wg wzoréw
okreslonych w § 2 ust. 3 niniejszego zarzadzenia we wszystkich informacjach ,
ktérego dana zmiana dotyczy, wraz z czgs$cig opisowa zmiany 1 skutkami
finansowymi dla budzetu szkoly., na co najmniej 7 dni przed terminem dokonania
zawartych w nich zmian.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Dyrektorom szkét na terenie Gminy Nowe Miasteczko.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wykaz kadry pedagogicznej
dotyczgcy stazu pracy, kwalifikacji, awansu zawodowego
w roku szkolnym 2015/2016

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia
Nr120/34/2015
Burmistrza Miasta i
Gminy Nowe Miasteczko
z 30 marca 2015r.

Stopien awansu
zawodowego w roku

TKk‘/":!iﬁkaCJ:ef szkolnym 2014/2015 Nal:iczz'iny Oddzialy ——
L.p | Nazwisko i Imig SRS, ; PESLT ~ w ktorych | Obowiazko . o Koto
; ozgodzie |Posiadany | Planowany rodzaj e Podzial |ponadwy |
. nauczyciela y g . przedmiot jest | we pensum . - zainteres
Akronim | St?Z Wyksztaicenie | kuratora na termin prowadzonych - - godzin - | miarowy owah
pracy (poziom) zatrudnienie Zlozenia zajec B y e razem ch
wniosku

Razem godzin

Piecze¢¢ 1 podpis Dyrektora




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia

Nr 120/34/2015
Burmistrza Miasta i Gminy
z 30 marca 2015r.

Liczba uczniéw dojezdzajacych do szkoly w roku 2015/2016

Klasy I-1II Klasy ;
Szkola IV -VI Klnzy HIHILS
2 ... | Przedszkole [-1II do
Z miejscowosci podstawowa . Szkota Gimnazium kol
pe tym. . Podstawowa J
szesciolatki

Piecze¢ 1 podpis Dyrektora




Uczniowie, klasy, oddzialy w roku szkolnym 2015/2016

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia
Nr 120/34/2015
Burmistrza Miasta
i Gminy

Nowe Miasteczko
z 30 marca 2015r.

Przedszkole (Oddzial
Wyszczegélnienie Przedszkolny) i Szkola Gimnazjum Zasadnicza . Techmkun}. Ogoélem | Ogélem
Podstawowa Liceum Eksploatacji
Szkola " . w w
Ogélnoksztalcace Portow
Zawodowa . . .. | klasach | szkole
PP m{orjrv|vivi| 1|1 i Terminali
1 2 4|56 |78 910|111 12 13 14 12 13
Liczba

uczniow klasie

Liczba

oddzialow

Liczba godzin

lekcyjnych ogétem
wynikajacych
z planu
nauczania

z tej

liczby
wynikajacych

z podziatu na
grupy

Pieczgc¢ i podpis Dyrektora




1. Imie i nazwisko ucznia
2. Klasa

Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia
Nr 120/34/2015

Burmistrza Miasta i Gminy

Nowe Miasteczko

z 30 marca 2015r.

Informacja o indywidualnym nauczaniu

...................................

3. Nr i data wydania orzeczenia przez poradnie psychologiczno — pedagogiczna
4, Plan indywidualnego nauczania wg wzoru

L.p. | Nazwa zaj¢¢ edukacyjnych Tygodniowa Imig¢ i nazwisko kwalifikacje
liczba godzin nauczyciela
prowadzacego
zajecia

Pieczg¢ 1 podpis Dyrektora




Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia

Nr 120/34/2015

Burmistrza Miasta i Gminy

Nowe Miasteczko
z 30 marca 2015r.

Informacja o indywidualnych zajeciach rewalidacyjnych

Organizowanych na podstawie § 2 ust. 10 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach

publicznych
Imieg i Nr i data Rodzaj Tygodniowa Imig i kwalifikacje
nazwisko wydania zajec liczba godzin nazwisko
ucznia orzeczenia nauczyciela
przez poradni¢ prowadzacego
psychologiczno zajecia
- pedagogiczn

Pieczec i podpis Dyrektora




Zaltacznik nr 6

do Zarzadzenia

Nr 120/34/2015
Burmistrza Miasta i Gminy
Nowe Miasteczko

z 30 marca 2015r.

Liczba uczniow na zaj¢ciach dodatkowych w roku szkolnym

g7 Rok 2014/2015 Rok 2015/2016
Nazwa zajec — - — -
Ilosé Liczba Ilosé Liczba
uczniow godzin uczniow godzin

Ogolem

Piecze¢ 1 podpis Dyrektora




Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia

Nr 120/34/2015
Burmistrza Miasta i Gminy
Nowe Miasteczko

z 30 marca 2015r.

Swietlica szkolna i dozywianie w roku szkolnym

Wyszczegdlnienie 2014/2015 2015/2016

Liczba dzieci w $wietlicy

Liczba dzieci 7 obiaddw
korzystajacych

(Szkota) Z innych positkéw
Liczba dzieci z obiadow
korzystajacych , -
(Prz}édsiio}lle) z innych positkoéw

Liczba godzin w $wietlicy

Liczba grup wychowawczych

Piecze¢ i podpis Dyrektora




Zalacznik nr 8

do Zarzadzenia

Nr 120/34/2015
Burmistrza Miasta i Gminy
Nowe Miasteczko

z 30 marca 2015r.

Uwagi i decyzje jednostki prowadzace)

Zatwierdzam liczb¢ oddzialéw

Zatwierdzam liczbe godzin ogolem

w tej liczbie godzin ponadwymiarowych

Zatwierdzam etatéw pedagogicznych

Zatwierdzam grup w Swietlicy

(data)

( podpis)




Liczba pracownikéw pedagogicznych w roku szkolnym 2015/2016

Zalacznik nr 9
do Zarzadzenia
Nr 120/34/2015

Burmistrza Miasta i Gminy

Nowe Miasteczko
z 30 marca 2015r.

Stanowiska sluzbowe

Liczba
0sOb

w
przeliczeniu
na ctaty

tygodniowa
liczba
godzin

lekcyjnych

wtym
godzin
ponad-

wymiarowych

Dyrektor szkoly

Wicedyrektor szkoly

pelnozatrudnieni

nauczyciele w innej szkole

uzupelniajgcy etat

niepelnozatrudnieni

w innej szkole

uzupelniajacy etat

Pedagog szkoly

Wychowawca Swietlicy

bibliotekarz

Ogolem

Pieczec¢ 1 podpis Dyrektora




Zalacznik nr 10

do Zarzadzenia

Nr 120/34/2015
Burmistrza Miasta i Gminy
Nowe Miasteczko

z 30 marca 2015r.

Liczba pracownikéw administracji i obslugi w roku szkolnym 2015/2016

Wyszezeg6lnienie

Liczba pracownikow w roku szkolnym ( etaty)

2014/2015

2015/2016

Razem pracownicy
administracyjni

Wozny

Sprzataczki

Palacze

Razem pracownicy obshugi

Pieczg¢ 1 podpis Dyrektora




Zaltacznik nr 11

do Zarzadzenia

Nr 120/34/2015
Burmistrza Miasta i Gminy
Nowe Miasteczko

z 30 marca 2015r.

INFORMACJA

o tygodniowej liczbie godzin zaj¢¢ edukacyjnych
finansowanych przez organ prowadzacy szkotg/ przedszkole.

Tygodniowa liczba godzin zaj¢¢ edukacyjnych finansowanych
ze $srodkéw przydzielonych przez organ prowadzacy: ...

(wtym godzin znizek) 0000
1. Wynikajacych z planu nauczania e,

2. Pozostate godziny
w tym:
a) godziny zaj¢¢ nauczania indywidualnego
b) biblioteki
gpedagog @000 | smessesssssameessva s s
d) gimnastyki korekcyjno—kompensacyjnych
e) logopeda
f) godziny zaje¢ rewalidacyjnych
g) Swietlica szkolna
h) zajecia dydaktyczno - wyrownawcze
1) jezyk angielski
J) jezyk niemiecki
k) doradztwo zawodowe
1) psycholog
iR -1 C) RSN S

...........................

.........................
.........................
.........................
.............................................................................
..............................................................................

m) kota zainteresowan

RAZOM . vesumervess ommmnomons
+ tygodniowa liczba‘godzin wynikajach z atrt. 42 ust2 pkt2 .. cesnenes s s e

Ogélem  ..ocooevinnrcccnnincias

Piecze¢ i podpis Dyrektora



