ZARZADZENIE NR 120.18.2025
BURMISTRZA GMINY I MIASTA NOWE MIASTECZKO

z dnia 20 marca 2025 r.

w sprawie przegladu materialéow zawierajacych informacje niejawne w zakresie spelniania ustawowych
przestanek ochrony lub zniesienia klauzuli tajnosci

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r. p0z.1465,1572.1940 )
art. 6 ust. 4 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 . o ochronie informacji niejawnych (j Dz.U. 22024 r. poz. 632)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisjg¢ do przegladu w Urzgdzie Miejskim w Nowym Miasteczku materialow
zawierajacych informacje niejawne, zwanej dalej Komisja, w sktadzie:

1) Justyna Majczak- Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych- przewodniczaca,

2) Joanna Switon- Inspektor ds. kadr- cztonek,

3) Tomasz Kwiatkowski- Inspektor ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego- cztonek.
§ 2. Przeglad materialow zawierajacych informacje niejawne powinien uwzglednic:

1) sprawdzenie, czy przechowywane w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku dokumenty niejawne
spetniaja ustawowe przestanki ochrony,

2) dokonanie sprawdzenia stanu ewidencyjnego i faktycznego dokumentow niejawnych,

3) przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zachowania, dokonania zmiany lub zniesienia klauzuli
tajnosci w odniesieniu do dokumentow zawierajace informacje niejawne i ustalenia, ktore kwalifikujg si¢
do zachowania, dokonania zmiany badz zniesienia przyznanej klauzuli tajnosci.

§ 3. Komisja dokona przegladu dokumentow niejawnych zgromadzonych w Urzedzie Miejskim w Nowym
Miasteczku zaréwno wytworzonych w urzedzie jak réwniez otrzymanych, w odniesieniu do ktorych niezasadne
jest ich dalsze przechowywanie, na skutek przeterminowania i utraty waznosci, a takze braku wiadomosci ich
wytworcow o przedtuzeniu ich ochronie.

§ 4.7 dokonania przegladu Komisja sporzadza odpowiednie protokoty, w odniesieniu do ktérych
dokumentéw zawierajacych informacje niejawne:

1) niezbedne jest zachowanie okresu ich ochrony wobec koniecznosci dalszej ochrony informacji zawartych
w tych dokumentach,

2) konieczne jest dokonanie zmiany klauzuli tajnosci,
3) zasadne jest zniesienie przyznanej klauzuli tajnosci.

§ 5. Komisja sporzadza protokoty z przegladu materialéw z rekomendacjami co do dalszego postgpowania
ztymi dokumentami tj. zniesienie, zmiany lub utrzymania klauzuli tajnosci, a przewodniczacy komisji
przedlozy je Burmistrzowi Gminy i Miasta Nowe Miasteczko do zatwierdzenia.

§ 6. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisj¢ do przekazania do archiwum zaktadowego, po naniesieniu
odpowiednich zmian iadnotacji na dokumentach, kompletuje je w teczki ipo ich opisaniu przekazuje za
pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 7. Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do 31 sierpnia 2025 r.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie
Miejskim w Nowym Miasteczku.
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§ 9. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.




