Zarzadzenie nr 120.26.2024
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 12 listopada 2024 r.

W sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Miejskim

w Nowym Miasteczku za 2024 r.

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023 r. poz. 120) oraz Zarzadzaniem nr 120.38.2019 Burmistrza Gminy i Miasta
Nowe Miasteczko z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukceji gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

w Urzgdzie Miejskim w Nowym Miasteczku, zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacje okresowa skiadnikow majatkowych w roku obrotowym
2024 w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku w terminie od 15 listopada 2024 r. do
15 stycznia 2025 roku

§2
Celem pelniej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikéw majatkowych na

dzien 31 grudnia 2024 r. zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji (pelnej), stanowigcym

Zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:
1. grunty i srodki trwate, $rodki trwate trudno dostegpne ogladowi,
2. $rodki trwate w budowie- inwestycje,
3. wartosci niematerialne i prawne,
4. rzeczowe skladniki majatku obrotowego, wyposazenie
5. gotowka w kasie, papiery wartosciowe (czeki, weksle obce), druki $cistego
zarachowania,
6. srodki pieniezne na rachunkach bankowych, lokaty bankowe, zaciagnicte kredyty

1 pozyczki,



7. naleznosci i zobowigzania z kontrahentami,

8. pozostate rozrachunki z pracownikami,

9. skladniki majatku ujete wylacznie w ewidencji ilosciowej oraz bedace wiasnoscig innych
jednostek,

10. powierzonych kontrahentom wlasnych skladnikow majatkowych,

11. nalezno$ci sporne i watpliwe oraz z tytutow publiczno-prawnych,

12. fundusze i kapital, rezerwy i przychody przysztych okresow.

§4
Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku nalezy przeprowadzi¢:

1. Spisem z natury i poréwnaniem z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy
wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r. nalezy ustali¢ skladniki wymienione w § 3 pkt. 5,

2. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 6, 7, 8 i 10 nalezy przeprowadzi¢ wedlug
stanu na 31.12.2024 r. w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow
1 kontrahentow. Jesli mimo wystania zawiadomienia o wysokosci salda naleznosci, nie
uzyskano potwierdzenia stan aktywow tych naleznosci nalezy zinwentaryzowa¢ droga
weryfikacji, poprzez sprawdzenie zgodnosci i stanéw ksiegowych z dowodami
zrodtowymi.

3. Skfadnikéw majatku wymienione w § 3 pkt. 1, 2, 3, 11, 12 nalezy przeprowadzi¢
poprzez weryfikacj¢ poréwnujac dane z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i ustalenie ich realnej wartosci. Urzadzenia i programy komputerowe
nalezy spisa¢ na odrebnych arkuszach spisowych.

4. Spisu rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego, wyposazenia wymienionego
w § 3 pkt. 4, 9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury wedlug stanu na

31.12.2024 r.

§5

Zobowigzuj¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjna do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0soéb materialnie
odpowiedzialnych,
2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad

1 sposobéw postepowania okreslonych w Instrukcji gospodarki majatkiem



trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Urzgdzie Miejskim w Nowym Miasteczku,

3 Przekazania kompletne; dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu finansowo-
budzetowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu,

4 Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji

w ksiegach rachunkowych 2024 roku.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i miasta Nowe Miasteczko.

§8

Zarzgdzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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