Zarzadzenie nr 0050.40.2024
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 01 lipca 2024 roku
W sprawie: ustanowienia Regulaminu Funduszu Soleckiego w Gminie Nowe Miasteczko

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz.609) oraz art. 1 ustawy |z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu
soleckim (Dz. U. z 2014 r. poz.301) zarzadzam, co nastgpuje:

81

Ustanawiam Regulamin Gospodarowania Funduszem Soteckim w Gminie Nowe Miasteczko,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzgdzenie nr 0050.34.2016 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko z dnia
19.07.2016 r. w sprawie ustanowienia regulaminu Funduszu Soteckiego oraz zasad
wydatkowania Funduszu Soteckiego w Gminie Nowe Miasteczko.

§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
A

Pawet Koztowski



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.40.2024
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko
z dnia O1lipca 2024 roku

REGULAMIN GOSPODAROWANIA FUNDUSZEM SOLECKIM W GMINIE NOWE

b

MIASTECZKO
§1

Regulamin Gospodarowania Funduszem Solsckim w Gminie Nowe Miasteczko

okreslajacy zasady realizacji przewidzianych zadan w danym sofectwie wynikajacych

z ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 r., poz. 301),

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ jiniejszy Regulamin Gospodarowania
Funduszem Soleckim w Gminie Nowe Miasteczko,

3) Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniagsek o przyznanie srodkow z funduszu
soteckiego, o ktorym mowa w art. 5 ust.1 ustawy,

4) Przedsigwzigcia — nalezy przez to rozumi¢f przedsigwzigeia, o ktorych mowa w
art. 2 ust. 6 ustawy,

5) Solectwie — nalezy przez to rozumie¢ sotectwa na terenie Gminy Nowe
Miasteczko.

§2

. Do korzystania z funduszu sofeckiego uprawnione sa sotectwa z terenu Gminy Nowe

Miasteczko

Wysokosé $rodkow funduszu soleckiego przypadajacych do wydatkowania przez
poszczegolne jednostki pomocnicze (solectwa) w nastgpnym roku budzetowym
wyliczana jest na podstawie wzoru okreslonegd w ustawie o funduszu soteckim.

Zadania okreslone do realizacji powinny obejmowaé wszystkie koszty, w tym
przygotowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej, nadzoru inwestorskiego,
transportu materiatléw i wykonania ustug jezeli wymaga tego ich realizacja.

Wydatkowanie $rodkéw finansowych w ramach funduszu soleckiego powinno
odbywaé sie w sposob oszczedny i gospodarny,

Zakupy na realizacj¢ przedsigwzigé zgloszonych przez sotectwo powinno odbywac
sie na podstawie zlecen, zamowien i uméw cywilnoprawnych, ktérych strong jest
Gmina Nowe Miasteczko.

Sottys danego sotectwa przekazuje Burmistrzowi Gminy Nowe Miasteczko wniosek
zawierajgcy wykaz przedsigwzig¢ przewidzianych do realizacji wraz z ich
uzasadnieniem w nieprzekraczajacym terminig do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego
rok budzetowy, wedlug wzoru stanowigcggo zalgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.40.2024
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko
z dnia O1lipca 2024 roku

7. Whioski ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

8. Przedsiewziecia o charakterze inwestycyjnym, ktore s3 planowane do ujecia we
whniosku, Soltys jest zobowigzany uzgodni¢ z pracownikiem ds. inwestycyjnych
Urzedu Miejskiego Nowe Miasteczko.

9. Do wniosku zalacza si¢:
1. uchwale Zebrania Wiejskiego
2. liste obecnosci mieszkancow sotectwa obecnych na Zebraniu Wiejskim
3. protokot z Zebrania Wiejskiego.

stanowigcych odpowiednio zatacznik nr 2,3.4 regulaminu.

10. Sotectwo przed zaciggnigciem zobowigzan zobligowane jest zlozy¢ wniosek do
Burmistrza o uruchomienie zaplanowanych 'w budzecie $rodkéw na wydatki z
funduszu soleckiego. Wzér uruchomienia, $rodkéw stanowigcych —podstawe
zambwienia stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§3
1. Whniosek zlozony przez Sofectwo podlega ogenie formalnej w zakresie spetniania
podstawowych wymogéw ustawy. Oceny| dokonuje pracownik merytoryczny
prowadzacy nadzor nad realizacja funduszu scieckiego w gminie.

2. Ocena wniosku polega na stwierdzeniu czy:

zostat zlozony w terminie,

spetnia warunki o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy,

czy zostal podpisany przez osoby uprawniane,

czy zawiera wszystkie zatgczniki,

czy planowane do realizacji zadania sy zadaniami wlasnymi gminy, stuza
poprawie warunkow zycia mieszkancow, sj zgodne ze strategig rozwoju gminy.

o e I

4. Whniosek, ktory nie spetnia warunkoéw okreslonych w ustawie o funduszu sofeckim
podlega procedurze okreslonej przepisami art. § ustawy o funduszu soteckim.

5. Pracownik merytoryczny wyznaczony przez Burmistrza przygotowuje zestawienie
planistycznych przedsiewzie¢ w ramach funduszu i przekazuje do Skarbnika Gminy w
celu ujecia w materiatach planistycznych, sktadanych do projektu na rok budzetowy,
ktorego dotyczy.

§4

Pracownik urzedu Miejskiego dokonuje kontroli w zakresie zgodnosci wykazanych
kwot z wartoscig zaplanowang i wyszczegdlniona we wniosku.

2. Wydatki w ramach funduszu soteckiego podlegaja ustawie Prawo Zamowien
Publicznych i wydatkowane sg zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

3. Dowody zakupu moga jeszcze obejmowac inne zadania niz objete funduszem
sofeckim. Opis dowodu finansowego powinien umozliwi¢ wyodrgbnienie
przedsiewziecia i kwoty wydatku realizowanego ze $rodkéw funduszu soteckiego.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.40.2024
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko
z dnia O1lipca 2024 roku

Soltys realizuje wydatki po wczesniejszym uzgodnieniu procedur z pracpwnikiem
merytorycznym lub ds. inwestycji, jezeli wymaga tego zakres przedsigwzigcia.

Jezeli zadanie wymaga pozwolen lub zgloszen, wytworzenia dokumentacji
projektowej, koszty tych wydatkow pokrywine sa takze ze Srodkéw funduszu
soteckiego na dane zadanie.

Do faktury w przypadku robét budowlanych, remontowych, inwestycyjnych dotgcza
siec protok6l odbioru podpisany przez przeditawiciela solectwa oraz pracownika
Urzedu Miejskiego w Nowym Miasteczku.

Przy zakupie w ramach Funduszu Soteckiegp srodkow trwalych lub pozostatych
$rodkéw trwalych nalezy podac cechy charakterystyczne zakupionego wyposazenia.

Wydatki na realizacje¢ kazdego przedsigwzigcia muszg by¢ zgodne z wnioskiem.

Soltys jest zobowiagzany do dostarczenia do Burmistrza dokumentu rozliczeniowego
niezwlocznie po wystawieniu, nie po6zniej jednak niz 5 dni przed datg ptatnosci.
Wszelkie dokumenty rozliczeniowe winny wptynaé¢ do Urzedu w terminie najpozniej
do 15 grudnia danego roku.

Dokumenty finansowe dotyczace wydatkéw z funduszu soteckiego podlegaja opisowi
przez soltysa oraz pracownika merytorycznego, ktory dokonuje kontroli przedtozonej
faktury co do zgodnosci wydatku z przeznaczeniem funduszu sofeckiego danego
sotectwa.

. Opis dokumentu powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

w jakim sotectwie bylo realizowane przedsiewzigcie,
okreslenie wysokosci wydatku ,

nazwa zrealizowanego przedsigwziecia,

nazwa towaru lub ustugi,

podpisy 0s6b opisujacych

Fundusz solecki nalezy wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia roku kalendarzowego.

Niewykorzystane do tego dnia $rodki funduszu wygasaja zuplywem roku
i nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§5

Do dnia 20 maja nastepujacego po roku budzetowym pracownik Referatu Finansowego
przygotowuje sprawozdanie z wydatkow funduszu sofeckiego za rok ubiegly, ktore
nastepnie do dnia 31 maja przekazuje Wojewodzie Lubuskiemu celem zwrotu z budzetu
panstwa czesci wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soteckiego w roku ubieglym.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Gospodarowania Funduszem Sofeckim

w Gminie Nowe Miasteczko

................ geesssessetsnos

Burmistrz Gminy i Miasta
Nowe Miasteczko

~ WNIOSEK
O PRZEZNACZENIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO
NA ROK BUDZETOWY .....

Sotectwo

w ramach przyznanych srodkow z funduszu soteckiego w
Wysokosci

zt wnosi o wujecie w projekcje budzetu na rok

......... zadan
wyszczegolnionych w ponizszym zestawieniu:
Szacowany koszt W tym
L. Nazwa zadania Koszt Koszl Umowy
catkowity materiatu | ushugi cywilno-
prawne
1.
2.

OGOLEM




Zalacznik Nr 1

do Regulaminu Gospodarowania Funduszem Sofeckim
w Gminie Nowe Miasteczko

1. Uzasadnienie wykonania w/w zadan:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...................................................................

...............................................................................................................

.................................................................................................................

Zalaczniki do wniosku:
1. Uchwata w sprawie zatwierdzenia wniosku
2. Lista obecnosci zebrania wiejskiego
3. Protokoét z zebrania wiejskiego

Podpis Soltysa



Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Gospodarowania Funduszem Soteckim
w Gminie Nowe Miasteczko

Uchwalanr...... /...
Zebrania Wiejskiego Sotectwa ...............

47011 17 RN | ST I

w sprawie: uchwalenia wniosku dotyczacego przeznaczenia Srodkéw z funduszu
soleckiego

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2024 r., poz. 609), art. 5 ust. 2 ustawy o funduszu scleckim z dnia 21 luty 2014 roku (Dz.
U. z 2014r., poz. 301), uchwala si¢ co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ wniosek w sprawie przeznaczenia S$rodkéw z funduszu soteckiego,
wyodrgbnionego w budzecie gminy na rok...... , na realizacje zadan sluzacych poprawie

warunkow zycia mieszkancéw- zgodnie z zatgcznikiem niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ sottysowi.

§3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e SOhysa



LISTA OBECNOSCI

mieszKanCcoOw WS ceveeeneen

na zebraniu wiejskim z dnia...............

o
¥

Imie¢ i nazwisko

Podpis

[
.

Wl e | v s w |

i
&=

[a—y
[y
.

ey
e

[
o

[
=

[a—y
14

[u—y
4

[
3

[u—y
o

[a—y
=

)
g

¥
=

)

)
&

)
=

)
o




Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (RODO) informuje, iz:

Administratorem danych osobowych jest Gmina Nowe Miasteczko- Urzad Miejski Nowe
Miasteczko (67-124) przy ulicy Rynek 2. Z administratorem mozna skontaktowac sig
mailowo: sekretariat@nowemiasteczko.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac
mailowo: iod@nowemiasteczko.pl

Dane przetwarzane sa w celu zorganizowania zebran wiejskich na podstawie ustawy z dnia 21
lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz.U. 2014 poz. 201). Dane osobowe mogg by¢
udostepnione innym odbiorcom lub kategoriom odbiorzéw danych osobowych, ktérymi moga
by¢ podmioty upowaznione na podstawie odpowiednich przepisow prawa. Szczegélowe
informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone zostaty w klauzuli
informacyjnej wywiesazonej na tablicy ogloszen lub na stronie internetowe;j:
www.nowemiasteczko.pl w zaktadce ,, Ochrona danych osobowych”.




Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Gospodarowania Funduszem Soteckim
w Gminie Nowe Miasteczko

PROTOKOL

Zebrania wiejskiego solectwa ....... , ktére odbyto si¢ wWidniu........ccoeiiiiiininiiainn w

0e0ecsecsccssscccsssssesseccscsessnee o

Porzadek zebrania:

1. Otwarcie zebrania

2. Zgloszenie przedsiewzig¢ do realizacji w ramach funduszu soteckiego

3. Przyjecie uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku dotyczacego przeznaczenia
srodkéw z funduszu soteckiego

4. Wolne wnioski

5. Zamknigcie obrad

Ad. 1.
Zebranie otworzyl i przewodniczyl sottys sotectwa Par/ Pani.........................
W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg listy obecnosci - ........... 0s6b.

Przewodniczacy zebrania stwierdzit, iz zebranie wiejskie jest prawomocne do podejmowania
uchwat.

Ad. 2.
Proponowane zadania do wniosku, zadania ujete we wniosku:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

Ad. 3.

Przyjecie Uchwatly w sprawie uchwalenia wniosku o przeznaczeniu $rodkéw z funduszu
soleckiegona .......... rok.

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Ad. 5.
Zamkniecie obrad.

Przewodniczacy zebrania:

..................................



Zalacznik Nr 5

do Regulaminu Gospodarowania Funduszem Soteckim
w Gminie Nowe Miasteczko

WNIOSEK O URUCHOMIENIE SRODKOW PRZYZNANYCH SOLECTWU W
RAMACH FUNDUSZU SOLECKIEGO W CELU DOKONANIA ZAKUPU LUB
ZLECENIA WYKONANIA USLUGI

SOIECIWO. .cnics inshimne wnosi o uruchomienie przyznanych Sotectwu §rodkow finansowych z
funduszu soteckiego na Ik § oo Na zadanie
W WYSOKOSCI .o.uuvnnnne.

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(czytelny podpis i piecze¢ soltysa wsi)

Potwierdzenie zgodnosci z wnioskiem sotectwa, o ktorym mowa w art. 5 ustawy z dnia 21
lutego 2014 r. o funduszu soteckim:

(podpis pracownika )

Potwierdzenie Skarbnika Gminy o zabezpieczeniu srodkéw w budzecie:

" (podpis gléwnego ksicgowego)
Stanowisko kierownika jednostki:*
Wyrazam zgod¢ na udzielenie powyzszego zamdwienia
lub
Nie wyrazam zgody na udzielenie powyzszego zamowicnia

*Niepotrzebne skresli¢ (pieczatka i podpis kierownika jednostki)



Ocena wniosku- (wypetnia pracownik Urzedu Miejskiego)

1) OCENA FORMALNA WNIOSKU

Kryteria oceny:

TAK

NIE

Czy wniosek zostat ztozony w wymaganym terminie?

Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?

Czy do wniosku dotgczono wymagane zatgczniki:
—protokét zebrania wiejskiego,
-uchwate w sprawie zatwierdzenia wniosku,

-liste obecnosci zebrania wiejskiego,

Czy zadania wskazane we wniosku:
-8g zadaniami gminy,
-stuzg poprawie warunkow zycia mieszkancéw sotectwa,

-wpisujg sie w strategie rozwoju gminy,

5)

Czy przedsiewzigcia obejmujg okres jednego roku budzetowego?

S3 oszacowane koszty zadania

7)

Czy wniosek zawiera uzasadnienie realizacji zadan

2) AKCEPTACJA BURMISTRZA

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na uwzglednienie zadarn wskazanych we

wniosku sotectwa .......

w projekcie budzetu Gminy Nowe Miasteczko na ......

rok.




