Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2009
Burmistrza Gminy i Miasta
Nowe Miasteczko

z dnia 5 stycznia 2009 r.
URZAD MIEJSKI

W NOWYM MIASTECZKU

ul. Rynek 2
67-124 Nowe Miasteczko
tel. 068 3888154 fax 068 3888461

e-mail: kadry@nowemiasteczko.pl

NIP: 925-10-00-427

Nowe Miasteczko, 01.09.2015 .

BURMISTRZ GMINY | MIASTA NOWE MIASTECZKO
OGLASZA NABOR

na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku
- stanowisko ds. Mienia komunalnego i obrotu ziemia

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:
1) wymagania niezbedne

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

c) korzystanie z petni praw publicznych,

d) niekaralnos¢ za umys$ine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) wyksztatcenie wyzsze administracyjne,

g) min. 3-letni staz pracy,

h) znajomos$¢ zagadnien z zakresu administracji samorzgadowej,

i) znajomos¢ przepisdw z zakresu gospodarki nieruchomosciami, mienia
komunalnego,

j) umiejetnos¢ z zakresu obstugi programow komputerowych (Word,
OpenOffice3, Excel),poczty elektronicznej,

k) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku

2) wymagania dodatkowe:

a) komunikatywnosc,

b) umiejetnosc sprawnej organizacji pracy, skutecznego komunikowania sie
i przekazywania informacji,

c) samodzielno$¢, kreatywnosc, rzetelnos¢, odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnose,

d) prawo jazdy kat. B

e) staz pracy w administracji

Il. Zakres zadan na w/w stanowisku:
a) prowadzenie zadan z zakresu gospodarowania mieniem i obrotu ziemig, a w
szczegolnosci:
- zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, najem dzierzawe,
- ustalanie ich wartosci,
- ewidencja lokali uzytkowych,
- organizowanie przetargbw na wynajem lokali i dzierzawe gruntdw, na
sprzedaz prawa wiasnosci, prawa uzytkowania wieczystego,
- ewidencja mienia gminy,
- prowadzenie spraw zwigzanych z optatg adiacencka,
- przygotowywanie uméw dzierzawy gruntdw, najmu nieruchomosci,
aktualizacja i wypowiadanie umoéw



Ill. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys
2) list motywacyjny
3) kserokopie dokumentdw i $wiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie kandydata
4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji
i umiejetnosci,
) kserokopie dokumentow potwierdzajacych przebyte zatrudnienie,
) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
) os$wiadczenie 0 niekaralnosci za przestepstwo popetnione umy$inie scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
8) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych.
9) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na w/w stanowisku
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IV. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych:
" termin: do 11 wrzes$nia 2015 roku do godz. 13%

a) sposob skiadania dokumentow aplikacyjnych: w zamkniete] kopercie,
osobiscie lub listem poleconym z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko ds. Mienia
komunalnego i obrotu ziemig”

2) miejsce:
Urzgd Miejski w Nowym Miasteczku ul. Rynek 2, 67-124 Nowe Miasteczko —
sekretariat Urzedu — pok. Nr 3

V. Dodatkowe informacje:

1) aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Miejskiego po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane;

2) kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang pisemnie poinformowani o terminie
postepowania sprawdzajacego;

3) informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Miejskim w Nowym Miasteczku ul. Rynek 2 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Nowym Miasteczku (www.nowemiasteczko.pl)

4) dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali sie do postepowania
sprawdzajgcego zostang odestane poczta.

5) Wymaganie dokumenty aplikacyjne: kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, CV
powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.

z 2014 r., poz. 1182 z pdZzn. zm.)oraz ustawg z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (D. U. z 2014 r., poz. 1202/

6) Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w
Jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudniania 0sob niepetnosprawnych przekroczyt 6%
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