ZARZADZENIE NR 120.18.2023
BURMISTRZA GMINY I MIASTA NOWE MIASTECZKO

7 dnia 1 wrze$nia 2023 1.

w sprawie w sprawie zmiany do Zarzadzenia Nr 120.3.2018 Burmistrza Gminy i Miasta z dnia 18 stycznia
2018 r. w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Gminie Nowe Miasteczko

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 . (t. j. Dz. U. Z 2023 r. poz. 120)
oraz szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (t. j.
Dz U. 22023 r. poz. 1273 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 1.

% .

w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych

jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U.z2020 . poz.
342 ze zm.) zarzadza sig cO nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 120.3.2018 Burmistrza Gminy { Miasta Nowe Miasteczko z dnia 18 stycznia 2018 1.
w sprawie przyjetych zasad ( polityki) rachunkowos$ci w Gminie Nowe Miasteczko wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1. Zatacznik Nr 3 B w/w zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Dodano i opisano konto 411 — _Pozostale obcigzenia”.

2. Zatacznik Nr 4 w/w zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatacznik Nr 2do niniejszego zarzadzenia.
Zmieniono wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$nikach danych.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Nowe Miasteczko.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

B ISTRZ
mgr Denpts Wojtasik

1d: CRWEY-UGANS-OYDAE-LFLIY—OCKGL. Uchwalony Strona 1



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.18.2023
Burmistrza Gminy i Miasta
Nowe Miasteczko

7z dnia 1 wrze$nia 2023 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT URZEDU MIEJ SKIEGO
W NOWYM MIASTECZKU

KONTA BILANSOWE
Zesp6l 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Diugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespo6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnoséci z budzetu srodkow
europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

729 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu
330 - Towary

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

411 - Pozostale obciazenia

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zesp6l 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
730 - Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
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851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 - Fundusze celowe
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

090 - Nieruchomosci gruntowe oddane w uzytkowanie wieczyste
091- Srodki trwate przyjete w leasing operacyjny

095 - Srodki trwate uzyczone

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

OPIS KONT URZEDU MIEJSKIEGO W NOWYM MIASTECZKU
KONTO 011 ,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe]
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnodcia jednostki, ktore nie podlegajg
ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

i warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia érodkéw trwatych, ktore

ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkowg
$rodkéw trwalych; ~

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie Srodkow trwalych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow $rodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

4) Ustalenie warto$ci gruntow stanowiacych wartosci jednostki , przekazanych w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci

poczatkowe;.
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KONTO 013 ,,Pozostale $rodki trwale ,,

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej

srodkow trwatych, niepodlegajacych uj¢ciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby

dzialalnogci jednostki, ktore podle gajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej warto$ci w miesigcu

wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

i wartoéci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych znajdujgcych sie W uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ W szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $rodkow trwalych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ W szczegoOlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory érodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci

poczatkowe]j srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja sig srodki

trwale, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ pozostale érodki trwate. Konto

013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartoéé érodkéw trwatych znajdujacych si¢ W

uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

KONTO 020 ,,WartoSci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
wartoéci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartodci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutow i osob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;.

KONTO 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci akcji
i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutlow. Konto
030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$é dlugoterminowych aktywow
finansowych.



KONTO 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej érodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe s dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartodci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencjg szczegotowa.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartoéci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowe]j srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkow trwalych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

umorzonych w petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.
KONTO 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

KONTO 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw érodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycje.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ W szczegblnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych

inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
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uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej; .
3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekon§tmkc1a,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie warto$ci uzytkowej $rodka
trwalego. ‘
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegolnosct:
1) srodkow trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
$rodkow trwatych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ cO najmniej
wyodrebnienie kosztow srodkow trwalych w budowie wediug poszczegblnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub Kkosztu wytworzenia
poszczegodlnych obiektow srodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow Srodkow trwatych

w budowie i ulepszen.
KONTO 101 ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasach urzedu.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie

stanu gotowki w walucie polskiej.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie

KONTO 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych:

1) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegbtowa
wedlug  podziatek  klasyfikacji dochodéow  budzetowych), w  korespondencji
z kontem 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki (ewidencja
szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), jak réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacjg wydatkéw budzetowych w korespondencji z wiasciwymi
kontami zespotow 1,2, 3,4, 7 lub 8;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ peina zgodno$¢é zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto

130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodoéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio

z rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowoscei planu finansowego

dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku
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biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych

z ewidenciji szczegotowej prowadzone;j dla kont: ’

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywrac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na realizacjg wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku; ’

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodoéw
budzetowych, ktore do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

W celu realizacji MPP - z punktu widzenia zasad rachunkowosci — wydziela sie w ksiggach
rachunkowych dodatkowe konta analityczne "Rachunek VAT" do konta 130 "Rachunek biezacy
jednostki". Wynika to z faktu, ze w przypadku stosowania MPP platno$¢ z faktury bedzie
podzielona na dwie czgsci, tj. na kwote netto dostawy towaru (ustugi) ikwote VAT. Konto
"Rachunek VAT" bedzie stuzyt zatem do rozliczenia podatku VAT.

Natomiast jezeli chodzi ozmiany Ww sprawozdawczos$ci finansowej zwiazanej z MPP, to
w informacji dodatkowej sprawozdania finansowego (zatacznik nr 1 do ustawy o rachunkowosci)
wymagane bedzie samieszczenie informacji o §rodkach pienigznych zgromadzonych na rachunku
VAT.

KONTO 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy Srodkow pienieznych na rachunek bankowy
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, a na stronie Ma — wyplaty srodkow z tego
rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan érodkéw pienieznych na rachunku
bankowym funduszu.

KONTO 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia: sum depozytowych. Na koncie 139 dokonuje si¢
ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscig jednostki budzetowej
a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy, na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty
srodkow pienieznych.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo strony Wn oznaczajgce stan $rodkéw znajdujacych sig na
rachunku.

KONTO 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shizy do ewidencji krotkoterminowych  aktywow  finansowych,
w szczegolnosci akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno
w walucie polskiej, jak i w walucie obcej.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych aktywow
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finansowych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszezegolnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych; .

2) stanu poszczegolnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego W walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegblne waluty;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych.

KONTO 141 ,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje
sie zwickszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
$rodkéw pienieznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieni¢zne
w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych w drodze.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznoéci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg ujmowane
na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodoéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy naleznoéci zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
zwroty nadplat zapisem ujemnym.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy.

Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej oraz Refaratu IGKiS$) (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu
nadplat w tych dochodach.



Na koncie 221 w Urzedzie Miejskim jako jednostce budzetowej nie nalezy dokonywa'é Zadnych
przypiséw naleznosci z tytulu dochodéw ustawowo realizowanych w budzecie gminy,
poniewaz prowadzitoby to do dublowania nalezno$ci z tego samego tytulu. .
Nalezy dokona¢ w ksiggach rachunkowych Urzedu Miejskiego jednego ksiggowania zapisem
Wn 800 i Ma 750 w kwocie bedacej sumg dochodow budzetu ujetych w danym roku
budzetowym na koncie 901 (dochody budzetu nieujete W planach finansowych innych
gminnych jednostek budzetowych).

KONTO 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodoéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe ( rozliczone) przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspoifinansowania programow i projektow
realizowanych ze §rodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa
w ramach wsp6finansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich na
konto 800,

2. okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspofinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2. okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje
zwigzane z przeptywami srodkéw europej skich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody
jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan érodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.



Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.

KONTO 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
§rodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace

platnosci z budzetu Srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ W szczegblnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeglnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) wartos$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia

wartodci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu srodkow europejskich

wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodoéw

budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221.

KONTO 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosei z tytulu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewnic mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.

KONTO 226 ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
dlugoterminowych naleznosci. Ewidencja szczegblowa do konta 226 powinna zapewnié
mozliwoéé ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

KONTO 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
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a w szczeg6lnoci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn kqnta 2:29
ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania,
splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych. .
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Whn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.
KONTO 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi

z tytulu wyplat pienigznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi

przepisami, do wynagrodzen, a W szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywang na

podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych

uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Naliczenia i potracenia z wynagrodzenia uczestnika

PPK.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

5) wptata dokonana ze S$rodkow uczestnika PPK pobrana z jego wynagrodzenia po
opodatkowaniu.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja

szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanéw

naleznosci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

KONTO 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznoéci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedhug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.
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KONTO 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg
na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i r6znego
rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Rozliczenia z Instytucja finansowa zarzadzajaca i prowadzaca PPK.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splatg
i zmniejszenie zobowigzan.

Na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznoéci i roszczen.
Whptlaty do PPK.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszezen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 245 ,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto shuzy do ewidencji wplaconych, a niewyja$nionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegoélnosci kwoty wyjasnionych wplat i ichzwroty.
Po stronie ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

KONTO 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych naleznogci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
zwiekszenie wartoéci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢
odpisow aktualizujacych naleznosci.

KONTO 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardw (artykulow
spozywczych), robot i ustug, a w szczegblnosci do ustalenia wartosci materiatow, towarow
w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢: 1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tgcznie
z naliczonym podatkiem od towaréw i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie: 1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug; 2) naliczony podatek
VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spelnieniu okreslonych
warunkéw; 3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy sktadnikow majatku obrotowego, zwiekszajacy ich warto$¢ lub obcigzajacy
wlasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne; 4) naliczony podatek VAT
niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy srodkow trwalych,
inwestycji rozpoczetych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, zwiekszajacy ich warto$¢. Za
posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez: 1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od
rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia; 2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow; 3)
optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie; 4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;
5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcéw. Konto 300 moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary w drodze), a saldo Ma — stan
dostaw lub ustug niefakturowanych.
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KONTO 330 ,,Towary”

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasow towardw. Ewidencja na tym koncie obejmuje
sie towary znajdujgce si¢ zarowno we wlasnych magazynach, punktach sprzedazy, punktach
przerobu, jak rowniez w magazynach obcych i przerobie obcym. Na stronie Wn konta 330 ujmuje
si¢ zwiekszenie ilosci 1 wartoéci stanu zapaséw towar6w, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.
Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapasOw towarow w cenach zakupu,

nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych
KONTO 400 ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkow trwatych
i wartodci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na

konto 860.
KONTO 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

KONTO 402 ,, Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty
ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztow oraz
na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

KONTO 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

KONTO 404 ,, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
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z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy 0 prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytulow dokonywanych na listach plac). Na
stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dziefi bilansowy przenosi sig je na konto 860.

KONTO 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
éwiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Konto 405
rozbudowane o paragraf 4710 stuzy do ewidencji kosztow wptat na PPK.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i éwiadczen na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytuhu ubezpieczenia spotecznego
i éwiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

KONTO 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

kosztow dziatalnoéci podstawowej, ktére nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na
koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkéw koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu
wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow nie zaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

KONTO 411 ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 shuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci urzedow jednostek
samorzadu terytorialnego. Utworzenie odrgbnego konta zwigzane jest z potrzeba wykazania
kosztow w rachunku zysku i strat w pozycji B.X “Pozostale obcigzenia”.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty w szczegdlnosci: obejmujace zwroty dotacji
i subwencji otrzymanych w latach ubieglych, wplaty gminy na rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

KONTO 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia: kosztéw rozliczanych w czasie, ktore w okresie poniesienia uj¢to
na kontach kosztéw rodzajowych, a ich warto$¢ zostata odtozona do rozliczenia w wyniku
w pbzniejszym okresie, oraz do rozliczania tych kosztéw w nastepnym okresie —

w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”; utworzonych rezerw
na przyszte koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwigzania w nastgpnym okresie po poniesieniu
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kosztow (Wn 640 Ma 490).

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang rozliczen miedzyokresowych kosztow na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatku roku. Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku
obrotowego na konto 860. Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

KONTO 640 ,,Rozliczenia mi¢gdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwg.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz
saliczenie do kosztéow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na
wydatki przysztych okresow.

KONTO 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochodow budzetowych, odpisy aktualizujace nalezno$ci
podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860, za$ na stronie Ma przychody
z tytuhu dochodéw budzetowych.

Ewidencje analityczng przychodow ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzi¢,
uwzgledniajgc podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegblowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

KONTO 730 —,,Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartosci ich zakupu. Na stronie Wn ujmuje
sig warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z kontem 330; za
cene zakupu (nabycia) uwaza si¢ rowniez ceng ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej
ceny. Na stronie Ma konta 730 ujmuje sig przychody ze sprzedazy towar6w, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu 01 8 badz 4 . W koncu roku obrotowego
przenosi si¢: 1) przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730); 2)
warto$¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730). Na koniec
roku konto 730 nie wykazuje salda.

KONTO 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢
przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegblnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
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pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto$ciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci
z tytulu przychodéw od zaleglo$ci we wptatach podatkow lokalnych ujmowanych na koncie
720, dodatnie réznice kursowe, oprocentowanie lokat terminowych i srodkow na rachunkach
bankowych z wyjatkiem oprocentowania Srodkow ZFSS, depozytow. Ewidencjg analityczng
przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzi¢, uwzgledniajac podziatki
klasyfikacji budzetowej dochodow

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860. Na koniec roku konto 750 nie
wykazuje salda.

KONTO 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢
w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od
sprzedanych obligacji wlasnych, odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek przez jednostki
samorzadu terytorialnego, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow warto$ciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, odpisy aktualizujgce naleznosci
dotyczace przychodow finansowych.

Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Na koniec roku konto 751 nie
wykazuje salda.

KONTO 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczegolnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig: przychody ze sprzedazy materiatow
w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow; przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwalych w budowie; odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie; zmniejszenie stanu
produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowq
dziatalno$cia jednostki. W szczegolnoéci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢: koszty
osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow; kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie; w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwigkszenie stanu
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produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Whn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem
i sprzedaza sktadnikow majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong
Ma konta 761; na strone Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, W korespondencji ze
strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

KONTO 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: ujemny wynik finansowy roku ubieglego
(stratg bilansowg), ktory przeksiegowuje si¢ z konta 860 —w roku nastepnym; zrealizowane
dochody  budzetowe; przeksiggowanie, w  koncu roku  obrotowego, dotacji
7 budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810; wartos¢
nieumorzona sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie $rodkow trwatych i inwestycji oraz
koszty inwestycji bez efektow; réznice z aktualizacji srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: przeksiggowanie, w roku nastepnym pod
data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
przeksiggowanie pod data sprawozdania (budzetowego) zrealizowanych wydatkow
budzetowych; réownowarto$¢ $rodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji oraz zakup Srodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych (zapis
rownolegly do zaplaty); réznice z aktualizacji §rodkéw trwalych; nieodptatne otrzymanie
srodkow trwatych i inwestycji.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
§rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow europejskich
oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig: wartos¢ dotacji
przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224; warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych
za rozliczone, w korespondencji z kontem 224; rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez
jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

KONTO 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie
i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie
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poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodow obejmuja rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych
srodkéw z tytuhu $wiadczen, ktorych wykonanie nastgpi W nastepnych okresach
sprawozdawczych.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

KONTO 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na odrgbnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135. Pozostate skladniki aktywow i pasywow nie podlegaja wyodrebnieniu na
specjalnych kontach.

Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksieguje si¢ bezposrednio na
stronie Wn lub Ma konta 851. Srodki ZFSS moga tez by¢ w calosci lub w czgsci przeznaczone
na finansowanie dzialalnodci socjalnej, prowadzonej wspélnie z innymi jednostkami, na
podstawie zawartych umow.

Wszystkie zwigkszenia ZFSS (tacznie z przychodami z tej dziatalno$ci) ksieguje si¢ na koncie
851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia funduszu lacznie z kosztami dziatalnosci socjalnej ujmuje
si¢ po stronie Wn.

Strona Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

KONTO 853 ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen panstwowych funduszy celowych
oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS ewidencjonowanego na
koncie 851.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia poszczegdlnych
funduszy wskazane w ustawach. Na stronie Ma konta 853 ksieguje sie¢ przychody i $rodki
otrzymane od dysponenta funduszu na realizacj¢ zadan funduszu w jednostce obstugujacej
dysponenta oraz pozostale zwigkszenia z tytulow okreslonych przepisami dotyczacymi
poszczegblnych rodzajow funduszy. Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS.

KONTO 860 ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume: poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409; zmniejszen stanu produktow
oraz rozliczer miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondenc;ji
z kontem 490; warto$¢ sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760; kosztow
operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumeg: uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7; zwigkszen stanu

produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
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w korespondencji z kontem 490; .
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE
KONTO 090 — ,,Nieruchomosci gruntowe oddane w uzytkowanie wieczyste ”

Konto stuzy do ewidencji nieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom. Ustanowione na rzecz innych podmiotow prawo ich wieczystego uzytkowania
wprowadzone jest do ewidencji srodkow trwatych tych podmiotow
z jednoczesnym ujeciem gruntu na koncie pozabilansowym. Wartos¢ i powierzchnia gruntu
wykazywana jest w informacji dodatkowej do bilansu.

KONTO 091 - ,,Srodki trwale przyjete w leasing operacyjny”

Leasingodawca odrebnie fakturuje kazda kolejng rate leasingowg. Na podstawie otrzymanej
faktury, rate leasingowa zalicza si¢ W pelnej kwocie do kosztow dzialalnosci jako ustugi obce.
Ujmuje przedmiot leasingu w ewidencji pozabilansowej

Wh konto 091 ,.Srodki trwate przyjete w leasing operacyjny”

Przyjecie przedmiotu leasingu do uzywania na podstawie umowy.

Ma konto 091 ,,Srodki trwale przyjete w leasing operacyjny”

Faktura VAT wystawiona przez leasingodawce.

KONTO 095 - ,,Srodki trwale uzyczone”

Przyjecie uzyczonego srodka trwatego do uzytkowania

Wn konto 095 ,,Srodki trwate uzyczone”.

Przekazanie uzyczonego $rodka trwalego po uptywie okresu uzytkowania

Ma konto 095 ,,Srodki trwate uzyczone”.

W dodatkowych informacjach i objasnieniach (por. zatgcznik nr 1 do ustawy o rachunkowosci)
w pkt 1.3 ujmuje si¢ warto$¢ niezamortyzowanych lub nieumorzonych przez jednostke srodkow
trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow
leasingu.

KONTO 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

KONTO 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji warto$ci planu finansowego
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ksieguje
si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, z tym
ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje si¢: réwnowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow
budzetowych.
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Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé W szczegbtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Konto 980 na
koniec roku nie wykazuje salda.

KONTO 981 ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig: rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych; warto$¢ planu
niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej. Ewidencje
szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ W szczegdlowosci planu  finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkoéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Ksieguje si¢ zaangazowanie wydatkow zwiazanych ze sktadkami do PPK.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réownowartos$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przyszlych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢é saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przyszltych.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 120.18.2023
Burmistrza Gminy i Miasta
Nowe Miasteczko

z dnia 1 wrze$nia 2023 r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
INFORMATYCZNYCH NOSNIKACH DANYCH

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za ksiegi rachunkowe
uwaza si¢ odpowiednio zasoby informatyczne, zorganizowane W formie
komputerowych zbiorow danych, bazy danych lub wyodrebnionych jej czescl
(warunkiem utrzymania tych zasoboéw jest posiadanie oprogramowania

umozliwiajgcego uzyskiwanie czytelnych informacji z zapisow dokonanych
w ksiegach rachunkowych).

Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowa¢ nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Za rownowazne z wydrukiem uznaje sig przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na
informatyczny no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas
nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 przy uzyciu komputera w siedzibie Urzgdu
Miejskiego w Nowym Miasteczku, ul. Rynek 2, 67-124 Nowe Miasteczko.

Obstuga ksiggowa Gminy Nowe Miasteczko i Urzedu Miejskiego w Nowym
Miasteczku jako jednostki budzetowe; prowadzona jest w oparciu o system
komputerowy INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j. ul. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego 31 lok. 240 05-120 Legionowo.

Szczegblowa charakterystyka i opis dziatania programéw zawarty jest w instrukcjach
uzytkowania programow stanowiacych wyposazenie stanowisk pracy.

Do sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych wykorzystywany jest
program ,Besti@”. Program pozwala na wprowadzenie, weryfikacjg, wymiang
danych droga elektroniczng i wydruku sprawozdan zgodnie z wymogami
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow.

Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych oraz skladek na ubezpieczenie spoleczne stuzy program komputerowy .
Biznes Pro” zakupiony od firmy Streamsoft Spétka z Ograniczong Odpowiedzialnoscig Sp.
K. al. Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Gora, natomiast do zglaszania oséb do
ubezpieczenia spolecznego, naliczania sktadek od wynagrodzen
i sporzadzania deklaracji imiennych i zbiorczych wykorzystuje si¢ program ,,Platnik”
pobierany ze strony ZUS.

Sprawozdania jednostkowe sporzadzane s3 w systemie ,Ksiegowos¢ Budzetowa™
firmy INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j., natomiast sprawozdania zbiorcze
z wykonania budzetu sporzadzane sg w systemie ,,Besti@” i za pomocg tego systemu
przekazywane s3 droga elektroniczna do Regionalnej Izby Obrachunkowe;]
w Zielonej Gorze.



Sprawozdania budzetowe kwartalne do Lubuskie

sporzadzane sg za pomocg systemu ,Besti@”.

System jest wiaczany i wylaczany przez upowaznionego operatora.

go Urzegdu Woj ewddzkiego

Archiwizowanie odbywa si¢ codziennie poprzez tworzenie kopii zawartosci dyskow.

Wykaz programéw uzywanych w Referacie Finansowo-budzetowym przedstawia

ponizsza tabela:
Data instalacji
aplikaciji uzytkowej/
zakupu pierwszej
NAZWA PRODUCENT Funkcjonalnos$é licencji (rocznej
i i Dostep do Bankowos$ci
eCorpNet BS Kozuchow Elektronicznej Banku Gminy | 01-10-2015
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp.j. ul. Marszatka
. Jézefa Pitsudskiego 31 lok. 240
Srodki Trwate 05-120 Legionowo Ewidencja Srodkéw Trwatych | 01-01-2004
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp. j. ul. Marszatka ;
. 5 B} . . Gtéwny program do
Syst.em Ksiggowosc J6zefa Pitsudskiego 31 lok. 240 | prowadzenia ksiegowosci w
Budzetowa 05-120 Legionowo Gminie 01-01-2004
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
G’roszek.sp. j u.I. Marszatka System wymiaru podatkéw
) Jézefa Pitsudskiego 31 lok. 240 lokalnych dla os6b fizycznych
Podatki 05-120 Legionowo i prawnych 01-01-2004
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp. j. ul. Marszatka
Jézefa Pitsudskiego 31 lok. 240 | System wymiaru podatku od
Auta 05-120 Legionowo $rodkéw transportowych 01-01-2004
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp. j. ul. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego 31 lok. 240 | gystem ksiggowosci
Ksiegowos$¢ Zobowigzan | 05-120 Legionowo podatkéw i optat 01-01-2004
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp. j. ul. Marszatka
) ) ) Jézefa Pitsudskiego 31 lok. 240 | gystem ewidencii i rozliczania
Uzytkowanie Wieczyste 05-120 Legionowo uzytkowania wieczystego 01-01-2015
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Systerm prowsdzent
. y wadzenia
G,roszek.sp. j- u.I. Marszatka egzekucji zobowiazan z
J6zefa Pitsudskiego 31 lok. 240 | ewidencjg wystawionych
Egzekucje 05-120 Legionowo wezwan 01-01-2004
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp. j. ul. Marszatka System wymiaru opat
Jozefa Pitsudskiego 31 lok. 240 | |okalnych (mandaty, psy,
Optaty Lokalne 05-120 Legionowo optata targowa) 01-01-2004




SPIN S.A., Sputnik Software Sp.

Informatyczny System
Zarzadzania Budzetami
Jednostek Samorzadu

Bestia z 0.0 oraz MiCOMP Terytorialnego 01-01-2007
Informatyczny System
. Zarzadzania Budzetami
SPIN S.A., Sputnik Software Sp. | jednostek Podlegtych
Bestia SJO z 0.0 oraz MiCOMP Samorzadu Terytorialnego 01-01-2007
Streamsoft Spotka z
Ograniczong
Odpowiedzialnoscia Sp. K. al.
Wojska Polskiego 11, 65-077
PC Biznes Pro Zielona Géra Kadrowo - Ptacowy 01-01-2003
Sygnity SA z siedzibg w
Warszawie przy ul. F. Elektroniczny Obieg
WebDOK Klimczaka 1, 02-797 Warszawa, | Dokumentéw 01-01-2015
) Zaktad Ubezpieczen Sprawozdawczo$é urzgdowa
Platnik Spotecznych z ZUS 01-01-1999
Program do prowadzenia
ewidencji danych
Wolters Kluwer Polska Sp. z pracownikéw zatrudnionych
PROGMAN kadry 0.0. w jednostce 01-01-2006
Program stuzy do
Wolters Kluwer Polska Sp. z wykgonywaniayrozliczeh i
0.0. ul. Przyokopowa 33, 01- wyptaty wynagrodzen oraz
PROGMAN ptace 208 Warszawa $wiadczen pracowniczych. 01-01-2006
System pozwala na
kompleksowa obstuge
dokumentéw sprzedazy,
Wolters Kluwer Polska Sp. z ewidencje zakup6w oraz ich
0.0. ul. Przyokopowa 33, 01- kontrole, zgodnie z ustawg o
PROGMAN przelewy 208 Warszawa zamowieniach publicznych. 01-01-2006
do rozliczania uméw
Wolters Kluwer Polska Sp. z cywilnoprawnych oraz innych
o0.0. ul. Przyokopowa 33, 01- swiadczen we wszystkich
PROGMAN zlecone 208 Warszawa typach jednostek. 01-01-2006
prowadzenia peinej
ksiegowosci, a takze obstugi
Wolters Kluwer Polska Sp. z erdi“é?:v?/:ﬁ?:::;ow j
) 0.0. ul. Przyokopowa 33, 01- zgodnej z obowigzujacymi
PROGMAN finanse 208 Warszawa normami prawa. 01-01-2006
Wolters Kluwer Polska Sp. z do przygotowywania i
L e ul. Przyokopowa 33, 01- rozliczania inwentaryzacji
PROGMAN wyposazenie | 208 Warszawa majatku. 01-01-2006
kompleksowg obstuge
dokumentow sprzedazy,
Wolters Kluwer Polska Sp. z ewidencje zakupow oraz ich
) 0.0. ul. Przyokopowa 33, 01- kontrole, zgodnie z ustawa o
PROGMAN rozrachunki 208 Warszawa zaméwieniach publicznych. 01-01-2006




INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp. j. ul. Marszatka

Jozefa Pitsudskiego 31 lok. 240 | Ksiegowanie wyciagéw
UPK 05-120 Legionowo bankowych 2016-04-27
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz ) .
G fosu 1 ul. Marssatka Sporzadzanie Jednolitego
lrosze _SP' J- u e Pliku Kontrolnego i deklaraciji
Jézefa Pitsudskiego 31 lok. 240 | \yAT-owskich i rozliczenia
Rejestr VAT 05-120 Legionowo podatku VAT 2018-01-23
Oprogramowanie do rozliczer
z odbiorcami za dostawe
wody i odbiér $ciekow
QNet Net Proces Sp. Z o.0. ;\lahczame obcigzen za
5 awarte umowy Biezace
System Zarzgdzania ul. Asnyka 7/9 fakturowanie nie objete
Usfugami Komunalnymi | 80-316 Gdarsk umowami 01-09-2023
Net Proces Sp. Z o.0. - -
Wystawianie upomnien,
Q’Y et . ul. Asnyka 7/9 wezwari, kontrola zalegtosci i
Windykacja 80-316 Gdarisk optat za ustugi gminne. 01-09-2023




