ZARZADZENIE NR 120.26.2022
BURMISTRZA GMINY I MIASTA NOWE MIASTECZKO

z dnia 5 grudnia 2022 r.

w sprawie w sprawie zmiany do Zarzadzenia Nr 120.3.2018 Burmistrza Gminy i Miasta z dnia 18 stycznia
2018 r. w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci w Gminie Nowe Miasteczko

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t. j. Dz. U.z 2021 r. poz.
217 ze zm. ) oraz szczegélnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U.z 2022 r. poz. 634 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowychj ednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j.
Dz. U. 22020 r. poz. 342 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 120.3.2018 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko z dnia 18 stycznia 2018 r.

w sprawie przyjetych zasad ( polityki) rachunkowosci w Gminie Nowe Miasteczko wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. Zatacznik Nr 3 B w/w zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Dodano i opisano konta: 300 — ,,Rozliczenie zakupu”, 330 — ,,Towary”, 730 — ,,Sprzedaz towardw i warto$¢ ich
zakupu”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Nowe Miasteczko.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie 01 listopada 2022 r.

MISTRZ

Id: LKWRL-BRVCL-HLYOZ-NXSRZ-AZFJD. Uchwalony Strona 1



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.26.2022
Burmistrza Gminy i Miasta
Nowe Miasteczko

z dnia 05 grudnia 2022 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT URZEDU MIEJSKIEGO
W NOWYM MIASTECZKU

KONTA BILANSOWE
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespotl 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wpltywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu
330 - Towary

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 - Sprzedaz towardéw i wartos¢ ich zakupu
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
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853 - Fundusze celowe
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

090 - Nieruchomosci gruntowe oddane w uzytkowanie wieczyste
091- Srodki trwate przyjete w leasing operacyjny

0935 - Srodki trwale uzyczone

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

OPIS KONT URZEDU MIEJSKIEGO W NOWYM MIASTECZKU

KONTO 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore

ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatlych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
$rodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkdéw trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkdéw trwatych;

2) ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

4) Ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wartosci jednostki , przekazanych w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci

poczatkowe;j.



KONTO 013 ,,Pozostale $rodki trwale ,,

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j

srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby

dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu

wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej pozostatych $rodkoéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych znajduja sie srodki

trwale, lub komoérek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie pozostate srodki trwate. Konto

013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza wartosé¢ srodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

KONTO 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw i oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowe;.

KONTO 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci akcji
1innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikéw dhugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutéw. Konto

030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.



KONTO 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartodci  niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzié wspolng ewidencje szczegotows.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

KONTO 073 ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

KONTO 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia

kosztéw srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycje.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
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uzywania maszyn, urzadzefi oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej s$rodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczegblnosci:

1) srodkéw trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych

srodkow trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztéw s$rodkow trwalych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow

efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza warto$é kosztow srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

KONTO 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasach urzedu.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie

stanu gotowki w walucie polskie;.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie

KONTO 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkow pienieznych:

1) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedlug  podzialek klasyfikacji  dochodow budzetowych), w  korespondenciji
z kontem 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki (ewidencja
szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), jak rowniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy Jjednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto

130 moze shuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio

z rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegOtowoscei planu finansowego

dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
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biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych

z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac¢
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku;

2) dochodoéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

W celu realizacji MPP - z punktu widzenia zasad rachunkowosci — wydziela si¢ w ksiegach
rachunkowych dodatkowe konta analityczne "Rachunek VAT" do konta 130 "Rachunek biezacy
jednostki". Wynika to zfaktu, ze w przypadku stosowania MPP platnosé¢ z faktury bedzie

podzielona na dwie czesci, tj. na kwote netto dostawy towaru (ustugi) i kwote VAT. Konto
"Rachunek VAT" bedzie shuzyt zatem do rozliczenia podatku VAT.

Natomiast jezeli chodzi o zmiany w sprawozdawczosci finansowej zwigzanej z MPP, to
w informacji dodatkowej sprawozdania finansowego (zatacznik nr 1 do ustawy o rachunkowosci)

wymagane bedzie zamieszczenie informacii o $rodkach pieni¢znych zgromadzonych na rachunku
VAT.

KONTO 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek bankowy
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, a na stronie Ma — wyplaty $rodkéw z tego
rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym funduszu.

KONTO 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
1 rachunkach specjalnego przeznaczenia: sum depozytowych. Na koncie 139 dokonuje si¢
ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié
pelna  zgodno$¢ =zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki budzetowej
a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy, na stronie Ma konta 139 ujmuje sie¢ wyplaty
srodkéw pienieznych.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo strony Wn oznaczajace stan $rodkéw znajdujacych sie na
rachunku.

KONTO 140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140  sluzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw  finansowych,
w szezegllnosci akeji, udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno
w walucie polskiej, jak i w walucie obce;j.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych aktywow
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finansowych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywoéw finansowych

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegélnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegoélnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty;

3) wartodci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienig¢znych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje
si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
srodk6éw pienigznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne
w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunk6éw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane
na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate¢ i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych oraz
odpisy nalezno$ci zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
zwroty nadplat zapisem ujemnym.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe
organy.

Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej oraz Refaratu IGKiSS) (zalegtosci i nadplaty).
Ewidencja szczegétlowa do konta 221 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
z tytulu dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.



Nakoncie 221 w Urzedzie Miejskim jako jednostce budzetowej nie nalezy dokonywaé zadnych
przypisdw naleznosci z tytutu dochodéw ustawowo realizowanych w budzecie gminy,
poniewaz prowadzitoby to do dublowania naleznosci z tego samego tytutu.

Nalezy dokona¢ w ksigegach rachunkowych Urzedu Miejskiego jednego ksiegowania zapisem
Wn 800 i Ma 750 w kwocie bedacej suma dochodéw budzetu ujetych w danym roku
budzetowym na koncie 901 (dochody budzetu nieujgte w planach finansowych innych
gminnych jednostek budzetowych).

KONTO 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe ( rozliczone) przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sic w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowychna konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkoéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspéifinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspétfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich na
konto 800,

2. okresowe przelewy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2. okresowe wptywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130

W samorzagdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje
zwigzane z przeplywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody
jednostek samorzadu terytorialnego.



Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
Wyzszego stopnia $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z
kontem 130.

KONTO 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace

ptatnosci z budzetu $rodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia

warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, sa uyjmowane na koncie 221.

KONTO 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacii,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowigzan wedhug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan wobec
budzetow.

KONTO 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczef
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dhugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegblnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé
diugoterminowych naleznosci. Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewnié
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mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.
KONTO 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szezegolnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229
ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania,
splatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

KONTO 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi

z tytutlu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi

przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prac¢ wykonywanag na

podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych

umow zgodnie z odrgbnymi przepisami. Naliczenia i potracenia z wynagrodzenia uczestnika

PPK.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

5) wplata dokonana ze srodkow uczestnika PPK pobrana z jego wynagrodzenia po
opodatkowaniu.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen. Ewidencja

szczegblowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢é ustalenia standw

naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutlu wynagrodzen.

KONTO 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke Swiadczen odplatnych;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordow i szkdd;

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdow rozrachunkdow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

KONTO 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja
na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Rozliczenia z Instytucja finansowa zarzadzajacg i prowadzaca PPK.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan.

Na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Whlaty do PPK.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 245 ,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ichzwroty.
Po stronie ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

KONTO 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie¢ zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartos¢
odpisow aktualizujacych naleznosci.

KONTO 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towaréw (artykutow
spozywczych), robot i ustug, a w szczeg6lnosci do ustalenia wartosci materialow, towardw
w drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie: 1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lgcznie
z naliczonym podatkiem od towaréw i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢: 1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug; 2) naliczony podatek
VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spelnieniu okreslonych
warunkow; 3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy skladnikéw majatku obrotowego, zwigkszajacy ich wartos¢ lub obcigzajgcy
wlasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne; 4) naliczony podatek VAT
niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy srodkéw trwatlych,
inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwigkszajacy ich wartos¢. Za
posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez: 1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od
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rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia; 2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow; 3)
optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie; 4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;
5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcéw. Konto 300 moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary w drodze), a saldo Ma — stan
dostaw lub ustlug niefakturowanych.

KONTO 330 ,,Towary”

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towaréw. Ewidencja na tym koncie obejmuje
si¢ towary znajdujace si¢ zaroOwno we wlasnych magazynach, punktach sprzedazy, punktach
przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i przerobie obcym. Na stronie Wn konta 330 ujmuje
si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw towardw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.
Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw towaréw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych

KONTO 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 umuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na
konto 860.

KONTO 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dziatalno$ci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materialéw i energii na konto 860.

KONTO 402 ,, Uslugi obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty
ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz
na dzien bilansowy przeniesienie kosztoéw ustug obcych na konto 860.

KONTO 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku

od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych

oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty

administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje si¢
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zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

KONTO 404 ,, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac). Na
stronie. Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

KONTO 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczef na rzecz pracownikow i o0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen. Konto 405
rozbudowane o paragraf 4710 stuzy do ewidencji kosztéw wptat na PPK.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego
1 Swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

KONTO 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkow koszty
krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majagtkowych
1 osobowych, odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych kosztéw nie zaliczanych do
kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

KONTO 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia: kosztéw rozliczanych w czasie, ktore w okresie poniesienia uj¢to
na kontach kosztéw rodzajowych, a ich wartos¢ zostata odtozona do rozliczenia w wyniku
w pdzniejszym okresie, oraz do rozliczania tych kosztow w nastgpnym okresie —

w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”; utworzonych rezerw

na przyszie koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwiagzania w nastgpnym okresie po poniesieniu
kosztow (Wn 640 Ma 490).

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatku roku. Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku
obrotowego na konto 860. Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.
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KONTO 640 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia CzZynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach

poprzednich. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na
wydatki przysztych okresow.

KONTO 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochodéw budzetowych, odpisy aktualizujgce naleznosci
podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860, za$ na stronie Ma przychody
z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencj¢ analityczna przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzic,
uwzgledniajagc  podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow. Ewidencja szczegbétowa
prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodow budzetowych ewidencja szczegétowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

KONTO 730 - ,,Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartosci ich zakupu. Na stronie Wn ujmuje
si¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w korespondenciji z kontem 330; za
ceng zakupu (nabycia) uwaza si¢ rowniez cen¢ ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej
ceny. Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu 0 i 8 badz 4 . W koncu roku obrotowego
przenosi si¢: 1) przychody ze sprzedazy towarow na strone Ma konta 860 (Wn konto 730); 2)
wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730). Na koniec
roku konto 730 nie wykazuje salda.

KONTO 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢
przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw warto$ciowych oraz
odsetki za zwloke¢ w zaplacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci
z tytutu przychodéw od zaleglosci we wptatach podatkéw lokalnych ujmowanych na koncie
720, dodatnie réznice kursowe, oprocentowanie lokat terminowych i $srodkéw na rachunkach
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bankowych z wyjatkiem oprocentowania $rodkéw ZFSS, depozytéw. Ewidencje analityczng
przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzié, uwzgledniajagc podziatki
klasyfikacji budzetowej dochodow

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strone Ma 860. Na koniec roku konto 750 nie
wykazuje salda.

KONTO 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢
W szczegllnosci wartos¢ sprzedanych udzialéw, akcji i papierow wartosciowych, odsetki od
sprzedanych obligacji wlasnych, odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek przez jednostki
samorzadu terytorialnego, odsetki za zwloke w =zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem
obciagzajgcych inwestycje w okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacii, odpisy aktualizujace naleznosci
dotyczace przychodéw finansowych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860. Na koniec roku konto 751 nie
wykazuje salda.

KONTO 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢: przychody ze sprzedazy materialow
w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatlow; przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwalych w budowie; odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie; zmniejszenie stanu
produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki. W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie: koszty
osiggniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw; kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niedciagalne naleznoéci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie; w korespondencji ze strona Ma konta 490 ujmuje si¢ zwiekszenie stanu
produktow.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem
1 sprzedaza sktadnikoéw majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strona
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Ma konta 761; na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze
strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

KONTO 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci: ujemny wynik finansowy roku ubieglego
(stratg bilansowg), ktory przeksiggowuje si¢ z konta 860 — w roku nastgpnym; zrealizowane
dochody  budzetowe; przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji
z budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810; wartogé
nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie srodkéw trwatych i inwestycji oraz
koszty inwestycji bez efektow; roznice z aktualizacji srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci: przeksiggowanie, w roku nastepnym pod
data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
przeksiggowanie pod data sprawozdania (budzetowego) zrealizowanych wydatkow
budzetowych; réwnowartos¢ srodkéw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji oraz zakup $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (zapis
rownolegly do zaplaty); réznice z aktualizacji $rodkéw trwalych; nieodptatne otrzymanie
srodkéw trwatych i inwestycji.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodkow z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie: warto$é¢ dotacji
przekazanych z budzetu w czgSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224; wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych
za rozliczone, w korespondencji z kontem 224; réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez
jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
KONTO 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie
1 zwigkszenia rozliczen mig¢dzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie
poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen.
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Rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw obejmuja réwnowartos¢ otrzymanych lub naleznych
srodkéw z tytutu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w nastepnych okresach
sprawozdawczych.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow.

KONTO 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeni i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodregbnione na odrgbnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135. Pozostale sktadniki aktywéw i pasywéw nie podlegaja wyodrebnieniu na
specjalnych kontach.

Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksigguje sie bezposrednio na
stronie Wn lub Ma konta 851. Srodki ZFSS mogg tez by¢ w catosci lub w czgsci przeznaczone
na finansowanie dziatalnosci socjalnej, prowadzonej wspélnie z innymi jednostkami, na
podstawie zawartych uméw.

Wszystkie zwigkszenia ZFSS (lacznie z przychodami z tej dziatalnosci) ksieguje sie na koncie
851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia funduszu tacznie z kosztami dziatalnosci socjalnej ujmuje
si¢ po stronie Wn.

Strona Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

KONTO 853 ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen panstwowych funduszy celowych
oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS ewidencjonowanego na
koncie 851.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia poszczegélnych
funduszy wskazane w ustawach. Na stronie Ma konta 853 ksieguje sie przychody i $rodki
otrzymane od dysponenta funduszu na realizacj¢ zadan funduszu w jednostce obstugujace;j
dysponenta oraz pozostale zwigkszenia z tytulow okreslonych przepisami dotyczacymi
poszczego6lnych rodzajow funduszy. Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS.

KONTO 860 ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume: poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409; zmniejszen stanu produktow
oraz rozliczen migedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji
z kontem 490; warto$¢ sprzedanych materialéw, w korespondencji z kontem 760; kosztow
operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume: uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7; zwiekszen stanu

produktéw oraz rozliczen mig¢dzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.
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KONTA POZABILANSOWE
KONTO 090 — ,,Nieruchomosci gruntowe oddane w uzytkowanie wieczyste ”

Konto stuzy do ewidencji nieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom. Ustanowione na rzecz innych podmiotéw prawo ich wieczystego uzytkowania
wprowadzone jest do ewidencji $rodkow trwatych tych podmiotow
z jednoczesnym ujgciem gruntu na koncie pozabilansowym. Wartosé i powierzchnia gruntu
wykazywana jest w informacji dodatkowej do bilansu.

KONTO 091 - ,,Srodki trwale przyjete w leasing operacyjny”

Leasingodawca odrebnie fakturuje kazda kolejng rate leasingowa. Na podstawie otrzymanej
faktury, rate leasingowa zalicza si¢ w pelnej kwocie do kosztéw dziatalnogci jako ustugi obce.
Ujmuje przedmiot leasingu w ewidencji pozabilansowej

Wn konto 091 ,,Srodki trwate przyj¢te w leasing operacyjny”

Przyjecie przedmiotu leasingu do uzywania na podstawie umowy.

Ma konto 091 ,,Srodki trwate przyjete w leasing operacyjny”

Faktura VAT wystawiona przez leasingodawce.

KONTO 095 - ,,Srodki trwale uzyczone”

Przyjecie uzyczonego $rodka trwatego do uzytkowania

Wn konto 095 ,,Srodki trwale uzyczone”,

Przekazanie uzyczonego srodka trwatego po uptywie okresu uzytkowania

Ma konto 095 , Srodki trwate uzyczone”,

W dodatkowych informacjach i objasnieniach (por. zatacznik nr 1 do ustawy o rachunkowosci)
w pkt 1.3 ujmuje si¢ warto$¢ niezamortyzowanych lub nieumorzonych przez jednostke srodkow
trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow
leasingu.

KONTO 976 - "Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeri miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

KONTO 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ksieguje
si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, z tym
ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sig¢: rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw
budzetowych.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegétowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow. Konto 980 na
koniec roku nie wykazuje salda.

KONTO 981 ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw”
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Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢: réownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych; wartosé planu
niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej. Ewidencje
szczegblowa do konta 981 prowadzi si¢ W szczegétowosei  planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Ksi¢guje si¢ zaangazowanie wydatkow zwigzanych ze skladkami do PPK.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rtownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzji
1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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