ZARZADZENIE NR 120.19.2022
BURMISTRZA GMINY I MIASTA NOWE MIASTECZKO

z dnia 6 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powolania zespolu wspierajacego obsluge inwestora na terenie Gminy Nowe Maisteczko zwanego
dalej Punktem Obslugi Inwestora w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze
zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Punkt Obstugi Inwestora Gminy Nowe Miasteczko, dalej zwanym POI.
§ 2. Sktad Zespotu POI, o ktérym mowa w § 1:

1. Danuta Wojtasik- Burmistrz Gminy i Miasta Nowe Maisteczko- przewodniczacy,

2. Justyna Majczak- Sekretarz Gminy i Miasta Nowe Miasteczko,

3. Lukasz Olewinski- Insektor ds. mienia komunalnego i obrotu ziemig,

4. Anna Kwapien- Inspektor ds. promocji, oswiaty, ochrony zabytkéw iwspdlpracy z organizacjami
pozarzadowymi,

5. Grzegorz Paszke- Inspektor ds. rolnych i le$nych oraz ewidencji dziatalno$ci gospodarczych.
§ 3. Zespot jest powotany na czas nieokreslony w celu realizacji zadafi POl Gminy Nowe Miasteczko.

§ 4. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow POI okre$la Regulamin Pracy Zespotu
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia..

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta Nowe Miasteczko.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.19.2022
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 6 pazdziernika 2022 r.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne- , .

§ 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy zespotu POI Gminy Nowe Miastéczko!™

2. Zespot jest powotany na czas nieokreslony w celu realizacji zadan POI Gminy Nowe Miasteczko.
§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o :

1. Zespole- nalezy przez to rozumie¢ zespot POl Gminy Nowe Miasteczko.

2. Przewodniczacym Zespotu- nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zespotu POI Gminy Nowe
Miasteczko.

3. POI- nalezy przez to rozumie¢ Punkt Informacji Inwestora.
4. Gminie- nalezy przez to rozumie¢ Gmine Nowe Miasteczko.
5. Regulaminie- nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy Zespotu POI Gminy Nowe Miasteczko.

6. E- mail- adres poczty elektronicznej do kontaktéw w ramach POI Gminy Nowe Maisteczko, do ktérego
bedzie miat dostep Przewodniczacy oraz czionkowie zespotu.

Rozdzial 2.
Zespol POI oraz zakres i forma dzialan

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy realizacja zadan POI Gminy Nowe Miasteczko we wdrozenie standardow obstugi
inwestora, we wspolpracy z pozostatymi pracownikami i jednostami w ramach urzedu w tym w nastgpujacych
zakresach:

1. Przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy Nowe Miasteczko, jej weryfikacja i aktualizacja,
w tym nadzor nad danymi niezbednymi do jej opracowania.

2. Nadzor nad aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na stronie internetowej Urzedu Miejskiego
w Nowym Maisteczku oraz dbatos¢ o aktualnos¢ informacji, w tym nadzor nad administratorem strony w tym
zakresie.

3. Nadzor nad aktualizacjg danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych Gminy Nowe Miasteczko w generatorze
ofert inwestycyjnych Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH).

4. Weryfikacja oferty inwestycyjnej idziatan Punktu Obstugi Inwestorow pod katem zgodnosci Strategii
Rozwoju Gminy Nowe Miasteczko, w szczegélnosci w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki
nieruchomog$ciami.

5. Organizacja dziatan promujacych ofert¢ inwestycyjng Gminy Nowe Miasteczko.

6. Udzielenie informacji przedsigbiorcom/ inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez Gmine Nowe
Miasteczko ofery inwestycyjnej.

7. Organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych na terenie Gminy Nowe Miasteczko i wspétdziatanie
z innymi podmiotami w tym zakresie.

8. Asystowanie inwestorom w niezbgdnych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie Gminy
Nowe Miasteczko, wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego oraz przestawienie charakterystyki
instrumentéw wsparcia rozwoju przedsigbiorczosci i dostgpnych zachet inwestycyjnych oferowanych na poziomie
regionu ikraju. Wskazanie instytucji poszczegélnych instrumntéw poprzez udostenienie ich danych
teleadresowych oraz ich charakterystyke izakres kompetancji. Przedstawienie informacji o dostepnych
lokalizacjach inwestycyjnych.

Id: SNRYJ-OKIZE-HFBCH-QPJWH-WZZYZ. Przyjety Strona 1



9. Opieka proinwestycyjna dla firm tacznie ze wsparciem firm, ktére juz dzialaja na terenie Gminy Nowe
Miasteczko.

10. Wspotdziatanie zpodmiotami zaangazowanymi w obstudze inwestora na szczeblu ponadgminnym,
w szczegllnosci DAWG sp. zo.o., PAIH S.A., Legnicka Specjlang Strefa Ekonomiczng iinnymi partnerami
regionalnymi.

11. Znajomos¢ i przestrzeganie standardéw obstugi inwestora na kazdym etapie dziatania.

12. Stanowienie pierwszego ogniwa w inicjowaniu kontaktéw pomiedzy przedsigbiorcami i podmiotami
wspierajacymi rozwdj gospodarczy na terenie Gminy Nowe Miasteczko, whasciwymi dla struktury potrzeb
potencjalnego inwestora.

13. Udzial w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji w zakresie pozyskiwania i obshugi inwestorow.

§ 4. Przewodniczacy moze wezwa¢ wybranych cztonkéw Zespohu do udzielenia niezbednych informacji i/lub
dokumentéw oraz do podjecia konkretnych czynnodci i/lub dziatan niezbednych do realizacji zadan okreslonych
w § 3.

§ 5. 1. Zespot obraduje na spotkaniach.
2. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb.
3. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Nowym Miasteczku.

4. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba Urzedu Miesjskiego w Nowym Miasteczku, ul. Rynek 2, 67-124
Nowe Miasteczko.

5. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkéw Zespotu jest obowigzkowe.
6. Zepoot prowadzi swoje prace w nastepujacy sposob:

1) dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentéw i materiatéw od cztonkéw Zespotu ( zakres tych danych
okresla Przewodniczacy przed spotkaniem lub na wniosek cztonkéw Zespotu) w zakresie waznosci, aktualnosci
i innych kryteriow,

2) dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentéw, wiasciwych rozwigzan oraz podejmuje
decyzje odnosnie dalszych dziatan POI ze wskazaniem odpowiedzialnych cztonkéw za realizacje tych dziatan.

7. Cztonkowie Zespotu POI kontaktujg si¢ ze sobag w formach: kontaktu osobistego, za pomoca telefonu oraz
poczty e-mail, z gtbwnym naciskiem na e- mail.

Rozdzial 3.
Przewodniczgcy Zespolu POI

§ 6. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu POIL.
2. Przewodniczacy Zespotu POI organizuje prace Zespotu, a w szczegdlnosci:
1) Okresla termin i miejsce spotkania Zespotu POL.
2) Zwotuje spotkanie Zespotu POL.
3) Informuje o zwotaniu spotkania, o ktérym mowa pkt. 2.
4) Przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu POI.

Rozdzial 4.
Postanowienia uzupelniajace

§ 7. 1. Burmistrz Gminy i Miasta Nowe Miasteczko moze dokona¢ zmiany sktadu Zespotu POI lub powotaé
nowa osobe w sktad Zespotu POL.

2. Zmiana sktadu Zespotu POI wymaga zmiany zarzadzenia.
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