ZARZADZENIE NR 120.17.2022
BURMISTRZA GMINY I MIASTA NOWE MIASTECZKO

z dnia 5 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku za
2022 r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 217)
oraz Zarzadzenia Nr 120.38.2019 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko z dnia 18 grudnia 2019 r.
w sprawie Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelnag inwentaryzacje okresowa sktadnikow majatkowych wroku obrotowym
2022 w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku w terminie od 15 listopada 2022 r. do 15 stycznia 2023 r.

§ 2. Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu skladnikéw majgtkowych na dzien

31 grudnia 2022 r. zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji (petnej), stanowiacym Zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. grunty i $rodki trwatle, $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,

. $rodki trwate w budowie-inwestycje,

. warto$ci niematerialne i prawne,

. rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego, wyposazenie,

. gotéwka w kasie, papiery wartosciowe (czeki, weksle obce), drukéw Scistego zarachowania,

2
3
4
5
6. $rodki pieniezne na rachunkach bankowych, lokaty bankowe, zaciagnigte kredyty i pozyczki,
7. naleznosci i zobowigzania z kontrahentami,

8. pozostale rozrachunki z pracownikami,

9. skladniki majatku ujgte wylacznie w ewidencji ilosciowej oraz bedace wiasnoscig innych jednostek,
10. powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw majatkowych,

11. naleznosci sporne i watpliwe oraz z tytutow publiczno-prawnych,

12. fundusze i kapitat, rezerwy i przychody przysztych okresow.

§ 4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku nalezy przeprowadzic:

1. Spisem z natury i poréwnaniem z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli- kasy wg. stanu na dzien
31.12.2022 r. nalezy ustali¢ sktadniki wymienione w § 3 ust. 5,

2. Skladniki majatku wymienione w § 3 ust. 6, 7, 8, 10 nalezy przeprowadzi¢ wg. stanu na 31.12.2022 .
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankéw ikontrahentow. Jesli mimo wystania zawiadomienia
o wysokosci salda naleznosci nie uzyskano potwierdzenia, stan aktywow tych nalezno$ci nalezy zainwentaryzowac¢
droga weryfikacji, czyli sprawdzenia zgodnosci i stanéw ksiggowych z dowodami zrédlowymi.

3. Sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 ust. 1, 2, 3, 11, 12 nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji
poréwnujac dane z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ustalenie ich realnej wartosci. Urzadzenia
i programy komputerowe nalezy spisa¢ na odrgbnych arkuszach spisowych.

4. Spisu rzeczowych skfadnikéw majgtku obrotowego, wyposazenia wymienione w § 3 ust. 4, 9 nalezy
przeprowadzié¢ w drodze spisu z natury wg. stanu na 31.12.2022 r.

§ 5. Zobowiazuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.
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2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postgpowania
okreslonych w Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku.

3. Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu finansowo- budzetowego w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

4. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiggach
rachunkowych 2022 roku.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Nowe Miasteczko.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.17.2022
Burmistrza Gminy

i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 05 pazdziernika 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji okresowej (pelnej) na 2022 rok.

Lp| Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania | Termin Rodzaj, forma,

Inwentaryzacji przeprowadzen metoda, technika
Inwentaryzacji| inwentaryzacji

1. | Grunty, budynki i budowle | Dane ewidencji ksiggoweji |Od 31.12.2022| Weryfikacja sald na dzief
stanowiace mienie komunalng ewidencji operacyjnej SIP do 15.01.2023 | 31.12.2022r.
i prawo wieczystego uzytkow| Referatu IGKiSS
gruntow

2. | Wartoéci niematerialne i praw Dane ewidencji informatyk| Od 31.12.2022| Weryfikacja sald na dzien
’ do 15.01.2023 |31.12.2022 r.

3. | Srodki trwale i $rodki trwate Y Dane ewidencji ksiggowej | Od 15.10.2022| Spis z natury wedtug
uzywaniu, srodki bedace do 15.01.2023 | stanu na dzien 31.12.2022 r.
wlasnoécig innych jednostek

4. | Srodki trwale w budowie Dane ewidencji ksiggowej | Od 31.12.2022| Spis z natury/Weryfikacja sald
(Inwestycje) do 15.01.2023 | na dzien 31.12.2022 r.

5. | Rozrachunki z pracownikami| Dane ewidencji ksiggowej | Od 31.12.2022| Weryfikacja sald na dzien

do 15.01.2023 {31.12.2022 .
6. | Rozrachunki publiczno-prawi Dane ewidencji ksiggowej | Od 31.12.2022| Weryfikacja sald na dzien
do 15.01.2023 [31.12.2022 r.
7. | Naleznosci i zobowigzania | Wszystkie z wyjatkiem Od 31.12.2022| Pisemne uzgodnienie sald
naleznosci spornych do 15.01.2023 | z kontrahentami
i watpliwych, naleznosci na dzien 31.12.2022 r.
i zobowigzan pracownikow i
publiczno-prawnych
8. | Srodki pienigzne w kasie Kasa Urzedu Miejskiego | 31.12.2022 Spis z natury wg stanu na dzien
31.12.2022 1.

9. | Druki $cistego zarachowania,| Referat Organizacyjny 31.12.2022 Spis z natury wedtug stanu na

czeki obce, weksle dzien 31.12.2022 r.
i inne papiery wartosciowe Kasa Urzgdu Miejskiego

10| Kredyty i pozyczki Wedlug ewidencji ksiggowd Od 31.12.2022| Pisemne uzgodnienie sald

do 15.01.2023 | wedtug stanu na dzien
31.12.2022r.

11 Srodki pieniezne zgromadzon Wszystkie rachunki bankow Od 31.12.2022| Pisemne uzgodnienie sald
na rachunkach bankowych do 15.01.2023 | wedhug stanu na dziefi

31.12.2022 r.
12.| Fundusze wiasne Wedtug stanu ewidencji Od 31.12.2022| Poréwnanie danych ksiag rachunko
ksiegowej do 15.01.2023 | z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2022 r.
13.| Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji 0Od 31.12.2022| Poréwnanie danych ksiag rachunko
ksiegowej do 15.01.2023 | z odpowiednimi o
dokumentami i weryfikacja ich wa
na dzien 31.12.2022 r.

14] Whasne sktadniki majatkowe | Wedtug ewidencji ksiggowe Od 31.12.2022 Pisemne potwierdzenie

powierzone kontrahentom do 15.01.2023 | sald z kontrahentami
na dzien 31.12.2022 r.

Nowe Miasteczko 05.10.2022 r.

(data)




