ZARZADZENIE NR 120/2/2021
BURMISTRZA GMINY I MIASTA NOWE MIASTECZKO

z dnia 4 stycznia 2021 r.

W sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartosé jest mniejsza niz 130 000 zl

Na podstawie art. 33 ust [-3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz U. z2020r.
poz. 713 z pézn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z.2019r. poz. 869 z p6zn. zm.)

§1.

Wprowadzam regulamin udzielania zamOwien publicznych, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000z,
obowigzujacy w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku — stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Do stosowania regulaminu zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Nowym Miasteczku
oraz jednostek organizacyjnych obstugiwanych przez Urzad Miejski.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w zycie z dniem podjecia.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 120/12/2016 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko z dnia 12.08.2016r. oraz
Zarzadzenie Nr 120/7/2017 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko z dnia 28.02.20 Tr.

URMISTR?>
wgr "\_w
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 120/2/2021
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 4 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé jest mniejsza niz 130 000 z}

Postanowienia ogélne

1. Regul?min udgielania zamowien publicznych, zwany dalej ,,Regulaminem" okreéla zasady wydatkowania
srodkow publicznych z budzetu Gminy Nowe Miasteczko w celu dokonania zakupu dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktérych wartog¢ Jest mniejsza niz 130 000 zI beyz podatku VAT.

2. Zam(')_w!er'l !(t(’)rych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 z} realizuje si¢ bez obowiazku stosowania
przepisow i zasad okreslonych Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U.

3. Wyda.tkow.anie srodkéw powinno by¢ dokonywane W sposéb celowy i 0szczedny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow, w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
W wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

4. Zamoéwienia publiczne, przeprowadzane sg samodzielnie przez wiasciwe merytorycznie komorki
organizacyjne Urzedu Miejskiego odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia. na podstawie
procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

5. Niedopuszczalne Jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku stosowania
Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

§2.
Terminologia i skréty
[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o
1) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych.

2) Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz.U. 22019, poz. 2019 ze zm.).

3) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé Gming Nowe Miasteczko.
4) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Miasteczku.
5) Kierowniku Jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko.

6) Komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyjne wyodrebnione w ramach
struktury  Urzedu na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu (referaty, pracownicy na
samodzielnych stanowiskach oraz Jednostki organizacyjne obstugiwane przez Urzad Miejski: Zespot Szkot
Nr 1 wNowym Miasteczku, Publiczna Szkola Podstawowa im. Jana Pawla 11 w Borowie Wielkim oraz
Osrodek Pomocy Spofecznej w Nowym Miasteczku ). bedace dysponentem $rodkow finansowych oraz
odpowiedzialne za realizacje zaméwienia.

7) ZP- nalezy przez to rozumie¢ stanowisko ds. zamowien publicznych.

8) Wartoéci szacunkowej zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug ustalone przez komérke organizacyjna z nalezyta starannoscia.

9) Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktéra ztozyla
ofert lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

10) Zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumieé kazdy wydatek dokonywany z budzetu Gminy na
podstawie ustnego lub pisemnego zamoéwienia, zlecenia lub pisemnej umowy zawartej pomiedzy
zamawiajgcym a wybranym wykonawca, ktérego przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
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11) Cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt.1 i ust.2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz.U. 22019, poz. 178), nawet jezeli jest placona na rzecz osoby
niebedace;j przedsigbiorca.

12) Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie okreslonego rodzaju rzeczy, praw lub innych débr,
W szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

13) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku I do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalaeznika 1do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 3402 16.12.2002, str. 1.2 pozn. zm.5)), zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien", lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

14) Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy.

15) Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy
o finansach publicznych.

§ 3.

Opis przedmiotu zamowienia

I. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposdb Jjednoznaczny i zwiezly, za pomoca dostatecznie dokladnych
i zrozumiatych okreglen, uwzgledniajac wszystkie wymagania Zamawiajacego i okolicznosci mogace mieé
wplyw na ustalenie wysokosci wynagrodzenia wykonawcy.

2. Opis przedmiotu zamdwienia winien wynika¢ z planu  finansowego Urzedu imiesci¢ sie¢ w kwocie
zaplanowanej na jego realizacje.

3. Opisu przedmiotu zamoéwienia dokonuje pracownik wlasciwej merytorycznie komérki organizacyjnej
Urzgdu, odpowiedzialny za realizacje zamdwienia, uzasadniajgc potrzebe udzielenia zamoéwienia.

§4.
Szacowanie warto$ci zamdwienia

1. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia tego samego rodzaju jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug ustalone z nalezyta starannoscia.

o

. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zamowienia nalezy ustali¢ czy tozsame tj. tego samego rodzaju
zamowienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie Ustawy
Pzp lub nie jest realizowane, planowane do realizacji przez inna Komérke organizacyjng na zasadach
okreslonych niniejszym Regulaminem.

3. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje pracownik wlasciwej merytorycznie Komérki organizacyjnej
Urzgdu, odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia.

4. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem procedury
udzielenia zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy lub ustugi oraz nie wczesnie] niz
6 miesigcy przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty
budowlane.

5. Podstawg szacowania warto$ci zamowienia Jest warto$¢ rynkowa przedmiotu zamoOwienia, wartos$é
kosztorysu inwestorskiego w przypadku robét budowlanych lub wycena planowanych kosztéw dostaw,
ustug lub robét budowlanych.

6. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista gczna warto$é kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich
12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub
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wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly Wystapi¢ w ciagu 12 miesiecy nastepujacych od
udzielenia pierwszego zamowienia, albo

2) taczna warto$é zamowien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

7. Jezeli zamoéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowiazywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig zamowienia jest
warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesigcy, warto$cia zamoéwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zaméwienia,

b) dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zaméwienia jest wartosé ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zaméwienia, z uwzglgdnieniem réwniez wartosci koficowej przedmiotu umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego.

8. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia na ustugi. ktorych tgczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) catkowita wartos¢ zaméwienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zaméwien udzielanych na
okres oznaczony nie diuzszy niz 48 miesiecy;

2) wartos¢ miesieczna zaméwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zaméwien udzielanych na czas
nieoznaczony lub oznaczony dluzszy niz 48 miesiecy.

9. Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowej zamoéwienia nastgpila istotna zmiana okolicznosci, majacych
wplyw na dokonane ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia, przed wszczeciem procedury udzielenia
zamowienia, dokonuje si¢ zmiany wartosci szacunkowej zamowienia.

10. Wybér podstawy szacowania wartosci zamowienia nie moze prowadzi¢ do dzielenia zaméwienia na czesci
lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow Ustawy Pzp lub zapisow niniejszego
Regulaminu.

11. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okreslonego rodzaju, nastapita zmiana planu
finansowego Zamawiajacego, powodujaca zwigkszenie $rodkéw finansowych, na tego samego rodzaju
zamOwienia, podstawa do ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia jest wysokosé kwoty, o ktérg
dokonano zwigkszenia w planie finansowym wydatkéw danego rodzaju.

§5.
Procedury udzielania zamowien publicznych ponizej kwoty 130 000 zt
Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym ukladzie:
1) zamowienia o wartosci szacunkowej do 30 000 zl,

2) zamdéwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 30 000 z1, ale mniejszej niz 130 000 zt.

§6.
Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia o wartodci szacunkowej do 30 000 zt

I. Wydatki nie przekraczajace wartosci szacunkowej 30 000 zt , ktére w przypadkach uzasadnionych potrzeb,
z zachowaniem zasady rozeznania rynku i konkurencyjnosci - sa dokonywane przez osoby odpowiedzialne
za wydatkowanie srodkéw, po wezesniejszym uzyskaniu pisemnej »Zgody”,

88}

- Wz6r . Zgody” na dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej stanowi zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.
Zgoda jest zatwierdzana przez burmistrza lub osob¢ upowazniong przez niego, przy kontrasygnacie
skarbnika gminy.

3. Zalacznik nr 1 moze byé zastapiony pisemng akceptacja na zleceniu, umowie, itp.
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4. Pracownik  wiasciwe;j merytorycznie Komorki organizacyjnej Urzedu odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia dokonuje rozeznania rynku telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem, poprzez portale
internetowe, pisemnie, poprzez skorzystanie z cennikdw, katalogéw, albo w inny sposob wynikajacy ze
specyfiki przedmiotu zaméwienia. Pracownik dokumentuje rozeznanie rynku poprzez sporzadzenie notatki,
wydruk z maila, potwierdzenie przestania faksem, wydruki ze stron internetowych itp.

5. Procedura zaméwienia prowadzona jest samodzielnie przez komorki organizacyjne Urzedu, odpowiedzialne
za realizacje zamdwienia i posiadajace zabezpieczone $rodki finansowe.

6. Do faktury za realizacje zaméwienia nalezy dolgczy¢ ,.Zgode™, zamowienie, zlecenie lub umowe, jezeli byty
sporzadzane.

7. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamOwienie prowadzona jest przez pracownika Komorki
organizacyjnej Urzedu, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

§7.

Szczegbtowa procedura udzielania zamOwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 30 000 zt ale mniejszej
niz 130 000 zt

I. Wszezgeie procedury udzielenia zamoOwienia o warto$ci przekraczajacej 30 000 zt ale mniejszej niz
130 000 zt nastepuje zchwilg zatwierdzenia przez kierownika wlasciwego referatu lub bezposredniego
przetozonego, zgodnie ze schematem organizacyjnym Urzedu, wniosku o dokonanie dostawy, ustugi lub
roboty budowlanej.

2. Wniosek o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej przygotowuje pracownik wiasciwej
merytorycznie Komérki organizacyjnej Urzgdu, odpowiedzialny za realizacje zamdwienia.

3. Wz6r wniosku o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

4. Procedura zaméwienia prowadzona Jest samodzielnie przez komorki organizacyjne Urzedu, odpowiedzialne
za realizacj¢ zamowienia i posiadajace zabezpieczone $rodki finansowe.

5. Dla zaméwien wymaga si¢ przeprowadzenia pisemnego zapytania ofertowego, zapraszajac do skladania
ofert taka liczbe wykonawcéw, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty tj.
nie mniej niz 2 wykonawcow, z zapewnieniem zasad rozeznania rynku i konkurencyjnosci.

6. Pracownik wlasciwej merytorycznie Komorki organizacyjnej Urzedu odpowiedzialny za realizacje

zamOwienia moze zamiesci¢ na stronie internetowej zamawiajacego www.nowemiasteczko.pl zapytanie
ofertowe lub specyfikacje zaméwienia w sprawie wykonania zamdwienia.

7. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

8. Zamowienia udziela sie wykonawey, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte tj. zaoferowat najnizsza cene albo
zaproponowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia biorge pod uwage zaréwno cene jak i inne
kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, wskazane przez zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

9. Zawiadomienie o wyborze oferty przekazuje si¢ wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty pisemnie, faxem, e-
mailem lub telefonicznie.

10. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza protokot postepowania, ktory zatwierdzany jest przez burmistrza
lub osobe upowazniong przez niego. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

11. Zatwierdzony Protokét stanowi podstawe do udzielenia zamowienia.

12. Jezeli zaméwienie ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj moze byé realizowane tylko przez jednego
wykonawce, przestanki wyboru wykonawcey nalezy uzasadnié pisemnie i dofaczy¢ do wniosku o dokonanie
dostawy, ustugi lub roboty budowlane;.

I3. Zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane udziela si¢. w formie pisemnej na podstawie
pisemnej zlecenia lub umowy w sprawie zamo6wienia publicznego, zawartej z wykonawca.

14. Umowa w sprawie zamowienia publicznego powinna okresla¢, w szczegollnosci:
1) dat¢ zawarcia umowy,

2) oznaczenie stron umowy,
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3) przedmiot umowy,
4) termin wykonania,
5) wysokos¢ wynagrodzenia (brutto i netto),
6) warunki platnosci,
7) ewentualne kary umowne.
I5. Do faktury wystawionej za realizacj¢ zamowienia nalezy dolgezy¢ zlecenie lub umowe.

16. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamOwienie prowadzona jest przez pracownika Komorki
organizacyjnej Urzedu, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ i archiwizacje.

17. W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow pochodzacych z Unii Europejskiej lub innych
srodkow zewnetrznych, nalezy stosowacé procedury regulujace wydatkowanie tych funduszy.

§ 8.
Ewidencja zaméwien ponizej kwoty 130 000 zl
1. Zamo6wienia, o wartosci mniejszej niz 130 000 zl podlegaja wpisowi do rejestru zaméwien.
2. Wzor rejestru zaméwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zt stanowi zalgcznik nr 4 do regulaminu.

3. Rejestr zaméwien prowadzony jest przez pracownika wlasciwej merytorycznie Komorki organizacyjne;j
Urzgdu, odpowiedzialnego za realizacje zamowienia.

4. Pracownik  wiasciwej merytorycznie Komorki organizacyijnej Urzedu, odpowiedzialny za realizacje
zamowienia, zobowigzany jest do przedlozenia do 15 lutego kazdego roku sprawozdania z udzielonych
zamOwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zI na stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych, wg wzoru
rejestru zamdowien, stanowiacego zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§9.
Kontrola udzielania zaméwien

1. Kontrola udzielania zamowien publicznych, okreslonych Regulaminem sprawowana jest w zakresie
rzeczowym, finansowym, formalno - prawnym.

2. Nadzér nad realizacja niniejszego regulaminu sprawuje Kierownik Jednostki.

3. Kontroli przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu dokonuje upowazniony przez Kierownika
jednostki pracownik Komorki organizacyjnej Urzedu.

4. Celem kontroli, o ktérej mowa w ust. | jest ocena stosowania i przestrzegania niniejszego Regulaminu przy
udzielaniu zaméwien o szacunkowej wartosci mniejszej niz 130 000 zt oraz potwierdzenie, ze w Urzedzie
przestrzega si¢ zasady grupowania wartosci zaméwien na ustugi i dostawy tozsame co do ich rodzaju.

§ 10.
Odpowiedzialnos¢ i kompetencje
1. Burmistrz Gminy i Miasta Nowe Miasteczko lub upowazniona przez niego osoba jest odpowiedzialny za:
1) Zatwierdzenie oraz potwierdzenie ponizszych dokumentoéw wlasnorecznym podpisem z data:

a) zgody na udzielenie zamdwienia,

b) zamdwienia na dostawy,

¢) zlecenia na ustugi lub roboty budowlane,

d) wniosku o udzielenie zamowienia,

e) protokotu udokumentowania postepowania o udzielenie zamOwienia.

2) Podpisanie uméw na dostawy, ustugi i roboty budowlane.
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2. Skarbnik Gminy lub upowazniona przez niego osoba jest odpowiedzialny za:

1) Zatwierdzenie pod wzgledem zabezpieczenia $rodkow finansowych na realizacje zamoéwienia publicznego
W planie finansowym oraz potwierdzenie tej czynnosci wiasnorgcznym podpisem z data:

a) zgody na udzielenie zamOwienia,
b) wniosku o udzielenie zamoOwienia,
¢) umoéw na dostawy, ustugi i roboty budowlane.
3. Pracownicy Komérek organizacyjnych Urzedu sa odpowiedzialni za:
1) przestrzeganie przepiséw niniejszego Regulaminu,
2) ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia,
3) sporzadzenie zgody na udzielenie zamoOwienia,
4) sporzadzenie zamdwienia na dostawy,
5) sporzadzenie zlecenia na ustugi lub roboty budowlane,
6) przygotowanie wniosku na dostawe, ustuge lub robot¢ budowlana,
7) sporzadzenie zapytania ofertowego,
8) sporzadzenie protokotu udokumentowania postepowania o udzielenie zamdéwienia.

9) sporzadzenie projektu umowy.

§ 11.
Postanowienia koncowe

I. Przepiséw Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktérych szacunkowa wartos¢ zamoOwienia
nie przekracza 130 000 zt, dotyczacych:

1) zamoéwien dla potrzeb funkcjonowania Urzedu, ktorych przedmiotem sa:
a) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne,
b) ustugi publikacji ogloszen, komunikatow, anonsow okolicznosciowych,
¢) ustugi prawnicze,
d) usuniecia awarii,
e) ustugi zwiazanej z okresowymi badaniami lekarskimi pracownikéw Urzedu,
f) oplat administracyjnych i notarialnych, ktérych uiszczanie regulowane jest odrebnymi przepisami.

2. Zaméwienia, o ktérych mowa w ust. | dokonywane sa z nalezytg Starannoscig i musza byé udokumentowane
W postaci rachunkéw i faktur odpowiednio opisanych.

3. Powyzsze postanowienia regulaminu nie zwalniaja zamawiajgcego z udzielania zamowien w Sposob celowy
i 0szczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw.

4. Integralng czesé¢ Regulaminu stanowia zalgczniki:
1) Zalacznik Nr 1 - zgoda na udzielenie zamoOwienia,
2) Zalacznik Nr 2 - Wniosek o udzielenie zamOwienia,
3) Zalacznik Nr 3 - Protokot z udokumentowania postepowania o udzielenie zamowienia,

4) Zalgcznik Nr 4 - Rejestr zamowien publicznych do 130 000 zt.
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Zafacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 120/2/2021
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 4 stycznia 2021 r,

2G0DA

na udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej do 30.000 zt

1. Przedmiot zamoéwienia:

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia WYNOSI - .....cccoovvvvnnvcceeenn. zh bez podatku VAT

2. Uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zaméwienia

3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy

4. Istotne warunki zamoOwienia, termin realizacji:

podpis osoby odpowiedzialnej
za dokonanie wydatku

Stwierdzam zabezpieczenie finansowe
na realizacje przedmiotowego celu

skarbnik gminy i miasta

Zatwierdzam
kierownik jednostki
lub osoba upowazniona
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 120/2/2021
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko
z dnia 4 stycznia 2021 r,

WNIOSEK
z dnia.........

0 udzielenie zaméwienia o wartosci Szacunkowej przekraczajacej 30.000,00 zt ale mniejszej niz
130.000 zt

1. Przedmiot zamo6wienia:

W razie potrzeby do wniosku nalezy zatgczy¢ doktadny szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia.

2. Uzasadnienie Koniecznosci (celowosci) udzielenia zaméwienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia: .............. connennn, 21 bez podatku VAT

4. Istotne warunki zamoOwienia, termin realizacji

podpis osoby odpowiedzialnej za
Szacowanie wartosci zamdéwienia

Stwierdzam zabezpieczenie finansowe
na realizacje przedmiotowego celu

skarbnik gminy i miasta

Zatwierdzam

kierownik jednostki
lub osoba upowazniona
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 120/2/2021
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 4 stycznia 2021 r,

( pieczec zamawiajqcego )

Protokoét udokumentowania postgpowania o udzielenie zaméwienia 0 wartosci szacunkowej
przeKraczajacej 30.000,00 z} ale mniejszej niz 130.000 z}
(45 L
L. Przedmiot zaméwienia: ...

2. W dniu roku zwrécono sie telefonicznie */ pisemnie */ elektronicznie */ do nizej

wymienionych potencjalnych wykonawcow z Zapytaniem, czy moga zrealizowac przedmiotowe
zamOwienie lub przeprowadzono negocjacje cenowe */ w Sprawie realizacji przedmiotowego

zamoOwienia (mozna zatgczy¢ zestawienie firm w formie zatgcznika):

(podac nazw, adresy wykonawcow oraz cene)

3. Uzyskano nastepujgce informacje/oferty dotyczace przedmiotu zaméwienia:

4. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zaméwienie udzielone
zostanie (wpisa¢ nazwe i adres wykonawcy, wnie$¢ ewentualne uwagi dotyczgce ztozonych ofert) :

za cene netto z1, brutto zt.

Postepowanie prowadzit (imie i nazwisko)

Stwierdzam zabezpieczenie finansowe

skarbnik gminy i miasta
Zatwierdzam:

kierownik jednostki organizacyjnej
lub osoba upowazniona

L’niepotrzebne skresli¢
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