ZARZADZENIE NR 120.14.2020
BURMISTRZA GMINY I MIASTA NOWE MIASTECZKO

z dnia 1 lipca 2020 r.

W sprawie zmiany do Zarzadzenia nr 120.3.2018 Burmistrza Gminy i Miasta z dnia 18 stycznia 2018 r.
w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Gminie Nowe Miasteczko

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 351)
oraz szczegolnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
22019 r. poz. 869 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
Jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342)
zarzgdza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 120.3.2018 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko z dnia 18 stycznia 2018 r.
w sprawie przyjetych zasad ( polityki) rachunkowosci w Gminie Nowe Miasteczko wprowadza si¢ nastepujgce
zmiany:

1. Zalgeznik Nr 6 w/w zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Nowe Miasteczko.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia

Burmistrza Gminy i Miasta
Nowe Miasteczko

Nr 120.14.2020

z dnia 01 lipiec 2020 r.

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI PODATKOW I OPLAT W URZEDZIE
MIEJSKIM W NOWYM MIASTECZKU

1. Zasady ogolne.

Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach Jjednostek samorzadu
terytorialnego, zrodtami dochodéw wiasnych Gminy Nowe Miasteczko sa miedzy innymi:

e  Wplywy z podatkow:

a) od nieruchomosci,

b) rolnego,

¢) lesnego,

d) od srodkéw transportowych,

e) dochodowego od 0s6b fizycznych, optacanego w formie karty podatkowe;j,
f) od spadkéw i darowizn,

g) od czynnosci cywilnoprawnych,

e wplywy z oplat:

a) skarbowe;j,

b) targowej,

¢) eksploatacyjne;j,

d) innych stanowigcych dochody gminy, uiszczanych na podstawie odrebnych ustaw( zajecie pasa
drogowego, optata alkoholowa),

¢) dochody z majatku gminy,

f) dochody z kar pienigznych i grzywien okreslonych w odrgbnych przepisach

g) 5.0 % dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa w zwiazku z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami, o ile odrgbne przepisy
nie stanowig inaczej,

h) odsetki od pozyczek udzielanych przez gming, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej,

1) odsetki od nieterminowo przekazywanych naleznosci stanowigcych dochody gminy,

J) odsetki od $rodkow finansowych gromadzonych na rachunkach bankowych gminy, o ile odrebne

przepisy nie stanowig inaczej,

k) dotacje z budzetow innych jednostek samorzadu terytorialnego,

I) inne dochody nalezne gminie na podstawie odrgbnych przepisow.

Ustala si¢ zasady rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat
realizowanych przez Urzad Miejski w Nowym Miasteczku. Zasady rachunkowosci dotyczace
podatkow i oplat dotyczg prowadzenia ewidencji ksiegowej naleznych i pobranych podatkéw i optat
(przypisy. odpisy, wplaty , zwroty) oraz kontrole terminowe;j realizacji zobowigzan i likwidacje
nadplat.

Przychody Urzedu Miejskiego obejmujg dochody jednostki samorzadu terytorialnego nieujete
w planach finansowych innych jednostek budzetowych. Ksiggowanie nastepuje na podstawie
dokumentu ,,Wycigg bankowy” wygenerowany kazdego dnia, w ktérym wystepuja wplywy na
rachunek podstawowy Gminy Nowe Miasteczko.



2. Zadania w zakresie poboru podatkéw i optat:

prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidtowej ewidenciji przypiséw, odpisdw, wplat,
zwrotow 1 zaliczen nadplat z tytutu podatkéw i oplat,

kontrola terminowej wplaty naleznosci przez podatnikéw,

terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkow
egzekucyjnych , takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze,

zwracanie i zaliczanie nadpfat,

sporzgdzanie informacji do sprawozdan RB-27S

ustalanie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania
za$wiadczen o wysokosci zaleglosci podatkowych.

3. Przypisy i odpisy dokumentowane sg na podstawie:

deklaracji podatkowych,

decyzji,

dowodow zrealizowanych wptat nie przypisanych, a naleznych od podatnikéw, w tym
odsetek za zwloke,

polecenia ksiggowania ujmujacego przypis i odpis naleznosci na podstawie zestawien od
pracownikow d/s ksiggowosci podatkowej oraz pracownikéw odpowiedzialnych za
ewidencje¢ optat.

polecenia ksiggowania ujmujacego przypisy naleznosci zakwalifikowanych jako
zobowigzania przedawnione,

postanowienia o dokonaniu potracenia z urzedu albo inne dokumenty stwierdzajace
dokonanie potracenia (art.65 Ordynacji podatkowej),

dokumentéw stwierdzajacych obciazenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaplaty
podatku w przypadku, gdy podatnik dokonat zaptaty poleceniem przelewu do banku, ktory
obcigzyl rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek bankowy
urzedu, przypisujgce bankowi zobowigzanie w wysokosci zaplaty dokonanej przez
podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej.

4. Wplaty podatkow i oplat dokonywane sa na rachunek bankowy dochodéw Gminy Nowe
Miasteczko ( Konto 133).

5. Wplaty podatkéw i oplat za posrednictwem banku:

* Otrzymane wyciggi z rachunku bankowego sg sprawdzane, badane i wg tytulu zarachowane

na odpowiedni rodzaj podatku lub opfat.

* Podstawa przeniesienia wplaty na pokrycie okreslonej naleznosci jest wyciag bankowy.

6. Wplaty za posrednictwem inkasenta dotycza podatkéw lokalnych.

Rada Miejska w Nowym Miasteczku Uchwatg Nr XLIV/262/2014 z dnia 21 sierpnia 2014 r.
W sprawie poboru podatkéw od nieruchomosci, rolnego i lesnego od 0sob fizycznych
w drodze inkasa, wyznacza inkasentéw oraz okresla terminy platnosci dla inkasentow.
Kwitariusze dla inkasenta wydaje inspektor ds. ksiegowosci podatkowej. Rozliczenie
kwitariuszy nastgpuje¢ po jego zakoniczeniu nie pézniej niz do kofica roku na dzien 31.12
kazdego roku.

Kwitariusze sg drukami $cistego zarachowania,

Strony kwitariusza stemplowane sg pieczgcia a nastepnie przekazywane sg inkasentowi.
Inkasent pobiera wplaty z tytulu oplat za rok biezacy.
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e Przyjmujac wplate inkasent wypelnia pokwitowanie z kwitariusza przychodowego K-103.
Kopi¢ potwierdzenia pozostawia w kwitariuszu natomiast oryginal przekazuje
wplacajgcemu.

* Inkasent rozlicza si¢ z zainkasowanej gotéwki wplacajac na rachunek bankowy Gminy
Nowe Miasteczko zgodnie z uchwala Nr XLIV/262/2014 Rady Miejskiej w Nowym
Miasteczku z dnia 21 sierpnia 2014 r.

* Inkasent pobiera wplaty z tytutu oplat za rok biezacy réwniez za pomoca srodkéw
komunikacji elektronicznej - terminala.

® Przy rozliczaniu kwitariusza pracownik ds. ksiggowosci podatkowej dokonuja kontroli
czynnosci inkasenta, ktora polega na sprawdzeniu:

a) czy kwitariusz zawiera wszystkie strony,

b) czy kwoty na kopiach wplat nie byly skreslone, zmienione lub poprawione,
¢) czy wszystkie pobrane wplaty sa wpisane na kopiach pokwitowan,

d) czy inkasent nie przetrzymat zainkasowanej gotowki.

Na dowod sprawdzenia pracownik skiada swéj podpis.

¢ Po wykonaniu czynnosci inkasa danej raty, inkasent zwraca kwitariusz pracownikowi, ktory
rozlicza inkasentow.

7. Likwidacja nadptat

* Powstale nadpfaty na kontach podatkowych likwiduje sie w sposob podany ponizej:

a) nadplaty podlegaja naliczeniu z urz¢du na poczet zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami za
zwloke oraz biezacych zobowiazan podatkowych a w razie ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu,
chyba ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub w czesci na poczet przysztych
zobowigzan podatkowych, z zastrzezeniem pkt b.

b) nadplaty, ktérych wysokos¢ nie przekracza wysokosci kosztéw upomnienia w postgpowaniu
egzekucyjnym, podlegajg z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwlokg oraz biezgcych zobowigzan podatkowych, a w razie ich braku — na poczet przysztych
zobowigzan, chyba ze podatnik wystapi o ich zwrot,

¢) w sprawach zaliczenia nadplaty na poczet zaleglych oraz biezgcych zobowigzan podatkowych
wydaje si¢ postanowienie, na ktore stuzy zazalenie. W przypadku zaliczenia nadplaty na poczet
zaleglosci podatkowej kwote nadplaty rozlicza si¢ zgodnie z art. 55 § 2 i art. 62 § 1 Ordynacji
podatkowe;j,

d) zwrotoéw nadplat powstatych w roku biezacym dokonuje si¢ z podziatem klasyfikacji budzetowe;j
dochodow, na ktérg zalicza sig biezace wplywy tego samego rodzaju,

¢) zwrot lub przerachowanie nadptaconej naleznosci nie przypisanej nastepuje po uprzednim
sprawdzeniu czy taka wplata byta dokonana na rachunek budzetu,

f) prawo do zwrotu nadptaty wygasa po uplywie 5 lat liczac od konica roku w ktérym uptynat termin
jej zwrotu. Podstawg odpisu przedawnionej nadplaty jest PK. Opisana przedawniona nadplata jest
ksiggowana na dochody w paragrafach podatkowych.
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* Do udokumentowania zwrotu nadplaty stuza dokumenty zwrotu, zalgczone do wyciagu
bankowego, jezeli zwroty dokonywane sa za posrednictwem banku lub poczty.

8. Postgpowanie przy zaleglosciach z tytutu podatkéow i opfat:

* Pracownik prowadzacy ewidencje podatkow i opfat dokonuje analizy kont podatnikéw
w ksiggowosci podatkowej, sprawdzajac czy naleznosé zostala zaptacona.

e Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym
z przepisu prawa zostaje wystane upomnienie. W zakresie postepowania upominawczego
nalezy stosowa¢ wlasciwe przepisy prawa w ktorych okreslono zasady doreczania
upomnien, wysokos$¢ kosztéw upomnienia, zasad naliczenia odsetek itp. Kopi¢ upomnienia
zostawia si¢ w aktach sprawy.

* Nie sporzadza si¢ upomnien po racie podatku jezeli wysoko$¢ zaleglosci nie przekracza
wysokosci kosztow upomnienia. Wéwczas na koniec roku podatkowego sporzadza sie
upomnienie za caty okres i dorgcza si¢ zobowiazanemu.

o Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly w catosci zaplacone, sporzadza si¢ na
kwoty zalegle administracyjne tytuty wykonawcze, zgodnie z przepisami o postgpowaniu
egzekucyjnym a administracji.

* Wystawione tytuly wykonawcze wraz z dolgczonym upomnieniem oraz potwierdzeniami
odbioru upomnienia wpisuje si¢ do ewidencji tytulow wykonawczych i przesyla do
wiasciwego urz¢du skarbowego za potwierdzeniem odbioru.

* Przy kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawczym lub catkowite;
likwidacji tej zaleglosci zawiadamia si¢ niezwlocznie wiasciwy organ egzekucyijny.

* Zaleglosci podatkowe, ktore ulegly przedawnieniu, z wyjgtkiem zaleglo$ci zabezpieczone;j
hipotekg lub zastawem skarbowym, nalezy odpisa¢ z urzedu na koncie podatkowym
zobowigzanego.

* Odpisu dokonuje si¢ ,poleceniem ksiegowania” wyjasniajac jednoczesnie przyczyne
przedawnienia, decyzj¢ o przedawnieniu podejmuje Burmistrz.

9. W przypadku odroczenia terminu platnogci podatku lub rozlozenia na raty pracownik
prowadzacy ewidencje podatkéw i oplat, czyni stosowng adnotacje na koncie podatkowym
a decyzje o uldze odklada si¢ do akt sprawy.

10. W przypadku zgubienia lub zniszczenia przez podatnika pokwitowania zaplaty podatku lub
oplaty nie wystawia si¢ duplikatu. Na wniosek podatnika wydaje sie jednak zaswiadczenie na
podstawie art. 306A Ordynacji podatkowej. Zaswiadczenie powinno zawiera¢ nazwisko, imie
i adres podatnika, dat¢ dokonanej wptaty, rodzaj naleznosci i okres, za ktéry je wplacono oraz sume
oplaty cyframi i stownie.

1. Wyciagi z rachunku bankowego, polecenia ksiggowania, dowody wplat, zwrotow oraz
przerachowan stanowigce podstawe ksiegowania i udokumentowania zapisdw ksiegowych,

przechowuje si¢ w porzadku chronologicznym za poszczegélne miesigce.

12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji  znajduja zastosowanie przepisy
powszechnie obowiazujgcego prawa.

13. W Urzgdzie Miejskim w Nowym Miasteczku nie dorgcza sie decyzji wymiarowych (nakazow)
o wartosci ,,0”.

14. Wystawianie wezwan do zaplaty i upomnien.



¢ Upomnienia z tytutu podatkow od 0séb fizycznych niezaplaconych w terminie platnosci:
- I'1 Il raty nalezy wystawi¢ w miesigcu lipcu,
-III 1 IV raty nalezy wystawi¢ w miesigcu grudniu,

¢ Upomnienia z tytutu podatkéw od 0séb prawnych niezaplaconych w terminie platnosci:
- I, IT 1 1T raty nalezy wystawi¢ w miesigcu maju,
- IV, Vi VI raty nalezy wystawi¢ w miesigcu lipcu,
- VIL, VIII1 IX raty nalezy wystawi¢ w miesigcu pazdzierniku,
- X, XI'i XII raty nalezy wystawi¢ w miesiacu grudniu,

Zaleglosei podatkowe z kwotg powyzej 2.000,00 z}, upomnienie nalezy wystawi¢ po kazdej
racie.

Wezwania do zaplaty z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu oraz oplaty
przeksztalceniowej niezaptaconych w terminie platnosci nalezy wystawi¢ w miesigcu
Czerwcu.

Ksiggi rachunkowe i plan kont

Ewidencja podatkéw jest integralng czescia ewidencji ksiegowej Urzedu Miejskiego w Nowym
Miasteczku i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako
jednostki budzetowe;.

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi sie na:
e Kkontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtowne;j,
b) kontach analitycznych i kontach szczegdtowych ksiag pomocniczych;
Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw korzysta sie w szczegolnosci z nastepujacych
bilansowych kont syntetycznych planu kont Urzgdu Miejskiego w Nowym Miasteczku:
1) konto 101 - Kasa;
2) konto 130 - Rachunek biezacy urzedu;
3) konto 141 - Srodki pieniezne w drodze
4) konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
5) konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe;
6) konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajow podatkéw i optat.

Konta szczegélowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkéw z podatnikami -
z tytutu podatkow, ktore podlegajg przypisaniu na ich kontach;

Dla podatkéw i optat, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, mozna nie prowadzié
szczegotowych kont podatnikow.



Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegétowych prowadzonych do
odpowiedniego konta analitycznego powinny byé zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do
ktorego sg prowadzone.

Na kontach analitycznych i szczegdtowych ewidencj¢ ksiegowa prowadzi sie z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje sie zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za posrednictwem
kasy:
* ) nastronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze;

* nastronie Ma konta 101 ksigguje sie rozchod gotowki:

a) zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

b) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn
konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytutu podatkow,
dokonywane za posrednictwem banku:
* nastronie Wn konta 130 ksigguje sie:
a) wplywy z tytutu podatkow i oplat, wplacone na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,
* nastronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody srodkow pieni¢znych zgromadzonych na tym
koncie:
a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na
zwrot nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondenciji ze strong Wn konta 141 -
Srodki pieni¢zne w drodze,
b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych lub ze strong Wn konta
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,
¢) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych lub ze strong
Wn konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.
Na koncie 141 - Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje sie $rodki pieni¢zne znajdujace sie
migdzy kasa urzedu a jego rachunkiem biezacym:

1) na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie srodkéw pieni¢znych:

a) z rachunku biezacego urzgdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze
strong Ma konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu;

2) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie srodkow pieni¢znych w drodze:

a)na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu,
b) do kasy, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw i oplat, ktére

podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu

na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytuhu potracenia;

6



4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wplat;
5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot
w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytuhu zasadzonych od nich kwot;
6) wpltywow do wyjasnienia.

Ewidencje¢ na koncie 221 prowadzi sie nast¢pujaco:

* nastronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody
z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych,

¢) zwroty nadplat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa,
Jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strona
Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy
podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nast¢puje z kasy urzedu,

¢) przeniesienie naleznodci dlugoterminowych do krotkoterminowych z tytuhu
podatkéw w wysokodci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma
konta 226;

* nastronie Ma konta 221 ksieguje sig:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strona Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze strona Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,
¢) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze
strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
d) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych z tytuhu
podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe.
Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytutu
podatkéw w nastepujgcy sposob:

* na stronic Wn konta 226 ksieguje si¢ przeniesienie naleznogci krétkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych;

* na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci dtugoterminowej w wyniku
dokonanej wplaty, w korespondenciji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy oraz
przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krotkoterminowych, w szczegdlnosci w
wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody z tytutu
podatkéw i oplat w nastepujacy sposéb:

* nastronie Wn konta 720 ksieguje sie:

a) odpisy z tytuhu podatkéw i optat, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych;

* nastronie Ma konta 720 ksigguje sie:



a) przypisy z tytutu podatkéw i oplat, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Ksiggowan dotyczgcych rozrachunkéw z poszczegdlnymi podatnikami z tytulu naleznych
1 wplacanych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi
podmiotami dokonuje sie na kontach szczegdtowych prowadzonych do kont analitycznych
w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

Ewidencja oplaty przeksztalceniowej, o ktérej mowa w ustawie z 20 lipca 2018 r.

i

Wyksi¢gowanie wartosci ksiggowej netto gruntu pod data 1 stycznia 2019 r.

na stronie Wn konta 800 ksieguje si¢ wartosci ksiegowej netto gruntu w korespondencji ze
strong Ma konta 011.

Pierwsza roczna optata z tytulu ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego

na stronie Wn konta 221 ksigguje sie wartoéci przypisu na biezacy rok w korespondencji ze
strong Ma konta 720.

Pozostate optaty (19 rocznych optat) —to naleznosci dtugoterminowe

na stronie Wn konta 226 ksieguje si¢ warto$ci do splaty na pozostale lata w korespondenc;ji
ze strong Ma konta 840.

Zmniejszenie naleznosci dtugoterminowe;j

na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ wartosci przypisu na kolejny rok w korespondencji ze
strong Ma konta 226. Ksiggowanie wykonuje si¢ kwartalnie.

Przychody z tytuhu rocznej oplaty ( zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych przychodow)

na stronie Wn konta 840 ksieguje si¢ wartosci przypisanych dochodéw na kolejny rok
w korespondencji ze strong Ma konta 720.

Dochody z tytutu oplaty przeksztalceniowej (zaptata)

na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢ wartosci otrzymanych dochodéw na postawie wyciggu
bankowego w korespondencji ze strong Ma konta 221.

W razie zlozenia przez wlasciciela gruntu wniosku o jednorazowg zaptate naleznosci
z tytutu opfaty za przeksztalcenie lub nowego o$wiadczenia o zamiarze wnoszenia oplaty
w przypadku wlasciciela gruntu bedacego przedsiebiorca. Nalezy wyceni¢ ponownie
naleznos¢ z tytutu oplaty, z uwzglednieniem ewentualnej bonifikaty udzielonej za
Jednorazowa zaplate. Skutki ponownej wyceny odnosi si¢ na konto 800.

Naleznos$¢ z tytutu jednorazowej oplaty nalezy ujaé na koncie 221, zmniejszajac wysokosé
naleznosci dtugoterminowych czyli konto 226.



