ZARZADZENIE NR 0050.51.2020
BURMISTRZA GMINY I MIASTA NOWE MIASTECZKO

z dnia 9 wrzesnia 2020 r.

w sprawie: opracowania materialéw planistycznych i zalozen do projektu budzetu Gminy Nowe Miasteczko
na 2021 r.

Na podstawie Uchwaly Nr XXXVII/242/2010 Rady Miejskiej w Nowym Miasteczkuz dnia 29 czerwca
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Nowe Miasteczko zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje Sekretarza, Skarbnika Gminy, Kierownikéw referatéw, samodzielnych pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Nowym Miasteczku wszystkie referaty Urzedu Miejskiego Nowym Miasteczku i jednostek sektora
finans6w publicznych finansowane z budzetu gminy, badZz powigzane z budzetem gminy otrzymywang dotacja do
opracowania materialéw planistycznych do uchwaly budzetowej na 2021 rok w zakresie zadan nalezacych do
swoich kompetencji.

§ 2. Zobowiazuj¢ Dyrektorow, Kierownikow jednostek organizacyjnych gminy do opracowania projektu planu
dochodéw i wydatkéw, uzgodnienia ich z merytorycznymi pracownikami w zakresie zadan nalezacych do
kompetencji referatow.

§ 3. Okreslam prognozowane wskazniki makroekonomiczne oraz zatozenia do projektu budzetu Gminy na rok
2021:

1. wysoko$¢ stawek podatkowych, oplat obowigzujgcych w roku poprzedzajacym rok budzetowy, zgodnie
z Uchwalami Rady Miejskiej, w sprawie okreslenia stawek podatkéw lokalnych i optat lokalnych,

2. dochody z majatku Gminy, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie — na podstawie obowiazujacych przepisow i zawartych
umow,

b) sprzedaz majatku — w drodze przetargu lub wyceny,

3. udziaty w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez urzgdy skarbowe na
poziomie przewidywanego wykonania w 2020 r.

4. subwencje ogdlng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,
5. udzialy w podatku dochodowym od 0séb fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,

6. dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zleconych ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji
Wojewody Lubuskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

7. $rodki bezzwrotne w wysokosciach okre$lonych w zawartych umowach i porozumieniach,

8. dochody nie wymienione w pkt. 1-7 w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie prawa (np. ustawa,
rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie),

9. prognozowana stopa inflacji 1,8 %

10. stawka za dostawe wody iodprowadzenie $ciekéw — zuwzglednieniem stawek przyjetych zgodnie
z obowigzujagcymi i podjetymi przez Radg¢ Miejska stosownymi uchwatami.

§ 4. Wydatki biezace nalezy oszacowaé na poziomie przewidywanego wykonania planu na dzien 31 grudnia
2020 roku oraz zgodnie z wymaganymi przepisami i decyzjami:

1. wydatkow na realizacje niezbgdnych zadan remontowych,

2. wydatkéw na realizacje zadan bezzwrotnych srodkow zagranicznych, ktore nalezy oszacowaé w wysoko$ci
wynikajacej z zawartych umoéw,
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3. wydatkow na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej, ktore nalezy oszacowaé
w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za korzystanie ze Srodowiska oraz zgodnie z wymaganymi
przepisami,

4. wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz
Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktore nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych
dochodéw z tytulu optat za wydanie zezwolen na sprzedaz alkoholu oraz zgodnie z wymaganymi przepisami,

5. wydatkéw na realizacj¢ zadan z zakresu Funduszu Soteckiego zgodnie z podjgta Uchwalg Rady Miejskiej
i dyspozycjami Rad Soteckich,

6. wydatkow na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie), ktére mozna zwigkszy¢ 0 3,0 %

7. wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych uméw lub porozumien.

8. wydatki o charakterze dotacji na zadania biezace ustali¢ wg potrzeb i przepiséw ich regulujacych,

9. wydatki na wynagrodzenie nalezy oszacowa¢ na poziomie przewidywanego wykonania planu na dzien
31 grudnia 2020 roku oraz zgodnie z wymaganymi przepisami,

10. $rodki ZUS i Funduszu Pracy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 5. Przy podejmowaniu decyzji odno$nie umieszczenia poszczegolnych zadan w projekcie budzetu, nalezy daé
pierwszenstwo tym, ktére odpowiadaja ponizszym wymogom:

1. zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania spodziewanego efektu,

2. zadania, ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki zwrot poniesionych
nakladow i oszczedno$ci w latach nastepnych,

3. zadania, ktére zapewniajg niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,
4. zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,
5. zadania przy realizacji, ktorych mozna wykorzysta¢ srodki bezzwrotne,

6. zadania, ktore moga byé wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robét publicznych, prac
interwencyjnych, itp.

§ 6. Ustalam wzory materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Nowe Miasteczko na 2021 r.
a) Projekt planu dochodéw — zatacznik nr 1,
b) Projekt planu wydatkéw — zatgcznik nr 2,
¢) Projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen w jednostkach budzetowych i instytucjach kultury — zatacznik nr 3,
d) Projekt wydatkéw remontowych w ramach $rodkéw na wydatki biezace — zalacznik nr 4,
e) Projekt wydatkéw majatkowych (zadania inwestycyjne) — zatgcznik nr 5,
f) Projekt planow finansowych samorzadowych instytucji kultury — zalacznik nr 6,
g) Limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne na lata 2021-2024 —zalgcznik nr 7,

§ 7. Pozycje w materiatach planistycznych musza by¢ poparte przepisami prawa oraz wyczerpujacymi
objasnieniami.

§ 8. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ z wyodrgbnieniem wydatkéw na przedsiewzigcia wieloletnie,
o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 9. Jednostki organizacyjne Gminy Nowe Miasteczko oraz Kierownicy i samodzielni pracownicy Urzedu
Miejskiego w Nowym Miasteczku sporzadzaja materialy planistyczne w zakresie dochodow i wydatkéw uktadzie
obowigzujacej szczegdtowej klasyfikacji budzetowej.

§ 10. Zobowiazuj¢ Kierownika Referatu Inwestycji Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska do
opracowania zatgcznika pn. ,Limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne” z uwzglednieniem
dofinansowania $rodkami pomocowymi w oparciu o ,Wykaz przedsigwzie¢ do WPF” oraz ,Plan wydatkéw
inwestycyjnych na 2021 r.” wg zatacznika Nr 7 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 11. W przypadku opracowania uchwal okolo budzetowych na rok 2021 Skarbnik Gminy, Dyrektorzy
jednostek o$wiatowych, Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowym Miasteczku, oraz Kierownicy
i samodzielni pracownicy Urzedu Miejskiego przygotowuja projekty tych uchwat wraz z uzasadnieniem.

§ 12. Materialy planistyczne do projektu budzetu, o ktérym mowa w niniejszym zarzadzeniu skladane s3
w terminie do 10 pazdziernika 2020 roku Skarbnikowi Gminy, ktéry nadzoruje terminowos¢ ich zatozenia oraz
kompletnos¢.

§ 13. W oparciu o otrzymane projekty materiatow planistycznych oraz okreslone przez Ministerstwo Finansow
wskazniki dotyczace subwencji, udzialéw, dotacji i prognozowanych dochodéw wiasnych, Skarbnik Gminy Nowe
Miasteczko opracuje projekt budzetu Gminy na rok 2021 w terminie do 15 listopada 2020 r.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi, Skarbnikowi Gminy, Kierownikom i samodzielnym
pracownikom Urzedu Miejskiego w Nowym Miasteczku, Dyrektorom placowek o$wiatowych, Kierownikowi
Osrodka Pomocy Spotecznej, Dyrektorowi Samorzadowej Instytucji Kultury.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

B ISTR?

mgr Dan, 1tasik
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(nazwa jednostki)

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0050.51.2020

Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 09 wrze$nia 2020 r.

Projekt dochodéw budzetowych na 2021 r.

Dzial Rozdzial w zl

Tresé

Plan po zmianach stan na
31.08.2019 r.

Przewidywane

wykonanie w 2019 r.

Projekt planu na 2020 r.

%
2019/2020

Razem

Opis zrodta dochodéw




(nazwa jednostki)

Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 0050.51.2020

Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 09 wrze$nia 2020 r.

Projekt wydatkow budzetowych na 2021 r.

Dzial

Rozdzial w zt

Plan po zmianach stan na

Tresé 31.08.2020 r.

Przewidywane wykonanie w
2020 r.

Projekt planu na
2021 r.

%
202072021

Razem

Uzasadnienia wydatkéow na poszczegdélnych paragrafach

................. rozdz.............. par
................. rozdz.............. par
................. rozdz.............. par
................. rozdz.............. par
................. rozdz.............. par
............. rozdz




Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia

Nr 0050.51.2020

Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko
z dnia 09 wrze$nia 2020 r.

(nazwa jednostki)

Projekt zatrudnienia i wynagrodzenia na 2021 r.

Dzial Rozdzial wzl
Plan po zmianach Przewidywane Projekt planu na %
Tresé stan na 31.08.2020 r.|wykonanie w 2020 r. 2021 r. 2020/2021

Liczba zatrudnionych pracownikéw ogotem / etaty

Osobowy fundusz plac ogotem w zt.(§ 4010)

Dodatkowe wynagrodzenie roczne w zt.(§ 4040)

Razem

Dotyczy podlegtych jednostek




Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 0050.51.2020
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 09 wrze$nia 2020 r.

(nazwa jednostki)

Projekt wydatkéw remontowych na 2021 r.

Dzial Rozdzial $ 4270 wzl
Lp Tre$¢ zadania Plan po zmianach Przewidywane |Projekt planu na 2021 r. %
stan na 31.08.2020 r.|wykonanie w 2020 r. 2020/2021

Razem

Opis:




Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia

Nr 0050.

51.2020

Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 09 wrze$nia 2020 r.

Projekt wydatkow majatkowych na 2021 r.

Planowane wydatki Zmiana Jednostka
Nazwa Rok Z tego zrédla finansowania planu organizacyjna
Rozdz.| § zadania inwestycyjnego  |budzetowy|Dochody| kredyty | Srodki Srodki | (wypelnia)| realizujaca
2021 | wlasne | pozyczki [pochodzace wymienione zadanie lub
(5+6+7+8) z innych v ::i ':;“ koordynujaca
zréodel ifis wykonanie
zadania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Wydatki inwestycyjne zakupy inwestycyjne




Zalgcznik Nr 6 do Zarzadzenia
Nr 0050.51.2019
Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 09 wrzes$nia 2020 r.

(nazwa jednostki)

Projekt przychodéw i kosztow samorzadowych instytucji kultury na 2021 r.

Dzial Rozdzial w zl
Plan po zmianach | Przewidywane %
§ Tresé stan na 31.08.2020 r. wykonanie Projekt planu na 2021 r.| 2020/2021
w2020 r.

1 PRZYCHODY OGOLEM

1 dotacje z budzetu

1.1 - dotacja podmiotowa

1.2 - dotacja na inwestycje i zakupy

inwestycyjne

2 $rodki otrzymane od pozost. jednostek

zaliczanych do sektora fin.publ.

3 przychody ze sprzedazy ushug wlasnych

4 pozostale przychody
11 KOSZTY OGOLEM

w tym:

1 Wynagrodzenia, w tym:

1.1 - osobowe

1.2 - bezosobowe

1.3 - honoraria

2 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne

3 Sktadki na Fundusz Pracy

4 Materialy i ustugi, w tym:

4.1 remonty

4.2 zakup zbioréw bibliotecznych

4.3 pozostale

5 Pozostale koszty

Il WYNIK FINANSOWY (poz.I-II)

Srednioroczna liczba zatrudnionych

(w przeliczeniu na pelne etaty)

Opis:
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