ZARZADZENIE NR 120/23/2018
BURMISTRZA GMINY | MIASTA NOWE MIASTECZKO

z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku za
2018 r.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy 2 dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395)
oraz Zarzadzenia NR 120/10/2018 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie
Instrukeji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie
w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ peing inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych w roku obrotowym 2018 w Urzedzie
Miejskim w Nowym Miasteczku w terminie od 15 pazdziernika 2018 r. do 15 stycznia 2019 1.

§ 2. Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu skladnikow majatkowych na dzien
31 grudnia 2018 r. zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji (peinej), stanowigcym Zatacznik Nr | do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Powoluje¢ Przewodniczacego Statej Komisji Inwenaryzacyjnej - Pania Zanete Czestochowska. Czlonkow
Statej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespoty Spisowe zostang powotane odrebnym zarzadzeniem Burmistrza.

§ 4. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skiadniki majatkowe:
I. grunty i $rodki trwate, srodki trwale trudno dostgpne ogladowi,
_érodki trwate w budowie-inwestycje,

. warto$ci niematerialne 1 prawne,

B W M

_rzeczowe sktadniki majatku obrotowego, wyposazenie,

5. gotowka w kasie, papiery wartosciowe (czeki, weksle obce), drukow scistego zarachowania,

6. $rodki pienigzne na rachunkach bankowych, lokaty bankowe, zaciggniete kredyty i pozyczki,

7. naleznosdci i zobowiazania z kontrachentami,

8. pozostale rozrachunki z pracownikami,

9. skladniki majatku ujete wytacznie w ewidenc)i iloSciowej oraz bgdace wiasnoscia innych jednostek,
10. powierzonych kontrachentom wiasnych skladnikow majatkowych,

11. naleznoéei sporne i watpliwe oraz z tytutow publiczno-prawnych,

12. fundusze i kapital, rezerwy i przychody przysztych okresow.

§ 5. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku nalezy przeprowadzic:

1. Spisem z natury iporéwnaniem z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy wg. stanu na dzien
31.12.2018 r. nalezy ustali¢ skladniki wymienione w § 4 ust. 3,

2. Sktadniki majatku wymienione w § 4 ust. 6, 7, 8, 10 nalezy przeprowadzi¢ wg. stanu na 31.12.2018 .
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow i kontrachentow. Jegli mimo wystania zawiadomienia
o wysokosci salda naleznosci nie uzyskano potwierdzenia, stan aktywow tych naleznosci nalezy zainwentaryzowac
droga weryfikacji, czyli sprawdzenia zgodnosci i standéw ksiegowych z dowodami zrédlowymi.

3. Skiadnikéw majatku wymienionych w § 4 ust. 1, 2, 3, 11, 12 nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji
porownujac dane z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ustalenie ich realnej warto$ci. Urzadzenia
i programy komputerowe nalezy spisa¢ na odrebnych arkuszach spisowych.

4. Spisu rzeczowych skladnikow majatku obrotowego, wyposazenia wymienione W § 4 ust. 4, 9 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury wg. stanu na 31.12.2018 r.

§ 6. Zobowiazuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna do:
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1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad I sposobdw postepowania
okreslonych w Instrukeji gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosei za
powierzone mienie w Urzgdzie Miejskim w Nowym Miasteczku,

3. Przekazanie kompletnej dokumentacji inweniaryzacyjnej do Referatu finansowo- budzetowego w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

4. Czlonkow  komisji  czynig odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiggach
rachunkowych 2018 roku.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Nowe Miasteczko.

§ 9. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120/23/2018
Burmistrza Gminy

i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 02 pazdziernika 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji (pelnej) na 2018 rok.

ILp{ Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania | Termin Rodzaj, forma,
Inwentaryzacji przeprowadzen metoda, technika
Inwentaryzacji inwentaryzacji

1. | Grunty, budynki i budowle | Dane ewidencji ksicgowej i | Od 31.12.2018 Weryfikacja sald na dzien
stanowigce mienie komunalng ewidencji operacyjnej SIP | 46 15,01.2019 | 31 122018,
i prawo wieczystego uzytkowf Referatu IGKiSS$
gruntow “]
Wartosci niematerialne i praw Dane ewidencji informatyk| Od 31.12.2018 Weryfikacja sald na dzien
. do]5.0].2019|3l.]2.20!8|‘.
Srodki trwate i $rodki trwa}eq Dane ewidencji ksiegowej [Od 15.10.2018 Spis z natury wedtug
[ uzywaniu, srodki bedace | ‘ do 15.01.2019 | stanu na dzien 15.10.2018 r.
wlasnoscia inl_rlﬂ:i_u_einostek |
;

3.[

4. | Srodki trwale w budowie |ﬁa_ne er-idencji ksi¢g0\-\*e_i'<‘$7‘(ﬁ3 1 ,1Z,EWSI_S_;-JKQTMury.e"Weryﬁkac_ia sald

(Inwestycje) - 1do 15.01.2019 | na dzien 31.12.2018 r. -
5. ‘ Rozrachunki z pracownikami| Dane ewidencji ksiggowej ’Hd 31.12.2018 Weryfikacja sald na dzien

’ do 15.01.2019 [31.12.2018 r.
6. | Rozrachunki publiczno-prawif Dane ewidencji ksiggowej |Od 31.12.2018 Weryfikacja sald na dzien l

| do 15.01.2019 |31.12.2018 .

| 7. | Naleznosci i zobowiazania | Wszystkie z wyjatkiem Od 31.12.2018] Pisemne uzgodnienie sald
naleznosci spornych ‘ do 15.01.2019 | z kontrahentamj
1 watpliwych, naleznosci na dzien 31.12.2018 r.

i zobowigzan pracownikéw i

i publiczno-prawnych

8. | Srodki pieniezne w kasie Kasa Urzedu Miejskiego [31.12.2018 Spis z natury wg stanu na dzien ‘
31.12.2018 ¢,

’79‘ Druki Scistego zarachowania,| Referat Organizacyjny 31.12.2018 Spis z natury wedhug stany na“

[czeki obce, weksle ‘ dzien 31.12.2018 r.
: LKasa Urzedu Migjskiego

|| Linne papiery wartosciowe | Kasa o
IO‘| Kredyty i pozyczki ‘ Wedlug ewidencji ksi@gowi 0Od 31.12.20 IﬂPisemne uzgodnienie sald |

do 15.01.2019 | wedhug stanu na dzien
| 31.12.2018r. |

'l Srodki pieniz;Zne?gromadzoJ Wszystkie rachunkj bé]%ﬁ Od 3 ITZMEJELPisemne uzgodnienie sald

| na rachunkach bankowych do 15.01.2019 wedtug stanu na dzien
J | 31.12.2018 .
‘ 12.‘ Fundusze wiasne Wedlug stanu ewidencji | 0d 31.12.2018 Porownanie danych ksiag rachunko
ksiegowej do 15.01.2019 | z odpowiednimi
dokumentami
[ i weryfikacja ich wartosci AJ
na dzien 31.12.2018 r.
13, Fundusze specjalne Wedhug stanu ewidencji Od 31.12.2018| Poréwnanie danych ksiag rachunko
ksiggowej do 15.01.2019 | z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich w#

na dzien 31.12.2018 r.
Pisemne potwierdzenie 4‘

/'I 4] Wiasne skladniki ma jatkowe | Wedlug ewidencji ksiegowd Od 31.12.2018

‘ powierzone kontrahentom do 15.01.2019 | sald z kontrahentami
= | na dziefi 31.12.2018 .
. —_— —e 4 1.1

Nowe Miasteczko 02.10.2 018 r,

(data) (ood;ifg urmistrza)




