ZARZADZENIE NR 120.19.2018
BURMISTRZA GMINY I MIASTA NOWE MIASTECZKOQ

z dnia 20 sierpnia 2018 r.

W sprawie: zmian do Zarzadzenia Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko Nr 120.7.2011 z dnia
31 stycznia 2011 r. w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim w Nowym Miasteczku, Wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych i przesylek
nieotwieranych przez punkt kancelaryjny oraz wzoréw SpisOw spraw, pieczeci i pieczatek

Na podstawie § 1 ust. 3. §2i §42ust. 3 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zalgcznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, Jjednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych /Dz. U. Nr 14 poz.
67/ zarzadzam, co nastepuje:

§1.§ 4w/w Zarzadzenia otrzymuje nastepujace brzmienje: " § 4. Biezacy nadzér nad prawidiowym
wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych w zakresie doboru klas zwykazu akt do zalatwianych spraw,
wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt Spraw petni koordynator czynnosci kancelaryjnych. Funkcje te
powierza si¢ Pani Joannie Switor - [nspektorowi d/s organizacyjnych i kadr.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Gminy i Miasta,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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