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ZLAMAWIAJACY:

GMINA NOWE MIASTECZKO

ul. Rynek 2

67- 124 Nowe Miasteczko

tel. 68-3888154 faks 68-3888461
NIP 925-18-58-478 REGON 970770340

Imodyfikowana tres¢ SIWZ w zakresie ziozonych
przez wykonawce zapytan oraz Zmian
wprowadzonych zmian do ftresci SIWZ przez
zamawiajgcego sporzqdzona w oparciv o
wyjasnienia nr 1inr 2 do SIWZ

Przedmiot zamodwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych na lata 2015/2016
w obrocie krajowym i zagranicznym

Zatwierdzit:
Burmistrz Gminy i Miasta
Nowego Miasteczko

Modyfikacja dnia 3 listopada 2014 .
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SPIS TRESCI
Rozdziat I Instrukcja dla wykonawcow wraz z zatgcznikami.

Tryb udzielania zamdwienia.

Sposdb porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami.

Opis przedmiotu zamowienia.

Zamowienia uzupetniajace.

Oferty czeSciowe.

Oferty wariantowe.

Podwykonawcy.

Termin wykonania zamdwienia.

Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia tych

warunkow.

10.  Dokumenty i oSwiadczenia, ktére musi zawierac oferta wykonawcy.

11.  Oferta sktadana przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia.

12. Opis kryteriéw wyboru najkorzystniejszej oferty oraz sposéb ich oceny.

13.  Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia.

14.  Sposdb obliczenia ceny oferty.

15. Wadium.

16.  Opis sposobu przygotowania oferty.

17.  Okres zwigzania oferta.

18.  Miejsce i termin skfadania ofert.

19. Miejsce i termin otwarcia ofert.

20. Badanie i ocena ofert.

21. Ogtoszenie wynikdw postepowania przetargowego.

22. Udostepnienie dokumentacji postepowania.

23.  Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

24. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

25.  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy.

26. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

27.  Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

28. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

LoOoNOUThWN =

Zalaczniki do SIWZ

1. Zalacznik nr 1 - Formularz oferty.

2. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
3. Zatacznik nr 3 - OSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Rozdziat II

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego.
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ROZDZIAL 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

Zamawiajacy

nazwa: Gmina Nowe Miasteczko
adres: ul. Rynek 2

67 — 124 NOWE Miasteczko

telefon: 68 - 38 88 154

faks: 68 - 38 88 461

NIP 925-19-58-478

adres do korespondencji: Urzad Miejski
ul. Rynek 2
67-124 Nowe Miasteczko

godziny urzedowania: poniedziatek od 7:00 do 17:00
wtorek - czwartek od 7:00 do 15:00
pigtek od 7:00 do 13:00

strona internetowa: www.nhowemiasteczko.pl

1. Tryb udzielenia zaméwienia.

1.1

1.2

1.3

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.).

Ilekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamoéwienia uzyte jest pojecie ,ustawa
Pzp”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych, o ktérej mowa w pkt
1.1 SIWZ.

Postepowanie prowadzone dla zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej
207.000 EURO.

2. Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

2.1

2.2

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazuja
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 2.2.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu i drogg elektroniczng przy
przekazywaniu nastepujgcych dokumentow:

pytania dotyczace tresci SIWZ,

wniosek o wyjasnienie dotyczace osSwiadczen i dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy oraz odpowiedz wykonawcy,

wniosek o wyjasnienie tresci oferty oraz odpowiedz wykonawcy,

wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

informacja o poprawieniu omytek w ofercie,

informacja o braku zgody na poprawienie omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze
SIWZ,

wniosek zamawiajgcego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg oraz
odpowiedz wykonawcy,

zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktorzy zostali
z postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,
zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

zawiadomienie o terminie podpisania umowy,

zawiadomienie zamawiajgcego o wniesieniu przez wykonawce odwotania,

zawiadomienie wykonawcdw o wniesieniu odwotania,
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2.3

2.4

2.5

informacja wykonawcy o przystgpieniu do postepowania odwotawczego.

Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci
przez wykonawce, zamawiajacy przyjmuje domniemanie, ze dokumenty wystane na numer
faksu lub e-maila podany przez wykonawce zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy
zapoznanie sie wykonawcy z trescig pisma.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajgcym, a wykonawcami
muszg by¢ sktadane w jezyku polskim.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami w imieniu zamawiajgcego jest:
Malgorzata Tarczynska- inspektor ds. zamowien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

3.1

3.2

3.3

Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV)
64.11.00.00-0 — ustugi pocztowe

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo Pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Nowym Miasteczku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz zwrotdw przesytek niedoreczonych.

Przepisy regulujace zakres wykonywanej ustugi:

ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012r., poz. 1529);

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z pdzn.
zm.), zwana dalej KC;

ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2013r. poz. 267 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r. poz. 1468);

Miedzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa ogtoszona w dniu 8 listopada
2007r. (Dz. U. Nr 206, poz. 1494), regulamin Poczty Listowej (Dz. U. Nr 108, poz. 744,
Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. Nr 108, poz. 745) w przypadku ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym;

inne akty powigzane z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy.

Przedmiot zamowienia nalezy wykona¢ z nalezytg  starannoscig,  zgodnie
Zz obowigzujgcymi przepisami prawa, uzgodnieniami i warunkami okreSlonymi
W umowie z zamawiajgcym oraz zmianami dokonanymi w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia.

4. Zamowienia uzupeiniajace.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

5. Oferty czesciowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czeSciowej.

6. Oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty wariantowe;j.
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7.

7.3

7.4

Podwykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom.
Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czeSci zamodwienia, ktorg powierzy
podwykonawcom do wykonania.

Pozostate wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo zawiera rozdziat III SIWZ-
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy.
Podwykonawca ponosi wobec operatora pocztowego odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie umowy w zakresie dziatalnosci pocztowej, jak operator pocztowy, za
wyjatkiem prawa wniesienia reklamacji i dochodzenia roszczen, ktore przystugujg nadawcy
lub adresatowi na zasadach okreslonych w art. 93-95 ustawy Prawo Pocztowe.

8.Termin wykonania zamoéwienia.

8.1

Termin realizacji zamoéwienia — od 2. stycznia 2015r. do 31 grudnia 2016r.

9. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

9.1

9.2

a)

b)

tych warunkow.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaC sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki,
0 ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania, tj.:

- zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada prawo
do wykonywania dziatalnosci pocztowej tj. wpisany jest do rejestru operatorow
pocztowych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe;

posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj.:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny speinienia
warunkow w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkoéw
udzialu w postepowaniu na podstawie oswiadczenia o speinieniu warunkow
udziatu.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, tj.

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny speinienia
warunkow w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow
udzialu w postepowaniu na podstawie oswiadczenia o speinieniu warunkow
udziatu.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej- zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania

oceny spetnienia warunku w tym zakresie.

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny speinienia
warunkow w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow
udzialu w postepowaniu na podstawie oswiadczenia o speinieniu warunkow
udziatu.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, kazdy
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9.3

9.4

9.5

z wykonawcow nie moze podlegaé wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
i ust. 2 ustawy Pzp. Warunki, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp musi spetniac co
najmniej jeden z wykonawcdw, albo wszyscy wykonawcy wspdlnie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

Wykonawca jest zobowigzany wykazaé, nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie
warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i brak podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie informaciji
zawartych w dokumentach i os$wiadczeniach ztozonych przez wykonawce wraz
z ofertg. Ocena warunkoéw bedzie odbywac sie metodg spetnia/nie spenia.

10. Dokumenty i oswiadczenia, ktore musi zawierac oferta:

10.1

10.2

Wypetniony formularz oferty warz z formularzem cenowym - wzér stanowi zatgcznik nr 1
do SIWZ,

Petnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcy nie wynika
z przepisbw prawa lub dokumentdw rejestrowych, zatgczonych do  oferty.
Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie musza dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speinienia warunkoéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp, ktorych opis sposobu oceny zostat okreslony w pkt 9.1:

10.3 Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp - wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ

(dokument naleZy ztoZyc w oryginale).

10.4

10.5

10.6

Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych na wykonywanie dziatalnosci pocztowej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z dnia 29
grudnia 2012r., poz. 1529) - wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie muszg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenia zamodwienia
publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp:

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Aktualny odpis wifasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert.

UWAGA: samodzielnie pobrane przez wykonawce wydruki komputerowe z
KRS lub CEiIDG posiadajg status dokumentu oryginalnego. Kopia tych
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10.7

10.8

10.9

10.10

dokumentow oraz dokumenty otrzymane w formie elektronicznej PDF
opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym musza Dby¢
potwierdzone przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

Lista (wykaz) podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej - wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

(dokument nalezZy ztoZyc w oryginale).

W przypadku, gdy wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nimi stosunkow zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, przedstawiajac
w tym celu:

Pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia (zobowigzanie ztozyc¢
w oryginale) oraz dokumenty zawierajgce informacje dotyczace:

zakresu dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia,
charakteru stosunku, jaki bedzie fgczyt wykonawce z innym podmiotem,

zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.

Dotyczy wykonawcy majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Zamiast dokumentéw o ktorych mowa w pkt 10.6 wykonawca sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsca zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa wyzej zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie, w ktdrym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, ziozone przed wiasciwym organem sgadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania lub kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Zapisy pkt 10.9 dotyczace termindw wystawienia
dokumentéw stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci ztozonego przez wykonawce majgcego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrdci¢
sie do wihasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Dokumenty, jakie muszg dostarczyc¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkow,
0 ktorych mowa w art. 22 ust, 1 ustawy Pzp oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp nalezy ztoZy¢ w formie oryginatu Ilub kopii poswiadczonej za zgodnosc
Z oryginatem przez wykonawce.
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W przypadku wykonawcow wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku, gdy wykonawca polega na zasobach innych podmiotow, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodnosc
Z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

Zamawiajgcy moze Zzadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, wyfacznie wtedy, gdy ztoZona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci,

11. Oferta skladana przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

11.1

11.2

11.3
11.4

11.5

zamowienia.

Wspdlnicy musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu

0 udzielenie zamodwienia, albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie tego zamowienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy zalaczy¢ do oferty

w oryginale lub poswiadczonej notarialnej kopii.

Kazdy z wykonawcdw sktadajgcych oferte wspding musi ztozy¢ dokumenty, o ktérych mowa

w pkt 10.4; 10.5; 10.6; 10.7. Pozostate dokumenty nalezy traktowaé, jako wspdine.

Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

Wypetniajgc formularz oferty — zatgcznik nr 1, jak rowniez inne dokumenty powotujgce sie

na wykonawce w miejscu np. ,nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace

wszystkich wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o zamdwienie.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy sktadajgcy

oferte wspdlng bedg mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe regulujacy ich

wspOtprace, zawierajgcg co najmniej:

a) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,

b) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

c) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi,

d) wskazanie petnomocnika uprawnionego do reprezentowania wykonawcéw wspdlnie
sktadajacych oferte.

12. Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposdéb oceny ofert.

12.1 Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone.

12.2 Zamawiajgcy wybierze oferte kierujgc sie kryterium wyboru: 100% CENA

Cena (C) — wynagrodzenie orientacyjne

Cena A - cene obliczamy, zgodnie z Formularzem cenowym

12.3 Sposrod ofert podlegajacych ocenie, oferta z najnizszg ceng brutto, otrzyma 100 punktdw,

a pozostate oferty uzyskajg proporcjonalnie mniejszg liczbe punktéw, zgodnie ze wzorem:

oferta z najnizszg ceng
ilo$¢ punktow oferty badanej = x 100 pkt x 100%
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12.4
12.5
12.6

12.7

13.

13.1

14.

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

15.

15.1
16.
16.1

16.2
16.3

16.4
16.5
16.6
16.7

16.8

cena oferty badanej

Punkty zostang przyznane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wybrana zostanie oferta, ktdra otrzymata najwiekszg liczbe punktéw.

Jezeli zamawiajgcy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaC cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Informacja dotyczaca walut obcych w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym, a wykonawcy.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcg beda prowadzone w PLN.

Sposadb obliczenia ceny oferty.

Cena oferty jest wynagrodzeniem orientacyjnym wykonawcy brutto, ceny jednostkowe nie
ulegajg zmianie przez okres trwania umowy.

Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc wszelkie podatki i zobowigzania wynikajgce z opisu
przedmiotu zamowienia oraz koszty niezbedne do nalezytej realizacji przedmiotu
zamodwienia.

Cene oferty, stanowi suma cen wyliczonych w ,Formularzu cenowym”. Formularz cenowy
stuzy do poréwnania ofert ztozonych w postepowaniu.

Cena oferty musi byé wyrazone w ziotych (PLN) i ewentualnie dodatkowo
w groszach, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.
Ewentualne upusty i rabaty nalezy wliczy¢ w poszczegdine ceny jednostkowe za okreslong
przesytke.

Wadium.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ. Do oferty nalezy
zatgczy¢ dokumenty wymagane postanowieniami pkt 10 SIWZ.
Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
po$wiadczonym przez wykonawce.
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty winna odpowiadad tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w formie elektronicznej lub faksem.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy. Podpis winien zawiera¢ czytelne imie i nazwisko badz pieczatke imienng oraz
podpis lub parafe. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji
wykonawcy na podstawie dokumentéw, o ktdorych mowa w pkt 10 SIWZ, do oferty nalezy
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.
W przypadku, gdy wykonawca dofgcza kserokopie dokumentu, kserokopia tego dokumentu
musi by¢ poswiadczona ,za zgodno$¢ z oryginatem”. Po$wiadczenie powinno zawierad
sformutowanie ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, pieczatke imienng osoby lub oséb uprawnionych do
reprezentowania oraz podpis lub parafe, a w przypadku braku imiennej pieczatki czytelny podpis
zawierajgcy imie i nazwisko.
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16.9 W celu czytelnego zamieszczenia odpowiedniej ilosci informacji, wzory zatgcznikdw mozna
dopasowa¢ do indywidualnych potrzeb, zachowujac jednak brzmienie ich wzorcowej tresci.

16.10 Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe lub
osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

16.11 Wykonawca moze zastrzec pisemnie, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogg by¢ udostepniane
innym wykonawcom. Wykonawca okresSli na formularzu ofertowym, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

16.12 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane za ztozeniem oferty oraz zwigzane z udziatem
W niniejszym postepowaniu i ztozeniem oferty.

17. Okres zwigzania ofertq.

17.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

17.2  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

17.3 Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

17.4 Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dokonywane po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy
jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

17.5 W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez izbe orzeczenia.

18. Miejsce i termin skiadania ofert.

18.1 Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego, ul. Rynek 2, w Nowym Miasteczku
lub przestaé na adres zamawiajgcego w terminie do 24 listopada 2014r. do godziny
10:00.

18.2 Za termin zlozenia oferty uwaza sie termin jej ztozenia w siedzibie zamawiajgcego.
Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz
zwraca oferte ztozong po terminie.

18.3 Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie oznaczonej w nastepujacy sposob: ,Oferta
w przetargu nieograniczonym —Ustugi pocztowe” oraz napisem ,NIE OTWIERAC
przed 24 listopada 2014r. godz. 10:15"” — z oznaczeniem wykonawcy (pieczatka
firmowqa wykonawcy), tak aby mozna byto odestac oferte w przypadku jej wptyniecia po
terminie.

18.4 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skfadania
ofert. Zarbwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.
Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane
w ten sam sposdb, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktdrym jest przekazywana
zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”. Powiadomienie o wycofaniu oferty
powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposob co oferta. Dodatkowo
opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem
~WYCOFANIE".

18.5 Koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA”
zostang otwarte przy otwieraniu ofert wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang dotgczone do oferty.

18.6 Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za niewfasciwe opakowanie oferty lub ztozenie jej
w niewlasciwym miejscu.
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19. Miejsce i termin otwarcia ofert.

19.1

19.2
19.3

19.4

Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku, ul. Rynek 2, w pokoju nr
11 (I pietro) w dniu 24 listopada 2014r. o godz. 10:15.

Otwarcie ofert jest jawne. W otwarciu ofert mogg brac udziat przedstawiciele wykonawcéw.
W czesci jawnej postepowania przetargowego, bezposrednio przed otwarciem ofert
zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Po otwarciu kopert zamawiajgcy ogtosi nazwe i adresy firmy, ktorej oferta jest otwierana,
a takze poda informacje dotyczaca ceny zawartej w ofercie.

20 Badanie i ocena ofert.

20.1

20.2

20.3

20.4

h)

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze Zzada¢ od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéow
udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, a takze inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjy, nie
powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce,
ktdrego oferta zostata poprawiona.

Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
zamawiajgcy zwrdci sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementdw oferty majgcych wptyw na wysoko$é ceny.
Zamawiajacy odrzuca oferte (zgodnie z art. 89 ustawy Pzp) jezeli:

jest niezgodna z ustawa,

jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia,
z zastrzezeniem zawartym w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w  rozumieniu  przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

zawiera btedy w obliczeniu ceny,

w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzit sie na
poprawienie omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkdéw
zamdwienia, nie powodujgcej istotnych zmian w tresci oferty,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

21 Ogloszenie wynikdw postepowania przetargowego. Informacje o formalnosciach,
jakie powinny zostaC dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

21.1

21.2

Zamawiajacy przyzna zamoéwienie temu wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okresSlonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SIWZ i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogtoszeniu o zamdwieniu
i SIWZ kryteria wyboru oferty.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajagcy  jednoczesnie
zawiadomi wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom,
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b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne;
c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,
d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktérego uptywie umowa
W sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
21.3 Zamawiajacy niezwiocznie  doreczy =~ wybranemu wykonawcy  zawiadomienie
0 wyborze jego oferty oraz miejscu i terminie zawarcia umowy.
21.4 Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci informacje,
o ktérych mowa powyzej w pkt 21.2 lit. a, na stronie internetowej www.nowemiasteczko.pl
oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie (tablica ogtoszen).

22. Udostepnianie dokumentacji postepowania.

22.1 Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu mogg by¢ udostepnione po
dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania z tym, ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

22.2 Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokot lub zatgczniki niezwtocznie. W wyjatkowych
przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac
dotyczacych badania i oceny ofert, zamawiajacy udostepnia oferty do wgladu lub przesyta
ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie pdzniej jednak niz w dniu przestania
informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu postepowania.

22.3. Udostepnienie protokotu lub zalgcznikbw moze nastgpi¢ poprzez wglad w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajgcego, przestanie kopii pocztg, faksem Ilub droga
elektroniczng, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

22.4 Bez zgody zamawiajgcego, wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikdw,
W miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowac lub
utrwala¢ za pomocg urzadzen lub Srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert.

22.5 Udostepnienie protokotu oraz zatacznikdw do protokotu odbywac sie bedzie wg nastepujacych
zasad:

a) zainteresowany zobowigzany jest ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego pisemny wniosek
o udostepnienie protokotu lub/i zatgcznikdw do protokotu (np. ofert),

b) zamawiajagcy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktdre mogg by¢ wykonawcy udostepnione,

C) zamawiajacy ustali sposéb udostepnienia, o czym poinformuje zainteresowanego
w pisemnym zawiadomieniu.

23. Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

23.1 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w niniejszym postepowaniu
i ztozeniem oferty.

24. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Istotne dla stron
postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy.

24.1 Zamawiajacy niezwtocznie doreczy wybranemu wykonawcy zawiadomienie o wyborze jego
oferty oraz wyznaczy miejsce i termin zawarcia umowy.

24.2 Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca zawart z nim umowe w sprawie zamodwienia
publicznego zawierajgcg postanowienia zawarte w rozdziale II SIWZ — istotne dla stron
postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci umowy.

24.3 Wykonawcy skfadajacy oferte wspolng sg zobowigzani przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe,
zawierajgcg, co najmniej:
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a) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

b) czas obowigzywania umowy, ktdry nie moze byc¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi za wady,

c) okreslenie zakresu dziatania poszczegdinych stron umowy,

d) wskazanie petnomocnika uprawnionego do reprezentowania wykonawcdw sktadajgcych
oferte wspdlna.

24.4 W przypadku nie przedlozenia przez wykonawce wymaganych dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 24.3 umowa nie zostanie zawarta z winy wykonawcy.

25. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
25.1 Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

26. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

26.1 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat do zamawiajacego
nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

26.2 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

26.3 Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ bez ujawniania zrédta zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej
www.nowemiasteczko.pl

26.4 W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ treS¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwiocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszcza zmiany na stronie
internetowej www.nowemiasteczko.pl. Kazda wprowadzona zmiana staje sie integralng
czescig SIWZ.

26.5 Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ niezbedny
jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Informacje o przedtuzeniu terminu
sktadania ofert zamawiajgcy niezwtocznie zamieSci na  stronie  internetowej
www.nowemiasteczko.pl

26.6  Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie.

26.7 Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego wykonawcow.

27. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

27.1  Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw niniejszej ustawy.

27.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamodwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkdw zamoéwienia, przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkdw ochrony prawnej, o ktérych mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.

27.3 Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

27.4 Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
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a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
c) odrzucenia oferty odwotujacego.

27.5 Odwotanie powinno wskazywacé czynnosS¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienia
odwotania.

27.6 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

27.7 Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdgt on sie zapozna¢ z jego trescig, przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mdgt zapoznac sie z treScig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobéw okreslonych w art.
27 ust. 2 ustawy Pzp.

27.8 Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego wniesienia- jezeli zostaty przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp albo w terminie 10 dni-jezeli zostaty przestane w inny
sposob.

27.9 Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu oraz postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w
Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia na stronie internetowej.

27.10 Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 27.8 i 27.9 wnosi sie w terminie
5 dni, od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

27.11 Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotfania poinformowac
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest zobowigzany, na ktdre nie przystuguje odwotanie art.
180 ust. 2 ustawy Pzp (okreslone w pkt 27.4). W przypadku uznania zasadnosci przekazanej
informacji zamawiajacy powtdrzy czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac
o tym wykonawcow w sposéb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

27.12 Pozostate prawa i obowigzki wykonawcow w toku wnoszenia $rodkdw ochrony prawnej
okresla Dziat VI ustawy Pzp.
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy: Gmina Nowe Miasteczko
UL. Rynek 2
67-124 Nowe Miasteczko

Nazwa wykonawcy

Siedziba
(kod, miejscowosc, ulica,
nr budynku, nr lokalu)

REGON

NIP

Nr telefonu

Nr faksu

e-mail

Niniejszym skladamy oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:
~Swiadczenie ustug pocztowych na lata 2015/2016"

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za CENE: .......ccoooeoiieeeceieeeee e zt
brutto ( w tym podatek VAT W KWOCIE: ........oueiiiieeeee ettt
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Formularz cenowy

Lp. Rodzaj przesytki Waga przesyiki losé Cena Warto$¢ brutto®
(sztuki)®* jednostkowa | (poz.4 x poz. 5)
brutto 2
poz.1 poz. 2 poz. 3 poz. 4 poz. 5 poz. 6
1. | Przesyiki listowe nierejestrowaneo 350 g 2150
ekonomiczne (gabaryt A) ponad 350 do 1000 500
ponad 1000 do 2000 350
2. | Przesyiki listowe nierejestrowaneo 350 g 200
ekonomiczne (gabaryt B) ponad 350 do 1000 50
ponad 1000 do 2000 50
3. | Przesyiki listowe nierejestrowaneo 350 g 1000
priorytetowe (gabaryt A) ponad 350 do 1000 100
ponad 1000 do 2000 40
4. | Przesyiki listowe nierejestrowanedo 350 g 40
priorytetowe (gabaryt B) ponad 350 do 1000 20
ponad 1000 do 2000 20
5. | Przesyiki listowe polecone do 350 g 10
ekonomiczne (gabaryt A) ponad 350 do 1000 5
ponad 1000 do 2000 5
6. | Przesyiki listowe polecone do 350 g 5
ekonomiczne (gabaryt B) ponad 350 do 1000 5
ponad 1000 do 2000 5
7. | Przesyiki listowe polecone do 350 g 10
priorytetowe (gabaryt A) ponad 350 do 1000 10
ponad 1000 do 2000 5
8. | Przesyiki listowe polecone do 350 g 20
priorytetowe (gabaryt B) ponad 350 do 1000 10
ponad 1000 do 2000 5
9. | Przesyiki listowe polecone za |do 350 g 21 500
zwrotnym potwierdzeniem ponad 350 do 1000 200
odbioru (gabaryt A) ponad 1000 do 2000 100
10.| Przesyiki listowe polecone za |do 350 g 400
zwrotnym potwierdzeniem ponad 350 do 1000 50
odbioru (gabaryt B) ponad 1000 do 2000 50
11.| Przesyiki listowe polecone za |do 350 g 1 000
zwrotnym potwierdzeniem ponad 350 do 1000 50
odbioru priorytetowe (gabaryt | ponad 1000 do 2000 40
A)
12.| Przesyiki listowe polecone z | do 350 200
dowodem dagczenia (ZPO) ponad 350-1000 30
priorytetowe (gabaryt B) ponad 1000 -2000 20
Przesyiki pocztowe w obrocie zagranicznym (kraje eopejskie)
13.| Przesylki listowe nierejestrowan@onad 50-100 X
ekonomiczne ponad 100 -350 X
ponad 350 do 500 X
ponad 500 do 1000 X
ponad 1000 do 2000 X
14.| Przesyiki listowe nierejestrowan@onad 50-100 10
priorytetowe ponad 100 -350 10
ponad 350 do 500 5
ponad 500 do 1000 3
ponad 1000 do 2000 3
15.| Przesyiki listowe polecone z | ponad 50-100 10
dowodem dagczenia ZPO ponad 100 -350 10
priorytetowe ponad 350 do 500 5
ponad 500 do 1000 3
ponad 1000 do 2000 3
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Zwroty przesytek krajowych

16.| Przesyiki listowe nierejestrowaneo 350 10
ekonomiczne ponad 350 do 1000 5
ponad 1000 -2000 X
17| Przesyiki listowe nierejestrowando 350 X
priorytetowe ponad 350 do 1000 X
ponad 1000 -2000 X
18.| Przesyiki listowe polecone do 350 10
ekonomiczne (gabaryt A) ponad 350 do 1000 5
ponad 1000 -2000 5
19.| Przesyiki listowe polecone do 350 10
ekonomiczne (gabaryt B) ponad 350 do 1000 5
ponad 1000 -2000 3
20.| Przesyiki listowe polecone do 350 5
priorytetowe (gabaryt A) ponad 350 do 1000 X
ponad 1000 -2000 X
21, Przesyiki listowe polecone do 350 1
priorytetowe (gabaryt B) ponad 350 do 1000 X
ponad 1000 -2000 X
22| Przesyiki listowe polecone za |do 350 1700
dowodem dagczenia (ZPO) ponad 350 do 1000 150
(gabaryt A) ponad 1000 -2000 X
23.| Przesyiki listowe polecone za |do 350 70
dowodem dagczenia (ZPO) ponad 350 do 1000 50
(gabaryt B) ponad 1000 -2000 10
24 Swiadczenie ustugi odbioru X X X
korespondencji w siedzibie
Zamawiagcego
SUMA*®
10T 0=

Formularz cenowy stuzy do poréwnania ofert ztozonych w postepowaniu

! Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowia szacunkowa s$rednia iloé¢ przesylek nadawanych przez
Zamawiajacego w okresie 2 lat.

2 Ceny wpisane w kolumnie 5 stanowi¢ beda podstawe do rozliczen z Wykonawca po podpisaniu umowy;
w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym podstawg rozliczen bedg
ceny z zatgczonego do oferty cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

3 lloczyn pozycji z kolumn nr 4 i 5

4 Suma brutto z kolumny 6 musi by¢ zgodna z ceng ofertowa brutto podana w formularzu ofertowym.

W przypadku przesylek do 350 gram nalezy poda¢ ceny odpowiadajgce przesytkom gabarytu A
(maksymalne wymiary: 20x325x230 mm).

W przypadku przesylek powyzej 350 gram nalezy poda¢ ceny odpowiadajace przesytkom gabarytu B
(maksymalne wymiary: 60x360x260 mm, suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy wymiar (dlugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm).

Zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zamdwienia w terminie- od 2. stycznia 2015r.
do 31 grudnia 2016r.

Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez zamawiajgcego we wzorze umowy.
Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobyliSmy informacje konieczne do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze akceptujemy istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone
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do treSci umowy, okreSlone w rozdziale II SIWZ. W przypadku wybrania naszej oferty
zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach okreSlonych w rozdziale II
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, w miejscu iterminie wskazanym przez
zamawiajgcego.

6. Oswiadczamy, ze podwykonawcy zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci

zamowienia

Czesci zamowienia, ktorych wykonanie zostanie powierzone podwykonawcom

Uwaga! W przypadku braku wskazania czesci zamowienia, ktorej wykonanie bedzie powierzone
podwykonawcom, przyjmuje sie, Ze catos¢ zamowienia zostanie zrealizowana sitami wiasnymi
wykonawcy.

7. Integralng cze$¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:

Data Imie i nazwisko osob/osoby Podpis oséb/osoby uprawnionej do
uprawnionej do podpisania oferty podpisania oferty
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Zalacznik nr 2

Czytelna nazwa i adres
(pieczec) wykonawcy

Oswiadczenie

o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na zadanie

p.n.:
~Swiadczenie ustug pocztowych”.

Os$wiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udziatu w niniejszym postepowaniu, o ktérych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.)

dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

- posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia;

- sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Data Imie i nazwisko 0sob/osoby Podpis osdb/osoby uprawnionej do

uprawnionej do podpisania oferty podpisania oferty
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Czytelna nazwa i adres
(piecze¢) wykonawcy

Oswiadczenie

Zalacznik nr 3

o braku podstaw do wykluczenia

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na zadanie

p.n.:

~Swiadczenie ustug pocztowych”

Oswiadczam(y), ze nie podlegam(y) wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r.

poz. 907 ze zm.).

Data

Imie i nazwisko osob/osoby
uprawnionej do podpisania oferty

Podpis osdb/osoby uprawnionej do
podpisania oferty
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Czytelna nazwa i adres
(pieczec¢) wykonawcy

Zalacznik nr 4

Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej

sktadana na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze. zm.)

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego na zadanie p.n.:

~Swiadczenie ustug pocztowych”

oSwiadczam, ze nie naleze do grupy kapitalowej * w rozumieniu ustawy z dnia

16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pozn.
zm.), o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zm.).

nalezacych do tej samej grupy kapitatowej *

* niepotrzebne skreslic¢

Oswiadczam, Ze naleze do grupy kapitatowej i w zatgczeniu sktadam liste podmiotow

Ilekro¢ w ustawie z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50.
poz. 331 z pdzn. zm.) jest mowa o grupie kapitatlowej — rozumie sie przez to wszystkich
przedsiebiorcéw, ktorzy sg kontrolowani w sposdb bezposredni lub posredni przez jednego
przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

Uwaga: Jezeli Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej, wraz z ofertg sklada liste
(wykaz) podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.

data

Imie i nazwisko osob/osoby
uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy

podpis 0sob/osoby
uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy
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Rozdziat I1

Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy
na swiadczenie ustug pocztowych

zawarta w dniu .............. 2014 roku pomiedzy Gming Nowe Miasteczko, z siedzibg w Nowym
Miasteczku przy ul. Rynek 2, 67-124 Nowe Miasteczko, zwang dalej w umowie
~Zamawiajgcym”, reprezentowang przez:

Wiestawa Szkondziaka - Burmistrza Gminy i Miasta
przy kontrasygnacie

Weroniki Dolszewskiej - Skarbnika Gminy i Miasta

a operatorem poczZtOWYM ......cccevvvieevnnrennnnnn. z siedzibg w .........

w imieniu ktorego dziata:.........cccvvveeriiiiiieienneens
zwanym dalej w umowie " Wykonawca "

W wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39-46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r.-Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zm.)
zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

—

§1.
PRZEDMIOT UMOWY

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Nowym Miasteczku w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zawrotéw, zgodnie z postanowieniami specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia oraz ofertg wykonawcy, stanowigcg zatacznik nr 1 do
umowy.

Ustugi pocztowe S$wiadczone bedg na zasadach okreSlonych w obowigzujgcych
przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012, poz. 1529) oraz rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 9 maja 2013r. poz. 545).

§ 2.
WYNAGRODZENIE

. Strony ustalaja, ze obowigzujgcg formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie orientacyjne,

ustalone, zgodnie z ofertg wykonawcy wybrang w trybie przetargu nieograniczonego, wg
stawek opfat pocztowych zaoferowanych przez wykonawce w ,Formularzu oferty”
I WYNOSI .o zt brutto (stownie: ........cccoeeeieeenes ).

Rzeczywiste wynagrodzenie wykonawcy bedzie obliczane, jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakonczonym, miesiecznym okresie rozliczeniowym oraz stawek optat
pocztowych brutto, okreslonych w ,Formularzu cenowym”, zawartym w zatgcznik nr 1 do
umowy. Liczba ta potwierdzona bedzie co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych.
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3. W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT, kwota wynagrodzenia zawierajgca
podatek VAT zostanie odpowiednio zmieniona aneksem do umowy. Rozliczenie miedzy
zamawiajgcym, a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

4. Ceny jednostkowe sg cenami ryczattowymi i nie podlegajg zmianie w czasie trwania
umowy. Cena ta uwzglednia wszystkie koszty niezbedne do wiasciwego wykonania
przedmiotu umowy.

5. W przypadku zmiany obowigzujacych cennikdw przez Wykonawce, na ustugi bedace
przedmiotem zamdwienia - i braku ich akceptacji ze strony Zamawiajgcego, umowa ulega
rozwigzaniu ze skutkiem albo na ostatni dzien miesigca kalendarzowego po miesigcu, w
ktorym Wykonawca poinformowat Zamawiajgcego o zmianie cennikdw, albo na dzien
wskazany przez Zamawiajgcego z tym zastrzezeniem, iz dzien ten Zamawiajgcy wskazac
musi nie pozniej niz w ciggu 5 dni od dnia kiedy dowiedziat sie o0 zmianie obowigzujgcych
cennikdw. W okresie trwania wypowiedzenia umowy, ceny za wykonane ustugi
Wykonawca bedzie naliczat zgodnie z obowigzujgcymi  u Wykonawcy cennikami.
Akceptacja nowych cennikdw przez Zamawiajgcego dla swej skutecznosci wymaga
wyraznego o$wiadczenia na pisSmie, ztozonego przez osoby uprawnione do dziatania\w
imieniu Zamawiajgcego. Brak takiego pisemnego os$wiadczenia uznaje sie za brak
akceptacji nowych cennikdw skutkujgcy rozwigzaniem umowy.

§ 3.
TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA

Termin realizacji umowy od dnia 2. stycznia 2015r. do 31 grudnia 2016r.
§ 4.
OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzany jest posiadac przez caty okres trwania umowy ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
zwigzanej z przedmiotem umowy nha sume ubezpieczenia nie nizszg niz 150.000,00 zi.
Kopie dokumentu ubezpieczeniowego nalezy przedtozy¢é nie pdzniej niz w dniu
podpisania umowy.

2. W razie wygasniecia ubezpieczenia w trakcie realizacji umowy, wykonawca zobowigzany
jest do niezwtocznego przediozenia zamawiajagcemu dokumentu potwierdzajacego
kontynuacje ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej z sumg gwarancyjng co najmniej 150.000,00 zi, wraz
z dowodem potwierdzajgcym optate wymaganych skitadek.

3. W przypadku wystgpienia z roszczeniami bezposrednio do zamawiajgcego, wykonawca
zobowigzuje sie niezwlocznie zwrdcic zamawiajgcemu wszelkie koszty przez niego
poniesione, w tym koszty zasgdzone prawomocnymi wyrokami sgdu, tgcznie z kosztami
zastepstwa procesowego.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate
z winy wykonawcy w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

5. Wykonawca jest odpowiedzialny za  dziatania, zaniechania,  uchybienia
i zaniedbania kazdego podwykonawcy, tak, jakby byly one dziataniem, zaniechaniem,
uchybieniem lub zaniedbaniem samego wykonawcy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych obejmujgcych
przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie krajowym
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10.

11.

12.

13.

13.

i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z ofertg wykonawcy.
Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie
w dniach ich odbioru przez wykonawce od zamawiajacego, w palcowce na
terenie miasta Nowego Miasteczka lub w miejscu wyznaczanym przez
zamawiajgcego w siedzibie zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi odbioru przesytek do wysytki od
zamawiajgcego w swojej palcowce lub siedzibie zamawiajgcego, w dni robocze
zamawiajgcego od poniedziatku do czwartku w godzinach 13:00-15:00 oraz
piatek w godzinach 11:30-13:00 przez upowaznionego przedstawiciela.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi doreczania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotdw niedoreczonych przesytek pocztowych do
zamawiajgcego, w dni robocze dla zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8:30-12:00 do Urzedu Miejskiego w Nowym Miasteczku, ul. Rynek 2,
pokdj nr 3 — sekretariat urzedu.

Podane przez zamawiajgcego ilosci poszczegolnych pozycji przesytek wyszczegolnionych
w zatgczniku nr 1 do umowy ,formularzu cenowym” majg charakter szacunkowy.
Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci w nim wskazanych.
Okreslone w nim rodzaje i ilosci poszczegdinych przesytek w ramach $wiadczonych ustug
sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego, na co
wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieoptatnego dostarczenia zamawiajgcemu ,zwrotnych
potwierdzen odbioru-w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ,R".

Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji ustug od zamawiajgcego:

- reklamacje z tytutu niewykonania ustugi zamawiajgcy moze zgtosi¢ do wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12
miesiecy od dnia ich nadania. W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie
majg unormowania zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej (Dz.
U. 2013, poz. 1468);

- do odpowiedzialnosci wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie
odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

Osobami odpowiedzialnymi za realizacje niniejszej umowy s3a:

1) ze strony Zamawiajgcego: imi€ i NAzwisko: ..........ccceeeeveveciieciieecns

telefon: ......oocoeeieeieeee, N 1= ) S

2 ) ze strony Wykonawcy: imie i nazwisko:  ......ccceeciveiie e,

telefon: ......ocovvveeevciieeeeee e, N - ) G

- osoby wymienione powyzej bedg uprawnione do przekazywania i przyjmowania
wszelkich uwag i zalecen w sprawach zwigzanych z realizacjg przedmiotowej
umowy,

- osoby upowaznione bedg réwniez do potwierdzenia, ze ustugi zostaty wykonane
nalezycie,

- zmiana w/w 0s6b moze by¢ dokonana w formie pisemnego powiadomienia drugiej
strony umowy,
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- w zakresie wzajemnego wspdtdziatania przy realizacji zamdwienia w/w osoby
zobowigzujg sie dziata¢ niezwitocznie, przestrzegajgc obowigzujgcych przepisow
prawa i ustalonych zwyczajow.

§ 5.
OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi wtasciwie przygotowaé
przesytki do nadania oraz sporzadzi¢ zestawienia iloSciowe w przypadku przesytek
nierejestrowanych i zestawienia (z wyszczegolnieniem adresatéw), w przypadku
przesytek rejestrowanych:

1) zestawienie bedzie prowadzone w postaci ksigzki nadawczej;
2) zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesyice nazwe odbiorcy, wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej), okreslajgc jednoczesnie rodzaj
przesyiki (zwykty, polecony, priorytet, czy zwrotne poswiadczenie odbioru — ZPO) oraz
petng nazwe i adres zwrotny zamawiajgcego (nadawcy). Obowigzek wiasciwego
przygotowania przesylki oraz sporzadzenia powyzszych zestawien cigzy na
zamawiajgcym. Zestawienia w postaci ksigzki nadawczej, beda sporzadzane
w 2 egzemplarzach — po jednym dla zamawiajgcego i wykonawcy.

Zamawiajagcy umieszcza na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na
znak optaty, napis (nadruk) - w obrocie krajowym:

+OPLATA POBRANA - umowa ......ceuuss 3] SR "

- W obrocie zagranicznym:

»TAXE PERCUE — POLOGNE umowa ......cccoreusues 3] S "

2. Zamawiajacy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie do
miejsca przeznaczenia. Opakowanie listdw stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki zabezpiecza przed
dostepem do zawartosci i minimalizuje ryzyko jej uszkodzenia w czasie przemieszczania.
Odpowiedzialno$¢ za przesytki po przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa w jego zakresie.

3. Terminy doreczania przesytek muszg by¢ zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
~potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

5. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawie
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebrac¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni liczone od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo, w tym terminie przesylka jest ,awizowana" dwukrotnie. Po uplywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. Po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesyiki sg zwracane
do nadawcy.

6. W przypadku zagubienia przesytki w wyniku, czego zostanie ona nie dostarczona do
odbiorcy, zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania powszechnej ustugi pocztowej zamawiajgcemu przystuguje
odszkodowanie na zasadach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

7. Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesytek listowych -
1) opakowanie przesytek:
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a)

b)

d)

g9)

opakowanie przesytek mogg stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub
bez, tak aby umozliwi¢ czytelnie naniesienie pieczeci oraz kodu kreskowego,
przesytki niezawierajgce korespondencji mogg by¢ nadawane w opakowaniu
wykonanym z folii, o ile umozliwia to naniesienie niezbednych oznaczen (jw.).
2) Oznakowanie przesytek: Strona adresowa kopert dzieli sie na: pole nadawcy,
pole znaczkowe, pole adresowe, strefe szyfrowa.
pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego
nadawcy, reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w
formie nalepek, stempli lub odrecznych napiséw - gérna lewa cze$¢ strony adresowej
przesyiki.,
pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego
wniesienie optaty za ustuge -gorna prawa czeSC strony adresowej przesyiki-
oznaczenie to powinno by¢ w sposdb trwaty i czytelny umieszczone na przesyice,
pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata tgcznie z
aktualnym kodem pocztowym (w polu nie nalezy umieszcza¢ innych tresci np.:
reklamy nadawcy) - dolna prawa czeS¢ strony adresowej przesyiki. Adres ten
powinien w sposéb jednoznaczny wskazywac adresata i miejsce doreczenia, nie moze
zawierac skrotdw i niepetnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci,
nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w przypadku przesytek zagranicznych -
kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢ umieszczony w sposdb trwaty i czytelny,
bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesyiki listowej
koperty z przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania
przyjmowana jest wytgcznie przesytka, ktérej zawartos¢ ztozona jest w taki sposdb,
aby adres pozostawat catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli zawartos¢
przesunie sie wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac sie w dolnej
prawej czesci strony adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczac
czytelng informacje identyfikujagcg wyfacznie adresata przesytki. W przypadku tego
typu opakowan niedozwolone jest réwniez umieszczanie na okienku adresowym
etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacjg o adresacie,
strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylgcznie do umieszczenia przez poczte
zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej
nie umieszcza sie zadnych napiséw, nadrukéw, rysunkéw lub nalepek) - dolna czesé
strony adresowej przesyiki,
adres nadawcy i adresata umieszcza sie réwnolegle do diuzszej krawedzi strony
adresowej przesyiki,
czeS¢ strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefg szyfrowa,
nazwana umownie przez Poczte miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Nadawca
mozne umieszcza¢ dodatkowe nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne,
w przypadku przesyitek listowych nierejestrowanych miejsce informacyjne jest rowniez
przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyrdznika kategorii
+PRIORYTET", a w przypadku przesytek poleconych dodatkowo nalepki ,R" z kodem
kreskowym oraz nalepki okreslajacej ustuge komplementarna ,Potwierdzenie
odbioru".

Zamawiajgcy dopuszcza zamieszczenie na kopercie danych dotyczacych opfaty za
$wiadczenie ustugi pocztowej, pod warunkiem, Ze nie bedg zakrywaty informacji
zamawiajgcego okreslone w § 7 pkt 2 opakowanie przesytek.
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§ 6.
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci zamawiajacemu kary umowne:

a) za zwitoke w usunieciu stwierdzonych wad, w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia
orientacyjnego brutto, okresSlonego w § 2 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien
zwioki, liczac od uptywu terminu wyznaczonego do ich usuniecia;

b) w przypadku nie przedtozenia w wymaganym terminie dokumentu, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 i ust. 2 umowy, w wysokosci 100 zt za kazdy dzien opdznienia,

C) za odstgpienie zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy, w wysokosci 5% wynagrodzenia orientacyjnego brutto, okreSlonego
w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Zamawiajgcy zapfaci wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, w wysokosci 5% wynagrodzenia orientacyjnego
brutto, okreslonego w § 2 ust. 1 umowy, z zastrzezeniem § 10 ust. 1 umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do zaptaty kar umownych w terminie 30 dni od daty otrzymania
noty obcigzeniowej. W przypadku uchybienia przez wykonawce temu terminowi,
zamawiajagcy ma prawo potracic kwote wynikajgcg z noty obcigzeniowej,
z wynagrodzenia wykonawcy, na co wykonawca wyraza zgode.

4. Strony zastrzegajg mozliwos¢ Zadania odszkodowania uzupetniajgcego, obok
zastrzezonych kar umownych, jesSli powstata szkoda przewyzszy wysokoSC kar
umownych.

§7.
ROZLICZENIE I TERMINY PLATNOSCI

1. Zaptata naleznosci z tytutu wystawionych faktur dokonywana bedzie przez
zamawiajgcego przelewem na konto Wykonawcy.

2. Wykonawca wystawi fakture, do ktorej zataczy dokument zdawczo-odbiorczy, tj.
tabelaryczne zestawienie przesylek zawierajgce wyszczegodlnienie ilosciowe, z
podaniem ich rodzaju i wagi oraz sume optat za faktycznie nadane i zwrdcone przesyiki.
Zestawienie podpiszg upowaznieni przedstawiciele stron.

3. Zamawiajgcy ma obowigzek zaptaty prawidiowo wystawionej faktury w terminie 21 dni,
liczac od daty jej doreczenia do siedziby zamawiajgcego, przelewem na rachunek
bankowy podany w fakturze.

4. Zaptate uznaje sie za dokonang w dniu uznania rachunku bankowego zamawiajacego.

5. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest ptatnikiem podatku od towardw i ustug, posiada numer
identyfikacji podatkowej 925-19-58-478.

§ 8.
PODWYKONAWCY

1. Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot umowy wykona samodzielnie (sitami wiasnymi), za
wyjatkiem nastepujgcych czesci zamowienia: .........cccocevevevveeeeceeeeenenns

2. Podwykonawca ponosi wobec operatora pocztowego odpowiedzialno$¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie umowy w zakresie dziatalnosci pocztowej, jak operator
pocztowy, za wyjatkiem prawa wniesienia reklamacji i dochodzenia roszczen, ktére
przystugujg nadawcy lub adresatowi na zasadach okreslonych w art. 93-95 ustawy Prawo
Pocztowe.

§9.
CESJA WIERZYTELNOSCI
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. Wykonawca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby

trzecie, ani rozporzadza¢ nimi w jakiejkolwiek prawem przewidzianej formie bez zgody
zamawiajgcego. W szczegolno$ci  wierzytelnos¢ nie moze by¢ przedmiotem
zabezpieczenia zobowigzan wykonawcy( np. z tytutu umowy kredytu, pozyczki). Bez
zgody zamawiajgcego wykonawca nie moze rowniez zawrze¢ umowy z osobg trzecig
0 podstawienie prawa wierzyciela (art. 518 K.C.), ani dokonywa¢ zadnej innej czynnosci
prawnej rodzacej taki skutek.

Cesja praw dokonana przez wykonawce bez zgody zamawiajgcego, jest nieskuteczna
wobec zamawiajgcego.

§ 10.
ODSTAPIENIE OD UMOWY

. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W takim przypadku wykonawca moze Zzadaé wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
Poza postanowieniami ust. 1 zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem
natychmiastowym w nastepujgcych przypadkach:

a) wykonawca nie rozpoczat realizacji ustugi w ciggu 2 dni od dnia zawarcia umowy,

b) wykonawca nie realizuje obowigzkdw wynikajgcych z umowy lub zaniedbuje

zobowigzania umowne,
Cc) wykonawca bez pisemnego uzgodnienia z zamawiajgcym przerwat realizacje
umowy na okres dtuzszy niz 2 dni.

Odstgpienie lub wypowiedzenie umowy moze nastgpi¢ tylko i wytacznie w formie
pisemnej z podaniem uzasadnienia poprzez pisemne os$wiadczenie wystane listem
poleconym.
W razie odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy, wykonawca przy udziale
zamawiajgcego sporzadzi protokdt inwentaryzacji wykonanych, a nieuregulowanych
finansowo ustug. Protokdt inwentaryzacji bedzie stanowi¢ podstawe do ostatecznego
rozliczenia przedmiotu umowy. W przypadku nie przystgpienia przez wykonawce
w powyzszym terminie do inwentaryzacji, zamawiajgcy upowazniony bedzie do
wykonania jednostronnej inwentaryzacji na koszt wykonawcy.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a, ¢ niniejszej umowy, zamawiajgcy ma
prawo zleci¢ ustugi pocztowe innemu wykonawcy przez okres jednego miesigca, na koszt
Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zawiesi¢ wykonanie przedmiotu umowy
w przypadku ograniczen budzetowych jednostki lub w przypadku odstgpienia od
realizacji czeSci umowy.

§11.
ZMIANA ISTOTNYCH POSTANOWIEN UMOWY
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany istotnych postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy
w zakresie dotyczacym:
zmiany zakresu rzeczowego Swiadczenia ustugi w przypadkach bedacych nastepstwem
konieczno$ci wprowadzenia zmian dotyczacych podanych ilosci przesytek wraz ze
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b)

1.

skutkami wprowadzenia takiej zmiany, przy czym zmiana moze by¢ spowodowana
okolicznosSciami niezaleznymi od zamawiajgcego;

zmniejszenia wynagrodzenia okre$lnego w § 2 ust. 1 umowy w przypadku rezygnaciji
zamawiajgcego z wykonania czesci ustugi, o warto$¢ ustugi niewykonywanej lub
w przypadku wprowadzenia dodatkowych upustdw cenowych, w stosunku do
poszczegdlnych pozycji wpisanych przez wykonawce w ofercie;

zlecenie ustugi zamiennej o réznice pomiedzy wartoscig ustugi zamiennej, a wartoscig
ustugi, ktéra nie bedzie wykonywana;

wprowadzenia zmian wynikajgcych z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub
zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe,
a takze w przypadku kiedy ich wprowadzenie wynika¢ bedzie z okolicznosci powodujgcych
iz zmiana ceny lezy w interesie publicznym;

wystgpienia sity wyzej zaistniatej w trakcie realizacji przedmiotu umowy utrudniajgcej lub
uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu umowy.

Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy w przypadku
wprowadzenia w zycie, po podpisaniu umowy, regulacji prawnych wywotujgcych potrzebe
zmiany umowy wraz ze skutkami wprowadzenia tych zmian.

§12.
ROZSTRZYGANIE SPOROW

Wszelkie spory i problemy wynikte na tle realizacji niniejszej umowy, dla ktérych strony
nie znajda polubownego rozwigzania, bedg rozstrzygane przez wtasciwy sad dla siedziby
Zzamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks Cywilny, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamowien publicznych oraz ustawy-Prawo pocztowe.

. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
egzemplarz otrzymuje Wykonawca.
ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA:
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