ZARZĄDZENIE NR 120/29/2011

BURMISTRZA GMINY I MIASTA NOWE MIASTECZKO

z dnia 09 grudnia 2011 roku

w sprawie: zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 



w Nowym Miasteczku ustalonego Zarządzeniem Nr 31/2009 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko



Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym /teks jednolity:Dz. U. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami/ w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Nowym Miasteczku wprowadzam następujące zmiany:

§ 1. 1. W Rozdziale 1 § 7 pkt 2 otrzymuje brzmienie: „2. Sposób wykonywania czynności biurowych i kancelaryjnych regulowany jest Zarządzeniem Nr 120/7/2011 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko z dn. 31 stycznia 2011 r. w sprawie wskazania systemu wykonywania czynności kancelaryjnych w Urzędzie Miejskim w Nowym Miasteczku, wyznaczenia koordynatora czynności kancelaryjnych i przesyłek nieotwieranych przez punkt kancelaryjny oraz wzorów spisu spraw, pieczęci i pieczątek”.

2. W Rozdziale 3 § 13 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

„3. Referat Organizacyjny (OR)

- Stanowisko ds. obsługi sekretariatu

- Stanowisko ds. Organizacyjnych i Kadr

- Stanowisko ds. obsługi Biura Rady

- Pracownicy gospodarczy – sprzątaczka – woźna”

3. W Rozdziale 3 § 13 pkt 4 otrzymuje brzmienie: „4. Stanowisko Z-cy Kierownika 
USC oraz ewidencji ludności”

4. W Rozdziale 3 § 13 pkt 5 otrzymuje brzmienie: „5. Stanowisko ds. oświaty i obsługi 
biura podawczego (Ośw.)

5. W Rozdziale 3 § 15 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

„9. Straż Miejska (SM)

- Inspektor Straży Miejskiej

- Strażnik Miejski

- Stanowisko ds. obsługi Straży Miejskiej, ewidencji i egzekucji grzywien i mandatów”

6. W Rozdziale 5 § 17 pkt 1 otrzymuje brzmienie :”1. Stanowisko Z-pcy Kierownika 
USC i ewidencja ludności”

7. W Rozdziale 5 § 17 skreśla się p.pkt 13, a dodaje się p.pkt o treści:

„13) prowadzenie spraw dotyczących ewidencji ludności i wydawania dowodów osobistych,

14) wydawanie i cofanie zezwoleń na odbywanie zgromadzeń,

15) spraw związanych z organizowaniem zbiórek publicznych,

16) wydawania decyzji o bezpieczeństwie imprez masowych”

8. W Rozdziale 5 § 17 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

„2. Stanowisko ds. oświaty i biuro podawcze:

1) prowadzenie spraw z zakresu oświaty,

2) nadzór nad działalnością placówek oświatowych,

3) przeprowadzanie konkursów na dyrektorów placówek oświatowych,

4) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kształcenia młodocianych,

5) prowadzenie spraw z zakresu dowozu niepełnosprawnych uczniów do placówek oświatowych,

6) przyjmowanie i wysyłanie korespondencji,

7) obsługa interesantów urzędu,

8) prowadzenie archiwum zakładowego”

9. Załącznik Nr 1 – SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU MIEJSKIEGO otrzymuje brzmienie jak w załączniku do Zarządzenia

§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta Nowe Miasteczko.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia podania go do wiadomości pracowników w sposób zwyczajowo przyjęty.

