ZARZADZENIE NR 120/17/2016
BURMISTRZA GMINY I MIASTA Nowe Miasteczko
z dnia § pazdziernika 2016 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3, art. 26, art. 27 i art. 73 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. 2016, poz. 1047 ) zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w:
1. Urzad Miejski w Nowym Miasteczku
2. Gospodarka wodno-$ciekowa i mieszkaniowa w Nowym Miasteczku
w terminie od 20 pazdziernika 2016 r. do 10 stycznia 2017 r. wg stanu na dzien 31.12.2016 r.
§2
Powoluje si¢ zespoty spisowe. ktérych sklad stanowi zafaeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3
Koordynatorem Komisji Inwentaryzacyjnej wyznaczam Panig Anne Rogala, ktéra jednoczesnie
odpowiedzialna jest za zlozenie sprawozdania konicowego z przebiegu inwentaryzacji acznie
z wykazem réznic i podaniem wnioskéw, co do ich ujgcia w ewidencji ksiegowej i wskazanie 0séb
winnych za te rdznice.
§4
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
I. Przedmioty nietrwale, wyposazenie
2. Srodki pieni¢zne - kasa

Naleznosci 1 zobowigzania

L]

4. Srodki trwale w budowie — inwestycje

N

Druki scistego zarachowania
§5
I Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt.1 nalezy spisa¢ na arkuszach

spisu z natury (na odrebnych arkuszach urzadzenia komputerowe i programy komputerowe),

R

Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt.2 nalezy przeprowadzi¢

w formie protokotu kontroli kasy na dzien 31.12.2016 r.

|95 ]

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢

w drodze uzyskania potwierdzenia salda od kontrahentow.



4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ przez

poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych do konta
080" w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.
Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym  z  ksigg drukéw $cistego
zarachowania w formie protokotu kontroli na dzien 31.12.2016 .

§6

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy kazdego zespolu spisowego od osoby. ktorej przypisano

do zakresu czynnosci obstuge obrotu drukow scislego zarachowania w terminie do dnia 20

listopada 2016 r.

§7

Zobowiazuje komisje do:

l.

»

LIPS

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0osob materialnie odpowiedzialnych.
Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w  sprawie gospodarki majatkiem gminy.
inwentaryzacji majatku, zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie (pobraé¢ stosowne
oswiadczenia od 0sob materialnie odpowiedzialnych — przed i po inwentaryzacji).

Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-

budzetowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§8

Czlonkow komisji czynig¢ odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne. rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji. zgodnie ze stanem faktycznym.

§9

Czynnosci inwentaryzacyjne uwaza sie za zakonczone z chwila zlozenia przez Koordynatora

Komisji Inwentaryzacyjnej sprawozdania koficowego z przebiegu inwentaryzacji.

§10

Nadzor nad przebiegiem inwentaryzacji petnié b¢dzie Pani Justyna Majczak - Sekretarz Gminy

Nowe Miasteczko.

§ 11

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta Nowe Miasteczko.

§12

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania.



ZALACZNIK NR 1
do Zarzadzenia 120/17/2016

Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko

z dnia 5 pazdziernika 2016 .

Lp.

Skladniki majatku

Przewodniczacy

komisji

Czlonkowie

zespolu

Osoba odpowiedzialna

Budynek Urzedu

Szczgsnulewicz

Majczak Justyna

) . ) Wrobel Zofla Monika Majczak Justyna
Miejskiego-biurowiec
Kopec Wiestaw
Gospodarka wodno —
$ciekowa Koziot Jozef
i mieszkaniowa Bogucka Jolanta | Gorczyca Wiodarczak Andrzej
Stadion — sala . Malgorzata
$rodki konferencyjna
fetEval 1. Dom Goscia — ) )
i nietrwate — , Wysoczanski Gospodarze obiektu:
: Mitakow Switon Joanna
Urzad . Tomasz 1. Milczarek Stefan
Mieiski 2. Centrum Wsi - ] i
16)sK] Wojcik Adela 2. Pigta Mirostaw
Bordow Wielki
3. Swietlica -
Sukaw - Suczytkin Jacek | 3. Sawicki Zygmunt
Czestochowska
4. Centrum ) Chomicz Anna
Ratownictwa Zaneta 4. Zaguta Agnieszka
PPoz.
, Krzemien
Srodki pieni¢zne — Urzad Miejski - L )
Niedzielska Agnieszka )
2. kasa Snoch Maria
Arleta Jatczak
Dorota
Obstuga finansowo — ksiegowa
. Krzemien Agnieszka
Gospodarka wodno - $ciekowa
3. Naleznosci i zobowigzania ) )
Obstuga finansowo - ksiegowa — |
(pisemne potwierdzenia sald) L Niedzielska Arleta
Urzad Miejski
| Srodki trwale w budowie — ] )
4, Obsluga merytoryczna i finansowo — | Tomasz Wysoczariski
inwestycje ( konto 080) _ N o
ksiegowa — Urzad Miejski Arleta Niedzielska
Wyszynski
o ) Nowakowska .
5. | Druki Scistego zarachowania . . Zbigniew Switon Joanna
~ugenia




Otrzymuja:

A I R

=

Jatezak Dorota
Chomicz Anna
Krzemien Agnieszka
Wojcik Adela
Wrobel Zofia
Wysoczanski Tomasz
Wiodarczak Andrzej
Bogucka Jolanta

Nowakowska Eugenia

. Czestochowska Zaneta
. Gorczyca Malgorzata
. Suczyikin Jacek

. Switon Joanna

Rogala Anna

. Snoch Maria

. Koziot Jozef

. Majczak Justyna

. Wyszynski Zbigniew

. Niedzielska Arleta

. Szczesnulewicz Monika
. Kope¢ Wieslaw

. Milczarek Stefan

. Pigta Mirostaw

Sawicki Zygmunt

. Zagula Agnieszka




